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Poz. 92

OBWIESZCZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 17 marca 2020 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu zarzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci w sprawie organizacji i zakresu dzialania
sekretariatow oraz innych dzialéw administracji w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktdw normatywnych i niektoérych innych aktéw prawnych

(Dz. U. 22019 1. poz. 1461) oglasza si¢ w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 3 marca 2016 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatow oraz innych dziatéw administracji w powszechnych jednostkach
organizacyjnych prokuratury (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z 2017 r. poz. 174), z uwzglgdnieniem zmian wprowadzonych:

1Y)

2)

3)

1))

2)

3)

zarzadzeniem Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 16 kwietnia 2018 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie organizacji i zakresu dziatania
sekretariatow oraz innych dziatéw administracji w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury (Dz. Urz. Min. Sprawiedl.
poz. 170 oraz z 2020 r. poz. 61);
zarzadzeniem Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 28 czerwca 2019 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie organizacji i zakresu dziatania
sekretariatow oraz innych dziatdéw administracji w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury (Dz. Urz. Min. Sprawiedl.
poz. 143);
zarzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 pazdziernika 2019 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie organizacji i zakresu dziatania
sekretariatow oraz innych dziatéw administracji w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury (Dz. Urz. Min. Sprawiedl.
poz. 233).
2. Podany w zataczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity zarzadzenia nie obejmuje:
§ 2-4 zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 16 kwietnia 2018 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie organizacji i zakresu dzialania
sekretariatow oraz innych dziatéw administracji w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury (Dz. Urz. Min. Sprawiedl.
poz. 170 oraz z 2020 r. poz. 61), ktére stanowia:

,»$ 2. Do prowadzenia urzadzen ewidencyjnych w systemie papierowym moga by¢ uzywane dotychczasowe wzory tych urzadzen, po

dokonaniu stosownych adnotacji, zgodnie z brzmieniem wskazanym w zarzadzeniu.

§ 3. Do czasu zakonczenia postgpowan przed Odwotawczym Sadem Dyscyplinarnym przy Prokuratorze Generalnym prowadzone jest

urzadzenie ewidencyjne ,,0SD” wedtug dotychczasowego wzoru.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.”;
§ 2 zarzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 28 czerwca 2019 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie organizacji i zakresu dziatania
sekretariatow oraz innych dziatéw administracji w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury (Dz. Urz. Min. Sprawiedl.
poz. 143), ktory stanowi:

,.§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.”;
§ 2 zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 pazdziernika 2019 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie organizacji i zakresu
dzialania sekretariatow oraz innych dziatéw administracji w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury (Dz. Urz. Min.
Sprawiedl. poz. 233), ktory stanowi:

,»§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.”.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI
Zbigniew Ziobro
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Zaltacznik do obwieszczenia
Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 17 marca 2020 r. (poz. 92)

ZARZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 3 marca 2016 r.

W sprawie organizacji i zakresu dzialania sekretariatéw oraz innych dzialéw administracji
w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury

Na podstawie art. 36 § 2 ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. — Prawo o prokuraturze (Dz. U. z 2019 r. poz. 740 oraz z 2020 r. poz. 190)
zarzadza sig, co nastepuje.

TYTUL I
PRZEPISY OGOLNE

§ 1. 1. Zarzadzenie okresla organizacjg i zakres dziatania sekretariatow oraz innych dziatow administracji w powszechnych jednostkach
organizacyjnych prokuratury, zwanych dalej jednostkami.
2. Uzyte w zarzadzeniu pojgcia oznaczaja:

1) administracja prokuratora — czynnosci realizowane przez pracownikow sekretariatu i innych dzialéw administracji w zakresie spraw
ewidencjonowanych w oparciu o instrukcje kancelaryjna oraz jednolity rzeczowy wykaz akt;

2) administrowanie prokuratura — zarzadzanie i inne czynnosci zwiazane z zapewnieniem wlasciwych warunkow dla realizacji ustawowych
zadan prokuratury i prokuratoréw;

3) bezdziennikowy system kancelaryjny — system ewidencjowania spraw, oparty na jednolitym rzeczowym wykazie akt, polegajacy na ich
rejestracji w spisie spraw na podstawie dekretacji rozpoczynajacej sprawe; wszystkie pisma dotyczace tej samej sprawy oznacza si¢ tym
samym znakiem;

4) biurowos¢ — zespol czynnosci pracownikow sekretariatu oraz pracownikéw innych dziatdw administracji, zwiazany z realizacja
ustawowych zadan prokuratury i prokuratoréw oraz zadan dotyczacych administrowania prokuratura, polegajacy w szczego6lnosci na
obstudze korespondencji, ewidencjonowaniu spraw, materialow i dokumentow, prowadzeniu urzadzen ewidencyjnych i akt, realizacji
zadan z zakresu statystyki i sprawozdawczosci oraz przygotowaniu innych danych i informacji dotyczacych dziatalnosci prokuratury
i prokuratoréw;

5) digitalizacja — tworzenie cyfrowego odwzorowania akt, dokumentow i danych, w tym konwersja okreslona zarzadzeniem Prokuratora
Generalnego w sprawie trybu i zasad wdrazania digitalizacji akt — SDA w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury;

6) inne dzialy administracji — dzialy realizujace zadania z zakresu spraw: kadrowych, budzetowych, finansowych i administracyjnych,
informatycznych, analitycznych, ochrony informacji niejawnych i danych osobowych, spraw obronnych, bezpieczenstwa i higieny pracy,
kontroli wewngtrznej i zarzadczej, audytu, prowadzenia bibliotek, archiwéw zaktadowych, przyjmowania i wysytania korespondencji,
przechowywania dowodow rzeczowych oraz wspomagania dziatalnosci wydawniczej, a takze czynnosci z zakresu biurowosci nienalezace
do zadan sekretariatu;

7) instrukcja archiwalna — przepisy normujace organizacjg i zakres dziatania archiwow zaktadowych w jednostkach;

8) instrukcja kancelaryjna — przepisy normujace zasady i tryb wykonywania czynnosci w bezdziennikowym systemie kancelaryjnym oraz
postgpowania z aktami do momentu przekazania ich do archiwum zaktadowego;

9) instrukcja sprawozdawczo-statystyczna — przepisy normujace tryb i zasady przetwarzania danych i informacji o dziatalnosci jednostek
dla celow statystyki publicznej, sprawozdawczosci Prokuratora Generalnego i realizacji biezacych zadan w jednostkach;

10) jednolity rzeczowy wykaz akt —klasyfikacja dokumentacji powstajacej w toku dzialalno$ci jednostek, zawierajaca kwalifikacjg archiwalng
i niezalezna od struktury organizacyjnej jednostki;

11) pracownicy — urzednicy i inni pracownicy w rozumieniu ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sadow i prokuratur (Dz. U.
72018 1. poz. 577);

12) statystyka i sprawozdawczo$¢ — czynnosci okreslone w przepisach ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U.
7 2019 1. poz. 649, 730 i 2294) i aktéow wykonawczych, a takze czynnosci zwiazane ze sprawozdawczoscia Prokuratora Generalnego
1 kierownikow jednostek;

13) sekretariat — dziat administracji jednostki prowadzacy biurowo$¢ w oparciu o zasady rejestracji i sposob prowadzenia spraw dotyczacych
ustawowych zadan prokuratury i prokuratoréw, a takze z zakresu administracji prokuratora, w jakim nie dotyczy administrowania
prokuratura;

14) sprawa, w ujgciu:

a)  ustawowych zadan prokuratury i prokuratoréw — czyn lub zdarzenie wymagajace rozstrzygnigcia w odniesieniu do kazdej z osob,
ktorej interesow dotyczy ten czyn lub zdarzenie,
b) instrukeji kancelaryjnej (administracja prokuratora) — zdarzenie, stan rzeczy lub zespot okolicznosci wymagajacy rozpatrzenia lub
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bedace przedmiotem zainteresowania osoby lub podmiotu,

¢) ewidencyjnym — postgpowanie, czynnosci lub dokumenty prowadzone pod jedna sygnatura, znakiem lub numerem;

15) system informatyczny — zespdt wspolpracujacych ze soba urzadzen, programoéw, procedur przetwarzania informacji i narz¢dzi
programowych zastosowanych w celu przetwarzania danych;

16) ustawowe zadania prokuratury i prokuratorow, zwane dalej ustawowymi zadaniami prokuratora — czynnosci realizowane przez
prokuratoréw: w formie prowadzenia, nadzorowania i udziatu w postgpowaniach karnych, cywilnych i administracyjnych, ze stosunku
pracy i ubezpieczen spotecznych, rodzinnych i opiekunczych, a takze zadania realizowane w zwiazku z tymi postgpowaniami, z zakresu
strzezenia praworzadnosci, kontroli oraz odpowiedzialno$ci stuzbowej i dyscyplinarne;.

3. Uzyte w przepisach zarzadzenia skroty oznaczaja:

1) kk.—ustawg z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1950 1 2128);

2) k.p.k. —ustawe z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania karnego (Dz. U. z 2020 r. poz. 30);

3) kk.w.—ustawg z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. z 2019 r. poz. 676, 679, 1694, 2020 i 2070);

4) kk.s.—ustawg z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny skarbowy (Dz. U. z 2020 r. poz. 19);

5) k.w.—ustawe z dnia 20 maja 1971 r. — Kodeks wykroczen (Dz. U. z 2019 r. poz. 821 1 1238);

6) k.p.w.—ustawg z dnia 24 sierpnia 2001 r. — Kodeks postgpowania w sprawach o wykroczenia (Dz. U. z 2019 r. poz. 1120, 1123, 1556
i1694);

7) ustawa— ustawg z dnia 28 stycznia 2016 r. — Prawo o prokuraturze.

§ 2. 1. Czynnosci pracownikow sekretariatu z zakresu ustawowych zadan prokuratora oraz pracownikow innych dziatéw administracji
z zakresu administrowania prokuraturg realizowane sa w jednostkach w oparciu o powszechnie obowiazujace przepisy, przepisy niniejszego
zarzadzenia i innych zarzadzen Prokuratora Generalnego, w tym dotyczacych wprowadzenia systeméw informatycznych oraz instrukcji
kancelaryjnej, archiwalnej i sprawozdawczo-statystycznej, a takze zarzadzen kierownikow jednostek.

2. Biurowos$¢ z zakresu administracji prokuratora prowadzona jest wedtug zasad obowiazujacych w bezdziennikowym systemie
kancelaryjnym.

3. Szczegodtowe zasady bezdziennikowego systemu kancelaryjnego opartego na jednolitym rzeczowym wykazie akt reguluje instrukcja
kancelaryjna.

4. Czynnosci z zakresu administracji prokuratora w Prokuraturze Krajowej, prokuraturach regionalnych oraz prokuraturach okr¢gowych
wykonuja pracownicy sekretariatu i pracownicy innych dzialow administracji, a w prokuraturach rejonowych pracownicy sekretariatu.

5. Szczegdtowe zasady dotyczace przechowywania akt spraw prokuratorskich oraz urzadzen ewidencyjnych jednostek, a takze ich
przekazywania do archiwow panstwowych lub do zniszczenia okreslaja odrgbne przepisy.

§ 3. Przepisow niniejszego zarzadzenia nie stosuje si¢ do czynnosci pracownikow realizujacych zadania w ramach obstugi finansowo-
administracyjnej i kancelaryjnej Krajowej Rady Prokuratoréw przy Prokuratorze Generalnym.

§ 4. 1. Czynno$ci opisane w niniejszym zarzadzeniu, w zakresie w jakim dotycza danych osobowych oraz informacji niejawnych, realizuje
si¢ stosownie do powszechnie obowiazujacych przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych oraz informacji niejawnych.

2. Kazdorazowe udostgpnienie danych osobowych, majatkowych i innych prawnie chronionych, przekazywanych przez pracownikow
jednostek z tytulu zatrudnienia osobom nie zajmujacym si¢ ich biezacym przetwarzaniem w ramach podzialu czynno$ci nastgpuje po
odnotowaniu informacji o podstawie, sposobie i zakresie udostgpnienia oraz osobie, ktorej zostaty udostgpnione.

3. Pracownik, ktéremu udostgpniono dane wskazane w ust. 2 zobowiazany jest do ich wykorzystywania tylko w zakresie w jakim zostaly
udostgpnione i z zachowaniem zasad wynikajacych z powszechnie obowiazujacych przepisow.

§ 5. Pracownicy sekretariatu i innych dziatow administracji niezwlocznie wykonuja pisemne zarzadzenia, polecenia i decyzje prokuratora
oraz przetozonych, dokumentujac wykonanie przez zamieszczenie pod ich treScia zapisu ,,wykonano”, opatrzonego imienna pieczatka,
podpisem i data lub czytelnym podpisem i data.

§ 6. 1. Pracownicy innych dziatéw administracji wykonuja czynno$ci zwigzane z przyjmowaniem i ekspediowaniem korespondencji,
przechowywaniem dowodow rzeczowych, gromadzeniem zasobu archiwalnego i prowadzeniem bibliotek w ramach potaczonych lub
wydzielonych stanowisk:

1) Dbiura podawczego;

2) sktadnicy dowodoéw rzeczowych;

3) archiwum zaktadowego;

4) Dbiblioteki.

2. Pracownicy sekretariatu moga wykonywac¢ zadania zwiazane z udzielaniem informacji z zakresu ustawowych zadan prokuratora
w ramach biura obstugi interesantow.

3. Stanowiska wymienione w ust. 1 pkt 1-4 oraz w ust. 2 moga by¢ wydzielone dla kilku jednostek tacznie na podstawie zarzadzenia
kierownika jednostki nadrzednej, wyznaczajacego jednoczesnie do sprawowania nadzoru nad prawidlowoscia ich dzialania kierownika
komorki organizacyjnej innego dziatu administracji lub kierownika sekretariatu jednej z tych jednostek.

DZIAL 1
Biurowosé

Rozdziat 1
Korespondencja

§ 7. 1. Wpltyw 1 ekspedycje korespondencji z zakresu ustawowych zadan prokuratora oraz z zakresu administrowania prokuratura
ewidencjonuje si¢ w jednostkach w ogélnokrajowym systemie teleinformatycznym.

2. W celu zapewnienia sprawnej rejestracji korespondencji wptywajacej do jednostki droga elektroniczna z pominigciem biura podawczego
w poszczegdlnych komarkach organizacyjnych mozna nadaé wyznaczonym pracownikom uprawnienia do rejestrowania tej korespondencji
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w ogodlnokrajowym systemie teleinformatycznym.

§ 8. 1. Na kazdym pismie wptywajacym do jednostki, niezaleznie od sposobu jego dostarczenia, umieszcza si¢ prezentatg zawierajaca
nazwg jednostki, datg¢ odebrania pisma i liczbg zatacznikow, imienna pieczatke lub czytelny podpis pracownika przyjmujacego pismo oraz
numer nadany w rejestrze ,,D”.

2. Jezeli otwarcie przesylki jest wytaczone z kompetencji biura podawczego lub sekretariatu, adnotacje o ktorych mowa w ust. 1 umieszcza
si¢ na adresowanej stronie opakowania nie naruszajac stempla pocztowego.

§ 9. 1. W przypadku wptywu korespondencji adresowanej imiennie, z zastrzezeniem przekazania ,,do rak wlasnych”, dostarcza sig ja
adresatowi za potwierdzeniem odbioru.

2. Decyzje o otwarciu przesyltki adresowanej do adresata nicobecnego w pracy podejmuje kierownik jednostki lub osoba przez niego
wyznaczona, potwierdzajac jednoczes$nie odbior korespondencji.

3. W przypadku wpltywu korespondencji dotyczacej ofert sktadanych w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), na kopercie umieszcza si¢ prezentatg, odnotowujac datg oraz doktadny czas (godzina i minuta)
dostarczenia przesylki i przekazuje wlasciwej komorce organizacyjnej.

4. Stwierdzone uszkodzenia korespondencji wskazanej w ust. 1-3 odnotowuje si¢ na kopercie lub innym opakowaniu, badz w notatce
urzedowe.

§ 10. 1. Przekazywanie korespondencji i akt pomigdzy jednostkami oraz komorkami organizacyjnymi, zespotami i samodzielnymi
stanowiskami danej jednostki odbywa si¢ przy wykorzystaniu dedykowanych taczy transmisji danych (Intranet, VPN itp.), chyba Ze przepisy
powszechnie obowiazujace, badz tre$¢ polecenia prokuratora lub przetozonego stanowig inaczej.

2. Potwierdzenie nadania korespondencji, o ktorej mowa w ust. 1, stanowi potwierdzenie transmisji danych.

3. Ponowne przestanie korespondencji w inny sposob, niz okre§lony w ust. 1, nast¢puje tylko na zadanie odbiorcy okreslajace takze sposob
jej przekazania.

§ 10a. 1. Korespondencj¢ w sprawach z zakresu administracji prokuratora, jezeli nie jest dostarczana przez pracownika prokuratury
lub droga elektroniczna, przesyla si¢ za posrednictwem operatora pocztowego jako przesytke nierejestrowana (list zwykty), a w przypadku
wskazania przez autora, jako wazna, za posrednictwem operatora pocztowego jako przesylke listowa polecona.

2. Jezeli warunki techniczne operatora pocztowego oraz ogélnokrajowego systemu teleinformatycznego na to pozwalaja, korespondencja
z zakresu ustawowych zadan prokuratora oraz z zakresu administrowania prokuratura moze by¢ przesytana z wykorzystaniem elektronicznego
formularza pokwitowania odbioru, zgodnie z zasadami okre§lonymi w § 11-13 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 10 stycznia
2017 r. w sprawie szczegdtowych zasad i trybu dorgczania pism organéw procesowych w postgpowaniu karnym (Dz. U. poz. z 2018 1. poz.
553).

§ 11. 1. Pracownicy otwieraja wptywajaca do jednostki korespondencj¢ za wyjatkiem przesytek niejawnych oraz wskazanych w § 9 ust.
1i3.

2. Zasady postepowania z przesytkami, o ktérych mowa w ust. 1 okre$laja odrgbne przepisy, przepisy § 9 ust. 1-3 niniejszego zarzadzenia
oraz zarzadzenia kierownika jednostki.

§ 12. Na zadanie osoby sktadajacej pismo, pracownik potwierdza jego odbior na przedtozonej kopii umieszczajac prezentate, zawierajaca
dane, o jakich mowa w § 8 ust. 1.

§ 13. 1. Korespondencjg¢ wptywajaca do jednostki droga elektroniczna (platforma e-PUAP, e-mail, fax itp.) po godzinach urzedowania
lub w dniach wolnych od pracy, rejestruje si¢ w rejestrze ,,D” nastepnego dnia urzedowania przypadajacego po dacie wptywu korespondencji.

2. Korespondencjg skierowana rownoczesnie do wigcej niz jednej komorki organizacyjnej w tej samej jednostce rejestruje si¢ tylko raz,
w komorce wlasciwej do rozpatrzenia sprawy, badz nadania korespondencji dalszego biegu.

§ 14. 1. Korespondencjg wptywajaca do jednostki lub komorki organizacyjnej przekazuje sig do dekretacji bez zbednej zwloki.

2. Korespondencj¢ dostarcza si¢ adresatowi w dniu dekretacji lub najpdzniej w godzinach rannych dnia nast¢pnego.

§ 15. 1. Pisma w sprawach niecierpiacych zwloki oznacza si¢ adnotacja ,,PILNE”, a w terminowych ,, TERMINOWE” — ze wskazaniem
daty uptywu terminu lub udzielenia odpowiedzi.

2. Przesyiki, o ktorych mowa w ust. 1 przekazuje si¢ do dekretacji niezwlocznie, umieszczajac je w odrgbnych teczkach lub zaktadkach.

§ 16. Pisma o tozsamej tresci, moga by¢ sporzadzane w jednym egzemplarzu, a o wystaniu takiego pisma czyni si¢ wzmianke w aktach
sprawy.

§ 17. 1. W pismach dotyczacych spraw zarejestrowanych w jednostce sygnaturg lub znak umieszcza si¢ w lewym gornym rogu.

2. Sygnature lub znak sprawy adresata umieszcza si¢ bezposrednio pod sygnatura lub znakiem nadawcy i poprzedza zwrotem ,,dotyczy”.

§ 18. 1. Pismo sporzadzone w jednostce oznacza sig inicjalami osoby merytorycznie je opracowujacej, ktore umieszcza si¢ w lewym
dolnym rogu ostatniej strony dokumentu.

2. Za inicjalami wskazanymi w ust. 1 mozna rowniez umiesci¢ inicjaty osoby przepisujacej pismo.

§ 19. (uchylony).

§ 20. 1. W korespondencji dopuszcza si¢ mozliwos¢ wykorzystania podpisu elektronicznego zaewidencjonowanego w jednostce.

2. Uzycie podpisu elektronicznego dopuszcza si¢ wylacznie przy wykonywaniu obowiazkéw stuzbowych.

3. Kierownicy jednostek okreslaja sposob prowadzenia rejestru podpiséw elektronicznych oraz ustalaja zasady korzystania z podpisu
elektronicznego, stosownie do zasad okre§lonych w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej
(Dz. U. poz. 2019 r. poz. 162 i 1590).

§ 21. 1. W pismach wychodzacych z jednostek uzywa sig pieczatek nagtowkowych jednostki lub komorki organizacyjnej oraz pieczatki
imiennej.

2. Pieczatka nagtowkowa jednostki lub komorki organizacyjnej zawiera co najmniej nazwe jednostki i adres jej siedziby.

3. Do odbicia pieczatek nagtdéwkowych w prokuraturach regionalnych, okregowych i rejonowych stosuje sig tusz koloru czerwonego, aw
Prokuraturze Krajowej — koloru niebieskiego.

4. Pieczatka imienna zawiera imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe lub peliona funkcje.

5. Uzycie pieczatek okreslonych w ust. 1 mozna zastapi¢ ich odwzorowaniem elektronicznym w zakresie tresci.
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§ 22. 1. Pieczg¢ urzedowa okragla odciska sig na:

1) postanowieniach prokuratora o: zastosowaniu $rodka zapobiegawczego, uchyleniu tymczasowego aresztowania i innych $rodkow
zapobiegawczych, poszukiwaniu podejrzanego listem gonczym i odwolaniu listu gonczego, zabezpieczeniu majatkowym, zatrzymaniu
rzeczy i przeszukaniu, o zadaniu wydania rzeczy, zatrzymaniu prawa jazdy oraz wydanym licie gonczym;

2) nazarzadzeniach prokuratora o wyrazeniu zgody na jednorazowe widzenie z osoba tymczasowo aresztowana, zarzadzeniach o zgodzie na
korzystanie z aparatu telefonicznego przez tymczasowo aresztowanego, nakazach doprowadzenia, wydania i zwolnienia 0sob tymczasowo
aresztowanych oraz pismach dotyczacych przekazania tymczasowo aresztowanych do dyspozycji sadu lub do innej jednostki prokuratury,
protokotach przyjecia porgezenia majatkowego, przekazania $cigania za granicg, na wnioskach o zagraniczng pomoc prawna oraz na
uwierzytelnionych dokumentach wydawanych stronom procesowym i na pelnomocnictwach udzielanych do wystgpowania przed sadami
w sprawach okreslonych w art. 67 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. 22019 r. poz. 1460,
z pozn. zm.D);

3) pismach przewodnich kierowanych do organdw panstw obcych, a takze na decyzjach Prokuratora Generalnego w sprawach dotyczacych
przekazania $cigania;

4) postanowieniach Prokuratora Generalnego wydanych na podstawie art. 328 k.p.k.;

5) postanowieniach Prokuratora Generalnego w toku postgpowania o utaskawienie oraz wyciagach postanowien Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej;

6) w sprawach osobowych: na legitymacjach stuzbowych, §wiadectwach pracy oraz innych dokumentach dotyczacych stosunku pracy;

7) uchwatach, orzeczeniach lub zarzadzeniach konczacych postgpowanie Sadu Dyscyplinarnego przy Prokuratorze Generalnym
i Odwotawczego Sadu Dyscyplinarnego przy Prokuratorze Generalnym.

2. O potrzebie odcisnigcia pieczeci urzedowej na innych dokumentach decyduje kierownik jednostki.

3. W przypadku uwierzytelnienia odpisow dokumentéw nalezy na kazdej stronie dokumentu odcisnaé¢ pieczgé urzedowa okragla,
pieczatke o tresci ,,za zgodno$¢” oraz pieczatke imienng, uzupetniona podpisem osoby uprawnionej. Nie dotyczy to uwierzytelniania odpisow
dokumentow z akt zdigitalizowanych w ogdlnokrajowym systemie teleinformatycznym wdrozonym przez Prokuratora Generalnego, na ktorych
odciska si¢ wylacznie pieczgé urzedowa okragta.

4. Odcisk pieczgci urzgdowej okraglej umieszcza si¢ na pismach uprzednio podpisanych przez osobg upowazniona, po lewej stronie
podpisu.

§ 23. 1. Wymiary 1 tre§¢, sposob uzywania i zabezpieczenia pieczatek, a takze tryb zamawiania, sposob przechowywania i niszczenia,
okresla zarzadzenie kierownika danej jednostki, a w odniesieniu do prokuratur rejonowych — wlasciwego prokuratora okrggowego.

2. Pieczatki tozsamej tresci, w tej samej jednostce, zawieraja obok danych wskazanych w § 21 ust. 2 takze kolejne numery porzadkowe.

3. Ewidencja pieczgci urzgdowych i pieczatek w Prokuraturze Krajowej oraz w prokuraturach regionalnych i okrggowych prowadzona
jest w spisach spraw wlasciwego hasta klasyfikacyjnego, w komorce organizacyjnej odpowiadajacej za sprawy administracyjno-finansowe,
a w prokuraturach rejonowych w sekretariacie prokuratora rejonowego.

4. Kierownik sekretariatu jednostki lub zastegpcy kierownika, o ktérych mowa w § 58 ust. 3 i 4 lub osoba, ktorej zarzadzeniem o podziale
czynnosci powierzono nadzor nad pieczgciami, odpowiadaja za prawidlowe przechowywanie pieczgcei, o ktorych mowa w ustawie z dnia 31
stycznia 1980 r. o godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej Polskiej oraz pieczgciach panstwowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1509).

§ 24. W przypadkach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem, szczegétowe zasady przyjmowania, obiegu i ekspedycji korespondencji
w jednostce reguluje instrukcja kancelaryjna.

Rozdziat 2
Urzadzenia ewidencyjne

§ 25. Rejestracja korespondencji, dokumentoéw, spraw i postgpowan, zwana dalej ewidencjonowaniem, prowadzona jest w urzadzeniach
ewidencyjnych.

§ 26. W jednostkach prowadzi si¢ nastgpujace urzadzenia ewidencyjne:

1) repertoria;
2) rejestry:

a) samodzielne,

b)  uzupelniajace;
3) wykazy kontrolne:

a)  samodzielne,

b)  uzupekniajace;
4) spisy spraw.

§ 27. Urzadzenia ewidencyjne stuza do gromadzenia danych i informacji z zakresu zadan ustawowych prokuratora oraz administrowania
prokuratura, w celu ich dokumentowania, generowania danych, w tym statystycznych, sporzadzania sprawozdan, odtwarzania podstawowych
informacji o sprawach oraz kontrolowania ich biegu, a takze stanowia podstawg ich oznaczania.

§ 28. 1. Urzadzenia ewidencyjne w jednostkach prowadzone sa w ogélnokrajowym systemie teleinformatycznym, wdrozonym przez
Prokuratora Generalnego, w zakresie na jaki pozwala funkcjonalno$¢ systemu, a w pozostatym zakresie w tradycyjnym systemie papierowym.

2. W przypadku awarii systemu informatycznego, ewidencj¢ prowadzi si¢ w tradycyjnym systemie papierowym. Po usunigciu awarii
dane z tradycyjnego systemu papierowego nalezy przenies¢ bez zbgdnej zwloki do systemu informatycznego.

3. Po zakoniczeniu okresu statystycznego nalezy sporzadzi¢ kopig systemu informatycznego na zewngtrznym informatycznym nos$niku
danych. Zasady tworzenia kopii oraz jej przechowywania okre$laja odrgbne przepisy.

§ 29. Urzadzenia prowadzone w tradycyjnym systemie papierowym, prowadzi si¢ wedtug wzoroéw, ktorych zbior stanowi zatacznik nr 1

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. poz. 1469, 1495, 1649, 1655, 1798, 1802, 1818, 2070, 2128 i 2217 oraz
72020 r. poz. 288.
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do niniejszego zarzadzenia oraz zatacznik nr 1 do instrukeji kancelaryjnej wprowadzonej odrgbnym zarzadzeniem.

§ 30. W odniesieniu do urzadzen ewidencyjnych prowadzonych w tradycyjnym systemie papierowym dopuszcza si¢ prowadzenie urzadzen
pomocniczych.

§ 31. Urzadzeniami pomocniczymi, o ktorych mowa w § 30 sa:

1) kontrolki;

2) skorowidze;

3) terminarze.

4) wykazy pomocnicze.

§ 32. 1. Prowadzenie urzadzen pomocniczych wskazanych w § 31 i innych urzadzen nie bgdacych urzadzeniami ewidencyjnymi, ktore
zawieraja dane osobowe, zarzadza kierownik jednostki, po uzyskaniu zgody kierownika jednostki bezposrednio nadrzgdne;.

2. W zarzadzeniu, o ktorym mowa w ust. 1, okresla si¢ cel, zakres i sposob przetwarzania danych oraz wskazuje okres przechowywania
takich urzadzen, uzgodniony wczesniej z wlasciwym miejscowo archiwum panstwowym.

3. Odpis zarzadzenia przekazuje si¢ niezwlocznie do komorki wlasciwej do spraw organizacji pracy w Prokuraturze Krajowe;.

§ 33. Urzadzen ewidencyjnych i urzadzen pomocniczych, a takze innych urzadzen przetwarzajacych dane i informacje w jednostkach nie
prowadzi sig, jezeli ogélnokrajowy system teleinformatyczny umozliwia wygenerowanie danych i informacji odpowiadajacych ich zakresowi.

§ 34. 1. Kierownik jednostki moze zarzadzi¢ prowadzenie urzadzen ewidencyjnych przy wykorzystaniu innych niz ogélnokrajowe systemy
teleinformatyczne systeméw informatycznych, zastepujacych urzadzenia ewidencyjne, prowadzone w tradycyjnym systemie papierowym,
o ile spelniaja minimalne wymagania dla systemow informatycznych, okre$lone przez Prokuratora Generalnego oraz inne powszechnie
obowiazujace przepisy prawa, zwlaszcza dotyczace ochrony danych osobowych i interoperacyjnosci systemow informatycznych.

2. Systemy informatyczne, o ktérych mowa w ust. 1 nie moga zastgpowac ani powiela¢ ewidencjonowania danych w ogoélnokrajowym
systemie teleinformatycznym.

3.2 Zarzadzenie kierownika jednostki, o ktorym mowa w ust. 1, okresla zakres i sposob przetwarzania danych, wykorzystywane narzedzia,
archiwizacj¢ danych oraz zasady organizacji pracy i bezpieczenstwa danych przetwarzanych w systemie informatycznym, w tym osoby
odpowiedzialne za prowadzenie dokumentacji systemu informatycznego.

§ 35. 1. W przypadku wydania zarzadzenia skutkujacego wdrozenie w jednostce urzadzen ewidencyjnych przy wykorzystaniu systemow
informatycznych, urzadzenia w tradycyjnym systemie papierowym, ktére maja zosta¢ zastapione, prowadzone sa do zakonczenia ostatniej
zarejestrowanej sprawy.

2. Urzadzenia ewidencyjne prowadzone w sposob okreslony w ust. 1 po zakonczeniu roku drukuje sig, taczy w trwatly sposob i dokonuje
czynnosci okreslonej w § 41.

3. Przy pozycjach niezakonczonych spraw, dokonuje sig¢ stosownych adnotacji po ich zakonczeniu.

§ 36. 1. Sprawy wpisuje si¢ do odpowiedniego urzadzenia ewidencyjnego na podstawie dekretacji kierownika jednostki lub osoby przez
niego upowaznionej, ze wskazaniem daty wptywu i uwzglednieniem kolejnosci wptywu pism.

2. Ewidencja spraw zadekretowanych odbywa si¢ niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciagu trzech dni roboczych od daty dekretacji.

§ 37. W przypadku, gdy we wlasciwym urzadzeniu prowadzonym w tradycyjnym systemie papierowym lub ogélnokrajowym systemie
teleinformatycznym, dla istotnej czynnosci w danej sprawie nie przewidziano odpowiedniej rubryki, niezbgdna informacj¢ wpisuje si¢
w rubryce ,,uwagi”.

§ 38. Omylkowy wpis w ewidencji prowadzonej w tradycyjnym systemie papierowym przekresla si¢, zachowujac przekreslony tekst
z adnotacja o dacie oraz czytelny podpis osoby dokonujacej tej czynnosci, a w systemie informatycznym, zgodnie z funkcjonalnoscia systemu,
w ktoérym wpis zostal dokonany.

§ 39. 1. Sprawe w urzadzeniu ewidencyjnym wykresla si¢ na podstawie pisemnego zarzadzenia kierownika jednostki, osoby wyznaczonej
do zatatwienia sprawy lub innej upowaznionej osoby, o ile przepisy niniejszego zarzadzenia nie stanowia inaczej.

2. Wykreslenia dokonuje si¢ z data wydania zarzadzenia lub data wskazana w zarzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 40. Urzadzenia ewidencyjne prowadzi si¢ do wykre$lenia ostatniego wpisu.

§ 41. Zamknigcie urzadzenia ewidencyjnego, prowadzonego w tradycyjnym systemie papierowym, nastgpuje poprzez podkreslenie
ostatniej pozycji wpisu i odnotowanie danych dotyczacych liczby pozycji w danym urzadzeniu ewidencyjnym, z data i podpisem dokonujacego
wpisu pracownika.

§ 42. Inne dane i informacje przetwarzane sa w oparciu o formularze sprawozdawczo-statystyczne.

DZIAL I
Inne czynnosci

§ 43. Czynnosci pracownikéw z zakresu ustawowych zadan prokuratora oraz administrowania prokuratura, nie stanowiace czynnosci
z zakresu biurowosci, realizowane sa na podstawie przepisoOw szczegdlnych regulujacych dany obszar dziatalnosci, a takze odpowiednio
zarzadzen 1 polecen kierownika jednostki, prokuratoréw, badz innych przetozonych.

§ 44. Zasady przetwarzania danych kadrowych i finansowych, obieg dokumentacji finansowej, realizacjg¢ czynnosci z zakresu zamowien
publicznych i innych niezbgdnych do prawidtowego wypekiania zadan z zakresu innych dzialow, okreslaja przepisy odregbne oraz zarzadzenia
kierownika jednostki.

DZIAL I
Sprawozdawczos¢ i statystyka

2 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 28 czerwca 2019 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie organizacji
i zakresu dziatania sekretariatow oraz innych dziatow administracji w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury (Dz. Urz. Min. Sprawiedl.
poz. 143), ktore weszto w zycie z dniem 2 lipca 2019 .
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§ 45. W Prokuraturze Krajowej zadania dotyczace sprawozdawczosci i statystyki z zakresu ustawowych zadan prokuratora, realizuja
pracownicy komorki organizacyjnej do spraw sprawozdawczosci i statystyki, a w razie potrzeby inspektor do spraw biurowosci.

§ 46. 1. W prokuraturach regionalnych i okregowych zadania, o ktérych mowa w § 45, dotyczace jednostki wlasnej, realizuja kierownicy
sekretariatow, a w zakresie uwzgledniajacym dane jednostek podleghlych — inspektorzy do spraw biurowosci (sprawozdania i dane statystyczne
o charakterze zbiorczym).

2. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1, w wydziatach zamiejscowych Departamentu do Spraw Przestgpczos$ci Zorganizowanej i Korupcji
Prokuratury Krajowej wykonuje zastgpca kierownika sekretariatu, o ktorym mowa w § 58 ust. 4.

§ 47. W prokuraturach regionalnych i okregowych, w ktorych nie utworzono stanowiska inspektora do spraw biurowosci oraz prokuraturach
rejonowych, zadania okreslone w § 45 1 § 46, w calosci realizuja kierownicy sekretariatow.

§ 48. Zadania dotyczace sprawozdawczoscli i statystyki, wykonywane przez inne dziaty administracji, realizuja wyznaczeni pracownicy
tych dziatow.

§ 49. Szczegodtowe zasady sporzadzania sprawozdawczoscei i statystyki z zakresu ustawowych zadan prokuratora okresla instrukcja
sprawozdawczo-statystyczna.

§ 50. Zakres 1 sposob wykonywania sprawozdawczo$ci i statystyki z zakresu administrowania prokuraturg okreslaja odrgbne przepisy.

§ 51. Zakres 1 sposob gromadzenia danych i informacji dotyczacych administracji prokuratora okresla zarzadzenie kierownika danej
jednostki.

DZIAL IV
Kontrola biurowosci

§ 52. 1. Okresowe kontrole biurowosci sekretariatu prowadzi inspektor do spraw biurowosci.

2. Kontrole, o ktérych mowa w ust. 1 inspektor do spraw biurowosci wykonuje w jednostkach bezposrednio nizszego szczebla, a w
pozostatych jednostkach organizacyjnych oraz jednostce, w ktorej jest zatrudniony — w zakresie wynikajacym z zarzadzenia lub innej decyzji
kierownika tej jednostki.

3. W prokuraturach regionalnych i okrggowych, w ktorych nie utworzono stanowiska inspektora do spraw biurowosci, kontrolg biurowosci
wykonuja kierownicy sekretariatow lub ich zastgpey.

§ 53. Okresowe kontrole dotyczace czynnosci wykonywanych przez pracownikow innych dziatéw administracji w zakresie stosowania
instrukeji kancelaryjnej, inspektor do spraw biurowosci wykonuje na podstawie zarzadzenia kierownika danej lub nadrzgdnej jednostki.

§ 54. Inspektor do spraw biurowosci w prokuratorach regionalnych oraz prokuraturach okrggowych podlega kierownikowi komorki do
spraw organizacji pracy, a w Prokuraturze Krajowej — dyrektorowi komorki wlasciwej do spraw organizacji pracy.

§ 55. (uchylony).

TYTULII
SEKRETARIAT

DZIAL 1
Organizacja sekretariatow

§ 56. 1. Kierownik sekretariatu jest bezposrednim przetozonym pracownikow jednostki, realizujacych zadania sekretariatu.

2. Kierownik sekretariatu kieruje catoscia pracy sekretariatu jednostki w zakresie spraw organizacyjnych oraz sprawuje nadzor nad
prawidtowoscia i terminowoscia realizacji jego zadan.

3. Kierownik sekretariatu oraz pracownicy sekretariatu w prokuratorach regionalnych oraz prokuraturach okrggowych podlegaja
kierownikowi komorki do spraw organizacji pracy, a w Prokuraturze Krajowej — dyrektorowi komorki wlasciwej do spraw organizacji pracy.
Zastepca kierownika sekretariatu, o ktorym mowa w § 58 ust. 4 oraz pracownicy tego sekretariatu, w zakresie obstugi Wydziatu Zamiejscowego
Departamentu do Spraw Przestgpcezosci Zorganizowanej i Korupcji Prokuratury Krajowej podlegaja Naczelnikowi tego Wydziatu.

4. W prokuraturach rejonowych kierownik sekretariatu oraz pracownicy sekretariatu podlegaja prokuratorowi rejonowemu lub jego
zastgpey.

5. Pracownicy sekretariatu prokuratury regionalnej wykonuja czynno$ci zwiazane z obstuga Wydziatu Zamiejscowego Departamentu do
spraw Przestgpczosci Zorganizowanej i Korupcji Prokuratury Krajowe;.

§ 57. 1. Pracownicy sekretariatu wykonuja zadania zgodnie z podziatem czynnosci okreslonym w zarzadzeniu kierownika jednostki.
Projekt tego zarzadzenia sporzadza kierownik sekretariatu i przedstawia prokuratorowi pelniacemu funkcje, o ktérej mowa w § 56 ust. 3.

2. Pracownicy sekretariatu realizujacy czynnosci w poszczegoélnych komorkach organizacyjnych, wykonuja polecenia kierownikow tych
komorek, za wyjatkiem spraw organizacyjnych i innych pozostajacych w kompetencji kierownika sekretariatu, wynikajacych z niniejszego
zarzadzenia i zarzadzenia kierownika jednostki.

§ 58. 1. W jednostce, w ktorej zadania sekretariatu realizuje co najmniej 25 pracownikéw, moze by¢ powotany zastgpca kierownika
sekretariatu, a gdy zadania realizuje co najmniej 50 pracownikow — dwoch zastgpcow kierownika sekretariatu.

2. W uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki moze wyznaczy¢ koordynatora zespotu pracownikéw wykonujacych czynnosci
w danej komorce organizacyjne;.

3. W osrodkach zamiejscowych jednostek powotuje sig zastepcg kierownika sekretariatu, niezaleznie od liczby pracownikow realizujacych
tam zadania.

4. W Wydziatach Zamiejscowych Departamentu do Spraw Przestgpczosci Zorganizowanej i Korupcji Prokuratury Krajowej, powoluje
si¢ zastgpeg kierownika sekretariatu prokuratury regionalnej, niezaleznie od liczby pracownikow realizujacych tam zadania.

§ 59. 1. W sekretariacie jednostki przechowuje si¢ w formie kserokopii zbior obowiazujacych w jednostkach zarzadzen, instrukcji,
wytycznych i polecen Prokuratora Generalnego oraz obowiazujacych zarzadzen, instrukcji i polecen kierownikéw danej jednostki i jednostek
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Wyzszego stopnia oraz ich ewidencjg.

2. Jezeli zarzadzenie, instrukcja, wytyczne lub polecenie zostaty zmienione lub uchylone, nalezy na oryginatach dokumentéw dokonaé
adnotacji zawierajacej datg 1 numer zarzadzenia oraz znak aktu zmieniajacego oraz usuna¢ kserokopi¢ uchylonego dokumentu ze zbioru,
o ktorym mowa w ust. 1, czyniac stosowna adnotacj¢ w ewidencji.

§ 60. W przypadku utworzenia biura obstugi interesantéw do zadan sekretariatu nalezy w szczegdlnoscei:

1) udzielanie informacji stronom procesowym oraz ich obroncom, pelnomocnikom i przedstawicielom ustawowym w toku postgpowania
przygotowawczego w zakresie sygnatury sprawy, kwalifikacji prawnej czynu, zastosowania $rodkéw zapobiegawczych;

2) udostgpnianie akt sprawy oraz sporzadzanie z nich odpisow i kopii za zgoda prokuratora prowadzacego sprawg.
§ 61. Szczegolowy zakres zadan biura obstugi interesantow okresla zarzadzenie kierownika jednostki.

DZIAL 11
Zakres dzialania sekretariatow

Rozdziat 1
Przepisy ogélne

Oddziat 1
Korespondencja

§ 62. Akta spraw zarejestrowanych w repertorium ,,Ds”, ,,Pc” 1,,Pa” i rejestrach samodzielnych, akta sadowe, akta administracyjne oraz
inng korespondencije wptywajaca do jednostki wpisuje sig do rejestru ,,D”.

§ 63. 1. Przy korespondencji wplywajacej za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 oraz z 2019 r. poz. 1051, 1495 i 2005), koperty lub inne opakowania pozostawia si¢ tylko dla
udokumentowania zachowania terminu. Jezeli w kopercie lub innym opakowaniu przestano kilka pism lub akta kilku spraw, kopertg lub inne
opakowanie dolacza sig¢ do jednego z tych pism lub sprawy z odnotowaniem tego faktu na pozostatych pismach lub w notatce urzgdowe;j.

2. Prokurator prowadzacy sprawe decyduje, czy koperta lub inne opakowanie stanowi dowdd majacy znaczenie dla toczacego si¢
postegpowania lub podejmowanych czynnosci i podlega wlaczeniu do akt sprawy.

§ 64. Uprawnienia pracownika sekretariatu do podpisywania korespondencji okresla zarzadzenie kierownika jednostki o podziale zadan
i czynnosci lub pisemne, imienne upowaznienie.

Oddziat 2
Urzadzenia ewidencyjne

§ 65. 1. W poszczegodlnych jednostkach dla ewidencjonowania spraw z zakresu ustawowych zadan prokuratury prowadzi si¢ urzadzenia
ewidencyjne, o ktorych mowa w § 26 pkt 1-3.
2. W Prokuraturze Krajowej prowadzi si¢ nastgpujace urzadzenia:
1) repertoria z dziatalnosci:
a)  kamnej: ,,.Ds”,
b)  administracyjnej: ,,Pa”,
c) cywilnej: ,,Pc”;
2) rejestry samodzielne z zakresu dziatalnosci:
a)® kamnej: ,,Ak”,,,Di”, ,.Dsn”, ,,Ko”, ,Ksk”, . Kw”, ,Ntk”, ,,Opk”, ,,0z.0”, ,,Oz.w”, ,Pp”1,,Sn”,
b)  administracyjnej: ,,Ip” i ,,Ko”,
¢)® cywilnej: ,,Ko”i,,Sn”,
d)  strzezenia praworzadnosci: ,,Cor”, ,,TK”, ,,U”, ,.Zp” i ,,Zt",
e)? kontroli i odpowiedzialnoéci dyscyplinarnej/stuzbowej: ,,RD”, ,,SD” i ,,W1”,
f)  ,.DE”;
3) rejestry uzupehiajace do ,,Ds”: ,,Archiwum”, ,,Drz”, ,,Ds.u”, ,Nps”, ,,Opz”, ,,Ps”, ,,Psz”, ,,Ta”, ,Rz”, ,.Zm” i ,,Zpj”;
4) wykazy kontrolne samodzielne: ,,Pk”, ,W”;
5) wykazy kontrolne uzupehiajace do ,,Ds”: ,,ENA.P.w”, ,ENO.P.w”, ,,Pm”, ,,Oz.w”;
6) wykaz kontrolny ,,Wz.s”, uzupehiajacy do ,,SD”.
3. W prokuraturach regionalnych prowadzi si¢ urzadzenia:
1) repertoria z dziatalnosci:
a)  kamnej:,.Ds”,
b)  administracyjnej: ,,Pa”,
¢) cywilnej: ,,Pc”;
2) rejestry samodzielne z zakresu dziatalnosci:
a)® karnej: ,,Ak”, ,)Di”, ,,Dsn”, ,Ko”, ,Kw”, ,Ntk”, ,,Opk”, ,,Osn”, ,,0z.0” i ,,Pp”,

9 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. a tiret pierwsze zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 26 kwietnia 2018 r. zmieniajacego zarzadzenie
w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatow oraz innych dziatéw administracji w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury
(Dz. Urz. Min. Sprawiedl. poz. 170 oraz z 2020 r. poz. 61), ktore weszto w zycie z dniem 27 kwietnia 2018 r.

4 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. a tiret drugie zarzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.

9 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. a tiret trzecie zarzadzenia, o ktorym mowa w odnos$niku 3.

9W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. b tiret pierwsze zarzadzenia, o ktorym mowa w odnos$niku 3.
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b)  administracyjnej: ,,Ip”, ,,Ko”i,,Pp”,

¢)? cywilnej: ,,Ko”,,Osn”i,,Pp”,

d)  strzezenia praworzadnosci: ,,Cor” i ,,Zt”,

e)  kontroli i odpowiedzialnoéci dyscyplinarnej/stuzbowej: ,,RD” 1 ,,W1”,

f)  ,.DE”;

3) rejestry uzupehiajace do ,,Ds”: ,,Archiwum”, ,,Drz”, ,,Ds.u”, ,Nps”, ,,Opz”, ,,Ps”, ,,Psz”, ,,Ta”, ,Rz”, .Zm” i ,,Zpj”;
4) wykaz kontrolny samodzielny: ,,W”;
5) wykazy kontrolne uzupehiajace do ,,Ds”: ,,ENA.P.w”, ,,ENO.P.w”, ,,Pm”, ,,Oz.w”, ,,Wu”.
4. W prokuraturach okrggowych prowadzi si¢ urzadzenia:
1) repertoria z dziatalnosci:

a)  kamnej:,,Ds”,

b)  administracyjnej: ,,Pa”,

c) cywilnej: ,,Pc”;

2) rejestry samodzielne z zakresu dziatalnosci:
a)® karnej: ,,Ak”, ,,Di”, ,,Dsn”, ,ENA.P.r”, ,ENA.UE”, ,, ENO.P.r”, ,ENO.UE”, ,Ko”, ,Kw”, ,Ns”, ,Ntk”, ,,Opk”, ,,Osn”, ,,0z.0”,
,0z1”, ,Pn”i,Pp”,

b)  administracyjnej: ,,Ip”, ,,)Ko”i,,Pp”,

¢)” cywilnej: ,,Ko”, ,,Osn” i,,Pp”,

d)  strzezenia praworzadnosci: ,,Cor” i,,Zt”,

e) kontroli: ,,WI”,

f) .DE"

3) rejestry uzupehiajace do ,,Ds”: ,,Archiwum”, ,,Drz”, ,,Ds.u”, ,Nps”, ,,Opz”, ,,Ps”, ,,Psz”, ,Ta”, ,RZ", ,Zm” 1 ,,Zpj”;
4) wykaz kontrolny samodzielny: ,,W”;
5) wykazy kontrolne uzupehiajace do ,,Ds”: ,,ENA.P.w”, ,ENO.P.w”, ,Pm”, Oz.w”, ,,Wu’.
5. W prokuraturach rejonowych prowadzi si¢ urzadzenia:
1) repertoria z dziatalnosci:

a)  karnej: ,,.Ds”,

b)  administracyjnej: ,,Pa”,

c) cywilnej: ,,Pc”;

2) rejestry samodzielne z zakresu dziatalnosci:

a)!” karnej: ,,Di”, ,ENO.UE.r”, ,,Ko”, ,Kw”, ,Ntk”, ,,Opk”, ,,Osn”, ,,0z”, ,Pn” i,Pp”,

b)  administracyjnej: ,,Ip”, ,,Ko” i,,Pp”,

o)) cywilnej: ,,Ko”,,,0sn” i,,Pp”,

d)  strzezenia praworzadnosci: ,,Cor”, ,,Z0” i ,,Zt”,

e) ,DE”;

3) rejestry uzupehiajace do ,,Ds”: ,,Archiwum”, ,,Drz”, ,,Ds.u”, ,Nps”, ,,Opz”, ,,Ps”, ,,Psz”, ,,Ta”, ,Rz”, .Zm” i ,,Zpj”;
4) wykaz kontrolny samodzielny: ,,W”;
5) wykazy kontrolne uzupehiajace do ,,Ds”: ,,ENO.P.w”, ,,Pm”, ,,Wu”.

§ 66. 1. 1. Karty urzadzen ewidencyjnych prowadzonych w tradycyjnym systemie papierowym powinny by¢ przed rozpoczgciem wpisow
ponumerowane, a ich liczba odnotowana na ostatniej stronie, ostatniej karty urzadzenia, z podaniem daty tej czynnosci i podpisem osoby
wykonujacej.

2. Ewidencjonowanie spraw w kazdym, kolejnym roku kalendarzowym rozpoczyna si¢ od nr 1 i dokonywana jest z zachowaniem kolejnosci
zapisow. Niewykorzystane karty urzadzen ewidencyjnych nalezy wykorzysta¢ w roku nastgpnym, poprzedzajac dokonanie wpisu biezacych
spraw w kolejnym roku, odnotowaniem sygnatur spraw niezakonczonych w latach poprzednich. Sygnatury te wykresla si¢ systematycznie,
po zakonczeniu danej sprawy.

§ 67. W sytuacjach tego wymagajacych, np. zmiany zakresu i sposobu zapisow w urzadzeniach ewidencyjnych prowadzi sig je tylko do
konca roku kalendarzowego, niezaleznie od liczby zarejestrowanych w nich spraw.

Oddziat 3
Ewidencjonowanie spraw

§ 68. 1. Sprawa wpisana do repertorium prowadzona jest do jej zakonczenia pod ta sama sygnatura, nawet wowczas, gdy zostala przejeta
do dalszego prowadzenia przez inng komorke organizacyjna tej samej jednostki i tam zakonczona. Sprawy przejete ze zlikwidowanej komorki
podlegaja rejestracji w komorce, ktora przejeta je do dalszego prowadzenia.

2. Sprawg przejeta z innej jednostki, po zaewidencjonowaniu w rejestrze ,,D”, wpisuje si¢ do repertorium tylko wowcezas, gdy nie podlega
ona polaczeniu ze sprawa pozostajaca w biegu.

3. Akta sprawy wptywajace z innej jednostki w celu lacznego prowadzenia ze sprawa zarejestrowana w repertorium, a pozostajaca w biegu,
po zaewidencjonowaniu w rejestrze, ,,D”, podlegaja wiaczeniu do akt postepowania, bez uprzedniego rejestrowania w repertorium, badz innym
urzadzeniu ewidencyjnym.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. b tiret drugie zarzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.
®W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. ¢ tiret pierwsze zarzadzenia, o ktorym mowa w odnos$niku 3.
9 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. ¢ tiret drugie zarzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.
19W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. d tiret pierwsze zarzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 3.
"W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. d tiret drugie zarzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 3
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§ 69. W urzadzeniach ewidencyjnych jednostek, w tym w urzadzeniach ewidencyjnych kancelarii tajnych prowadzonych na podstawie
odrgbnych przepiséw, rejestracji podlegaja pisma uprawnionych organdow skierowane do wlasciwego prokuratora w sprawach czynnosci
operacyjno-rozpoznawczych.

Oddziat 4
Akta

§ 70. 1. Akta z zakresu ustawowych zadan prokuratora lub administracji prokuratura zaktada si¢ na podstawie dekretacji kierownika
jednostki lub osoby przez niego upowaznione;.

2. Wzory obwolut dla poszczegdlnej kategorii akt okresla dyrektor komorki organizacyjnej Prokuratury Krajowej wlasciwej do spraw
organizacji pracy.

§ 71. 1. Sygnatura akt w Prokuraturze Krajowej, prokuraturach regionalnych oraz prokuraturach okregowych sktada sig z:

1) symbolu literowego jednostki: PK — Prokuratura Krajowa, RP — prokuratura regionalna, PO — prokuratura okrggowa;

2) cyfry rzymskiej oznaczajacej komorke organizacyjna lub sprawg zawieszona przejgta z innej jednostki, o ktorej mowa w § 98 ust. 1;

3) oznaczenia literowego urzadzenia ewidencyjnego, do ktdrego sprawa zostata wpisana;

4) kolejnego numeru sprawy i czterech cyfr roku oddzielonych od siebie kropka, np. PK II Dsn 200.2016, RP V Ds 100.2016, PO II Ko

123.2016.

2. Symbol literowy, cyfre rzymska i oznaczenie literowe urzadzenia ewidencyjnego wskazane w ust. 1 pkt 1-3 oddziela si¢ spacja.

3. W przypadku wydzialéw zamiejscowych Departamentu do Spraw Przestepczosci Zorganizowanej i Korupcji Prokuratury Krajowej
dodaje si¢ po symbolu literowym jednostki PK, oznaczenie ,,WZ”, przed ktorym wpisuje si¢ cyfre rzymska oznaczajaca numer wydziatu
zamiejscowego np. PK 1 WZ Ds 100.2016.

4. W przypadku konieczno$ci utworzenia w ramach departamentu/biura/ wydziatu/dziatu kolejnego urzadzenia ewidencyjnego z zakresu
okreslonej dziatalnosci, sygnature akt sprawy nalezy oznaczy¢ poprzez wskazanie:

1) symbolu literowego jednostki;

2) cyfry rzymskiej, oznaczajacej komorke organizacyjna;

3) cyfry arabskiej oznaczajacej numer kolejnego prowadzonego w tym zakresie urzadzenia ewidencyjnego;

4) oznaczenia literowego urzadzenia ewidencyjnego, do ktorego sprawa zostata wpisana;

5) kolejnego numeru sprawy i czterech cyfr roku oddzielonych od siebie kropka, np. PK III 1 Ds 2.2016, PO VIII 1 Ds 22.2016.

5. Symbol literowy, cyfrg rzymska, cyfrg arabska, oznaczenie literowe urzadzenia ewidencyjnego wskazane w ust. 4 pkt 1-4 oddziela sig
spacja.

6. Sygnatura akt w prokuraturach rejonowych sktada si¢ z:

1) symbolu literowego jednostki — PR;
2) oznaczenia literowego urzadzenia ewidencyjnego, do ktorego sprawa zostata wpisana;
3) kolejnego numeru sprawy oraz czterech cyfr roku oddzielonych od siebie kropka, np. PR Ds 300.2016.

7. Symbol literowy i oznaczenie literowe urzadzenia ewidencyjnego wskazane w ust. 6 pkt 1 i 2 oddziela si¢ spacja.

8. W prokuraturach rejonowych, w ktorych wyodrebniono dziaty, lub w ktorych prowadzi si¢ kolejne urzadzenie ewidencyjne z zakresu
okreslonej dziatalnosci, sygnaturg akt poprzedza cyfra arabska oznaczajaca numer urzadzenia ewidencyjnego lub cyfra rzymska oznaczajaca
sprawg zawieszona, przejgta z innej jednostki, o ktorej mowa w § 98 ust. 1, np. PR 5 Ds 300.2016, PR X Ds 123.1999.

9. Sygnature akt sprawy zarejestrowanej w repertorium ,,Ds” mozna rozbudowa¢ o liczbe czynow, pokrzywdzonych, podejrzanych
i zarzutow, np. RP V Ds 300.2016.2.1.3.

10. W przypadku ewidencjonowania nadzoru nad sprawami w jednostkach podlegtych sygnaturg akt uzupetnia si¢ dodatkowo
skrotem literowym nazwy miejscowosci nadzorowanej jednostki, np. RP I Dsn 450.2016.GD, zgodnie z symbolami jednostek prokuratur
w ogolnokrajowym systemie teleinformatycznym.

§ 72. 1. Akta wysytane z jednostki powinny by¢ potaczone w sposdb zapewniajacy, trwato$¢, kompletnos¢ i integralnos¢, a karty
ponumerowane. Na kazdej karcie przegladowej akt podkresla si¢ pozycje pod ktdra zarejestrowano ostatni dokument z data oraz podpisem
osoby dokonujacej t¢ czynnos¢.

2. (uchylony).

§ 73. 1. Akta spraw zakonczonych znajdujace si¢ w sekretariatach uktada si¢ i przechowuje wedtug rodzaju spraw i kolejnosci numerdw.

2. Akta spraw niezakonczonych uktadane sa w oparciu o przyjeta w jednostce organizacje pracy.

§ 74. 1. Wdrozenie w jednostce lub jednostkach podlegltych systemu informatycznego, przeznaczonego do prowadzenia akt spraw lub
ich digitalizacji wymaga zarzadzenia kierownika jednostki, chyba ze system zostal wprowadzony zarzadzeniem Prokuratora Generalnego.

2. W zarzadzeniu wskazuje si¢ nazwg i opis systemu informatycznego, jego autora, funkcjonalno$¢ oraz sposob i zakres czynnosci, jakie
moga by¢ w nim realizowane, a takze archiwizacjg.

§ 75. Sposob zaktadania i prowadzenia akt spraw z zakresu administracji prokuratora okresla instrukcja kancelaryjna.

Oddziat 5
Sprawozdawczos¢ i statystyka

§ 76. W jednostkach, w zakresie ustawowej dziatalno$ci prokuratora, w systemie potrocznym i rocznym sporzadza sig¢ sprawozdania
statystyczne okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 31 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publiczne;.

§ 77. Departamenty i biura w Prokuraturze Krajowej sporzadzaja sprawozdania PK-1PK z ewidencji spraw i czynnos$ci podejmowanych
w sprawach karnych, cywilnych i administracyjnych.

§ 78. 1. Prokuratury nadrzedne, po otrzymaniu formularzy statystycznych z podlegtych jednostek, sprawdzaja prawidlowos¢ ich
sporzadzenia pod wzgledem formalnym i merytorycznym, a w razie potrzeby polecaja dokonanie korekty przez jednostke sporzadzajaca.

2. Sposob, tryb i termin wypelnienia formularzy statystycznych, okreslaja przepisy wykonawcze wydane na podstawie art. 18 ustawy
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z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej.

3. Przekazywanie wymienionych formularzy statystycznych nast¢puje w terminie i w sposob okreslony przez dyrektora komorki
Prokuratury Krajowej wlasciwej w tej kategorii spraw.

§ 79. Szczegbdtowe zasady dotyczace sprawozdawczosci i statystyki, w tym dotyczace sprawozdawczosci Prokuratora Generalnego, okresla
instrukcja sprawozdawczo-statystyczna.

Rozdziat 2
Sprawy karne

Oddziat 1
Korespondencja

§ 80. 1.2 Akty oskarzenia, wnioski w trybie 335 § 1 k.p.k., wnioski o warunkowe umorzenie postgpowania karnego, wnioski z art. 324
k.p.k. o umorzenie postgpowania i zastosowanie Srodka zabezpieczajacego, wnioski 0 rozpoznanie sprawy w postgpowaniu przyspieszonym,
wnioski o ukaranie za wykroczenie do sadu wojskowego, wnioski w przedmiocie tymczasowego aresztowania, zarzadzenia i postanowienia
podlegajace zaskarzeniu, zarzadzenia niepodlegajace zaskarzeniu, skargi na wyroki sadow odwotawczych, apelacje, zazalenia, sprzeciwy,
kasacje, odpowiedzi na kasacje, skargi nadzwyczajne, postanowienia o uchyleniu tymczasowego aresztowania, wytyczne, wystapienia i inne
pisma w postgpowaniu karnym, jezeli nie sa dostarczane przez pracownika prokuratury, przesyla sig¢ za zwrotnym pokwitowaniem odbioru,
zgodnie z zasadami okre$lonymi w rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 10 stycznia 2017 r. w sprawie szczegolowych zasad
i trybu dorgczania pism organéw procesowych w postgpowaniu karnym.

2. Nakazy zwolnienia przekazuje si¢ do aresztu sledczego lub zaktadu karnego, zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu
Ministra Sprawiedliwosci z dnia 23 czerwca 2015 r. w sprawie czynnosci administracyjnych zwigzanych z wykonywaniem tymczasowego
aresztowania oraz kar i srodkoéw przymusu skutkujacych pozbawienie wolnosci oraz dokumentowania tych czynnosci (Dz. U. poz. 927,z2016
r. 1341, 22017 r. poz. 1925 oraz z 2018 r. poz. 1800).

§ 81. Korespondencje ogdlna dotyczaca spraw podlegajacych wpisowi do rejestru ,,Ko”, wskazana przez ich autora jako wazna, jezeli nie
jest dostarczana przez pracownika prokuratury lub droga elektroniczna, przesyta si¢ za posrednictwem operatora pocztowego jako przesytki
polecone. Brak takiej dyspozycji oznacza, iz pismo przesyla si¢ jako przesytke nierejestrowang (list zwykty).

§ 82. Wnioski prokuratora o zastosowanie tymczasowego aresztowania wraz z aktami sprawy przekazuje si¢ do sadu przez uprawnionego
pracownika prokuratury lub upowaznionego funkcjonariusza organu prowadzacego postgpowanie przygotowawcze.

§ 83. W sposob wskazany w § 82 przekazuje si¢ do sadu takze wnioski prokuratora:

1) o wydanie europejskich nakazow aresztowania na podstawie art. 607a k.p.k. oraz europejskie nakazy aresztowania wystawione przez
organy innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej wraz ze stosownymi materiatami w tych sprawach;
2) o0 rozpoznanie sprawy w postgpowaniu przyspieszonym.

§ 84. (uchylony).

§ 85. Pisma w sprawach 0sob tymczasowo aresztowanych kierowane do sadow, organéow prowadzacych postgpowanie przygotowawcze
i Krajowego Rejestru Karnego oznacza sig napisem, ,,Areszt”.

§ 86. 1. Na kopercie i zwrotnym pokwitowaniu odbioru nie zamieszcza si¢ zadnych informacji o tresci merytorycznej pisma.

2. Rodzaj wysytanej korespondencji oznacza si¢ liczbami arabskimi z katalogu symboli okreslonymi w zataczniku nr 2 do zarzadzenia
(np. postanowienie o wszczgciu $ledztwa/dochodzenia symbol 01).

§ 87. Korespondencja w sprawach karnych pomigdzy komorkami organizacyjnymi, jednostkami lub organami prowadzacymi postgpowanie
przygotowawcze moze by¢ przekazywana za posrednictwem telefaksu lub poczta elektroniczna, w sposob zapewniajacy poufnosc i integralnosé
przekazywanych danych.

Oddziat 2
Urzadzenia ewidencyjne

§ 88. 1. Postgpowania i czynno$ci wykonywane w sprawach karnych, karnych skarbowych i w sprawach o wykroczenia prowadzone
przez prokuratora, Policje i inne organy uprawnione do prowadzenia postgpowan (z wylaczeniem czynnos$ci ewidencjonowanych w ,,Di”,
postepowan przed sadem 1 i II instancji oraz srodkoéw odwotawczych) rejestrowane sg w repertorium ,,Ds”.

2. Poza repertorium ,,Ds” prowadzi si¢ rejestry oraz wykazy kontrolne.

3. Rejestry 1 wykazy kontrolne maja charakter samodzielny lub uzupetniajacy w stosunku do prowadzonego w tej samej jednostce
repertorium ,,Ds”.

§ 89. 1. Rejestrami samodzielnymi w zakresie czynnosci w sprawach karnych sa:

1) ,,Ak” —dla wykonywanych analiz kryminalnych;

2) ,,Di”—dla czynnosci, ktore nie podlegaja rejestracji w repertorium ,,Ds” podejmowanych przez prokuratora w sprawach karnych, karnych
skarbowych i w sprawach o wykroczenia, prowadzonych przez inne organy;

3) ,,Dsn” — dla realizacji zadan wynikajacych ze sprawowania nadzoru stuzbowego przez prokuratora nadrzednego w postgpowaniu
przygotowawczym i sadowym,;

4) ,ENA.P.r” — dla osob, wobec ktorych skierowano wniosek o wydanie europejskiego nakazu aresztowania w sprawach prokuratur
rejonowych;

5) ,.ENA.UE”-dla 0sob, wobec ktorych panstwa czionkowskie Unii Europejskiej wystapity o wykonanie europejskiego nakazu aresztowania;

6) ,,ENO.P.r” —dla wystapien do panstw cztonkowskich Unii Europejskiej o wykonanie europejskiego nakazu ochrony w sprawach prokuratur
rejonowych;

12'W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 3.
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7) ,.ENO.UE” - dla wystapief panstw cztonkowskich Unii Europejskiej o wykonanie europejskiego nakazu ochrony;

8) ,.ENO.UE.r” - dla wystapien panstw cztonkowskich Unii Europejskiej o wykonanie europejskiego nakazu ochrony realizowanych przez
prokuratury rejonowe pod nadzorem prokuratury okregowe;;

9) ,,Ko” - dla korespondencji ogdlnej w sprawach administracyjnych (a), cywilnych (c), karnych (k), w ktorych prokurator nie podejmuje
decyzji procesowych. W Prokuraturze Krajowej przyjmuje si¢ dodatkowe rozréznienie korespondencji ogdlnej w sprawach karnych na
korespondencj¢ w sprawach o wznowienie post¢gpowania (wp), wykonawczych (w) i kasacyjnych (ka);

10) ,,Ksk” — dla wnioskéw o wniesienie kasacji w sprawach karnych w trybie art. 521 k.p.k., art. 110 § 1 k.p.w. i art. 167a kk.s.;

11) (uchylony);

12) ,,Kw” —dla kasacji i wnioskéw o wznowienie postepowania sadowego zakonczonego prawomocnym orzeczeniem w sprawach karnych,
odpowiedzi na kasacje i wnioski strony przeciwnej, wnioski o wznowienie lub skarg na wyroki sadow odwotawczych oraz udzialu
prokuratora w tych postgpowaniach;

13)",)Ns” — dla spraw o odszkodowanie za niestuszne skazanie, tymczasowe aresztowanie lub zatrzymanie oraz spraw o stwierdzenie

niewaznosci orzeczen, odszkodowanie lub zados¢uczynienie;

14) ,Ntk” — dla wystapien o zajecie przez prokuratora stanowiska w przedmiocie pobrania komorek, tkanek, narzadow ze zwlok, ktorych
zgon mogt by¢ nastgpstwem przestgpstwa;

15) ,,Opk” — dla wnioskow podlegtych jednostek o wzigcie udziatu w postepowaniu odwolawczym przez prokuratora jednostki wyzszego
stopnia w sprawach karnych i udziatu prokuratora w tych sprawach oraz dla srodkéw odwotawczych prokuratora w postgpowaniu
wykonawczym, apelacji prokuratora od wyroku tacznego;

15a)® ,Osn” —dla ocen i stanowisk w przedmiocie dopuszczalnoscei i celowosci wniesienia skargi nadzwyczajnej;
16) ,,0z” — dla wnioskow z zakresu obrotu prawnego z zagranica wykonywanych przez prokuratury rejonowe pod nadzorem prokuratury
okregowej;

17) ,,0z.0” — dla wnioskoéw z zakresu obrotu prawnego z zagranica wptywajacych z pafstw obcych;

18) ,,0z.r” — dla wnioskéw z zakresu obrotu prawnego z zagranica kierowanych do panstw obcych w sprawach prokuratur rejonowych;

19) ,,0z.w” — dla wnioskéw z zakresu obrotu prawnego z zagranica kierowanych do pafistw obcych;

20)'9,,Pn” — dla postgpowan w sprawach nieletnich oraz §rodkoéw odwotawczych w tych sprawach;

21) ,,Pp” — dla wnioskéw o udzielenie pomocy prawnej dla innych jednostek z zakresu spraw administracyjnych (a), cywilnych (c) i karnych
(95

22) (uchylony);

23)!9,Sn” — dla pism o wystapienie Prokuratora Generalnego ze skarga nadzwyczajna i wystapien Prokuratora Generalnego ze skarga

nadzwyczajng oraz udziatu prokuratora w post¢gpowaniach w przedmiocie skargi nadzwyczajnej.

2. Rejestrami uzupehiajacymi w zakresie czynno$ci w sprawach karnych rejestrowanych w repertorium ,,Ds” tej samej jednostki sa

rejestry:

1) ,,Archiwum” — dla archiwizowanych akt prowadzonych postepowan w danej jednostce;

2) ,,.Drz” — dla dowodow rzeczowych;

2a) ,,Ds.u” —dla czynnosci wykonywanych w zwiazku z postanowieniem sadu wydanym na podstawie art. 396a § 1 k.p.k.;

3) ,,Nps”—dla skarg na naruszenie prawa strony do rozpoznania sprawy w postgpowaniu przygotowawczym prowadzonym lub nadzorowanym
przez prokuratora bez nieuzasadnionej zwloki;

4) ,,0pz” — dla postepowan w sprawie odpowiedzialno$ci podmiotow zbiorowych;

5)'7,,Ps” — dla orzeczen sadu 1 i Il instancji oraz orzeczen Sadu Najwyzszego;

6) ,,Psz” — dla przedmiotow $rodka zapobiegawczego;

7) Rz’ — dla $rodkéw odwotawczych na decyzje w postepowaniu przygotowawczym za wyjatkiem zazalen na postanowienia sadu
w przedmiocie tymczasowego aresztowania;

8) ,,Ta” —dla osob tymczasowo aresztowanych;

9) ,,Zm” — dla zabezpieczeh majatkowych;

10) ,,Zpj” — dla dokumentéw uprawniajacych do prowadzenia pojazdow mechanicznych, zatrzymanych w zwiazku z popetnieniem
przestegpstwa.
3. Samodzielnymi wykazami kontrolnymi sa:

1) ,,Pk” — dla spraw karnych podlegajacych rozpoznaniu w postepowaniach: kasacyjnym, o wznowienie postepowania i w przedmiocie
skargi na wyrok sadu odwotawczego z udziatem prokuratora;

2) ,,W”—dla wokand spraw karnych podlegajacych rozpoznaniu w postepowaniu przed sadem.
4. Uzupehiajacymi wykazami kontrolnymi do repertorium ,,Ds” sa:

1) ,.ENA.P.w” —dla 0s6b, wobec ktorych skierowano wniosek o wydanie europejskiego nakazu aresztowania w sprawach wiasnych;

2) ,,ENO.P.w. — dla wystapien do panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej o wykonanie europejskiego nakazu ochrony w sprawach
wiasnych;

3) ,,0z.w” - dla wnioskow z zakresu obrotu prawnego z zagranicg kierowanych do pafistw obcych w sprawach wiasnych;

4) ,,Pm” —dla spraw skierowanych do instytucji lub osoby uprawnionej do przeprowadzenia postepowania mediacyjnego;

5) ,,Wu” —dla wnioskow o udzial prokuratora jednostki wyzszego stopnia w postepowaniu odwolawczym;

6) (uchylony).

19 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. a tiret pierwsze zarzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.
Y Dodany przez § 1 pkt 3 lit. a tiret drugie zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.

19'W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. a tiret trzecie zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.
19 Dodany przez § 1 pkt 3 lit. a tiret czwarte zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 3.

"W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. b zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 3.
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Oddziat 3
Ewidencjonowanie spraw

§ 90. 1. W repertorium ,,Ds” gromadzi si¢ i przetwarza nastepujace dane i informacje:

1) datg i podstawg rejestracji sprawy, przedmiot sprawy;

2) kwalifikacjg prawna czynu lub zarzutu;

3) uczestnikdow postgpowania, w tym stron, ich pelnomocnikéw oraz ich przedstawicieli procesowych i ustawowych, zawiadamiajacych
0 popetnieniu przestgpstwa, sktadajacych porgczenia, a takze podmiotéw zobowigzanych do zwrotu na rzecz Skarbu Panstwa korzysci
majatkowych uzyskanych z przestgpstwa — imig¢ i nazwisko osoby badz nazwg instytucji, charakteru, w jakim uczestnicza w postgpowaniu
karnym oraz innych informacji identyfikujacych te podmioty;

4) s$rodki przymusu i zatrzymania osob, srodki zapobiegawcze, listy goncze, listy zelazne, europejskie nakazy aresztowania, porgczenia
majatkowe, zabezpieczenia majatkowe — w zakresie daty i tresci podjgtych w tym przedmiocie decyzji procesowych;

5) wylaczenia materiatéw do odrgbnego postgpowania, potaczenia postgpowan lub dotaczenia materiatéw do prowadzonego postgpowania;

6) nadzor prokuratora nadrzednego (data decyzji o objegciu nadzorem oraz wykonywanych w tym zakresie czynnos$ci, daty i sygn. akt
nadzoru);

7) postgpowanie mediacyjne;

8) czynnosci profilaktyczne;

9) opinie bieglych;

10) koszty ponoszone w postgpowaniu przygotowawczym;

11) formg postgpowania przygotowawczego, w tym datg wszczgcia §ledztwa lub dochodzenia, badZ dokonania pierwszej czynnos$ci procesowej
przed wszczgciem;

12) prokuratora prowadzacego lub nadzorujacego postgpowanie;

13) wskazanie organu prowadzacego postgpowanie;

14) dat¢ podjgcia decyzji bedacej podstawa jej dalszego prowadzenia;

15) o sprawie uprzednio zakonczonej, w zakresie wskazanym w punktach 1-14;

16) procesowy okres trwania postgpowania;

17) przekazanie, badz udostgpnienie akt sprawy;

18) sposob zakonczenia sprawy;

19) w przypadku przetwarzania danych w ogolnokrajowym systemie teleinformatycznym informacje o wygenerowanych z systemu plikach
eksportu i importu zawierajacych gromadzone dane opisane w ust. 1 pkt 1-18.

2. W rejestrach samodzielnych gromadzi si¢ i przetwarza nastgpujace dane i informacje:

1)',,Ak” — date wptywu, sygnature sprawy ,,Ds” i nazwisko referenta, date sporzadzenia wniosku, przedmiot wniosku, dane w zakresie
otrzymanych do analizy materiatlow, datg realizacji wniosku o analizg i nazwisko analityka, dat¢ przekazania analizy;

1a)'”,,Di” — date wptywu, podmiot skladajacy wniosek, przedmiot wniosku, date i sposob zatatwienia;

2) ,,DE” — korespondencje wchodzaca, w tym jej date, rodzaj, nadawce, sposob doreczenia, dekretacje oraz w zakresie identyfikacji
ekspediowanej korespondencji, w tym jej rodzaju, adresata, sposobu ekspedycji, zwrotnego potwierdzenia odbioru;

3) ,,Dsn” — datg wptywu i przedmiot sprawy, dat¢ wdrozenia i zakofczenia nadzoru stuzbowego, date i sposob zalatwienia sprawy;

4) ,ENA.P.r” — date wplywu, osobg wobec ktorej wystapiono w wnioskiem o wydane europejskiego nakazu aresztowania, jednostke
wnioskujaca, w tym datg i sygnatur¢ wniosku, date 1 tre$¢ rozstrzygnigcia w przedmiocie rozpoznania wniosku, sposob realizacji;

5) ,.ENA.UE” - date wptywu, osobe na ktora wystawiono europejski nakaz aresztowania, panstwo i organ wnioskujacy, w tym date wniosku,
datg i tre$¢ rozstrzygnigcia w przedmiocie rozpoznania wniosku;

6) ,,ENO.P.r” — dat¢ wpltywu, nazwe jednostki wystepujacej z wnioskiem i sygnature sprawy, date wptywu wniosku pokrzywdzonego,
datg zastosowania i rodzaj §rodka zapobiegawczego/karnego lub obowiazku nalozonego wobec podejrzanego, datg wystapienia przez
prokuratora z europejskim nakazem ochrony, rodzaj srodka ochrony, panstwo wykonania nakazu, sposob przekazania, datg zawiadomienia
panstwa wykonania o zmianie lub uchyleniu §rodka zapobiegawczego/$rodka karnego lub obowiazku natozonego na podejrzanego;

7) ,.LENO.UE” — date wptywu, pafistwo wydania nakazu (w tym sygnature orzeczenia i nazwe organu), dane identyfikujace osobe, wobec
ktorej maja by¢ zastosowane $rodki ochrony, dane identyfikujace osobg przeciwko ktorej prowadzono postgpowanie, rodzaj srodka
ochrony i pomocy, datg i rodzaj podjgtych czynnosci w zwiazku z realizacja wystapienia, datg i tre$¢ postanowienia w przedmiocie
wykonania europejskiego nakazu ochrony, dat¢ wptywu, rozpoznania zazalenia na postanowienie w przedmiocie wykonania europejskiego
nakazu ochrony, datg i sposob wykonania nakazu lub innego sposobu zatatwienia sprawy;

8) ,.ENO.UE.r” —date wplywu, sygnature jednostki nadrzednej, dane identyfikujace osobg pokrzywdzona, wobec ktdrej maja by¢ zastosowane
srodki ochrony, dane identyfikujace osobg przeciwko ktorej prowadzono postgpowanie, rodzaj srodka ochrony i pomocy, datg i rodzaj
podjetych czynnosci w zwiazku z realizacja wystapienia, date i tre$¢ postanowienia w przedmiocie wykonania europejskiego nakazu
ochrony, dat¢ wplywu, rozpoznania zazalenia na postanowienie w przedmiocie wykonania europejskiego nakazu ochrony, datg i sposob
wykonania nakazu lub innego sposobu zatatwienia sprawy;

9) ,,Ko” - date wplywu, nadawce pisma i date pisma, przedmiot korespondencji, date i sposob zatatwienia;

10) ,,Ksk” — date wptywu, podmiot wnioskujacy o wywiedzenie kasacji, podstawe prawna wywiedzenia kasacji, oznaczenie orzeczenia,
osoby skazanej, ktorej kasacja dotyczy i kierunku zaskarzenia, datg i sposob zatatwienia sprawy, udzial prokuratora, datg rozstrzygnigcia
i orzeczenie Sadu Najwyzszego;

11) (uchylony);

12) ,,Kw” — datg wptywu, podmiot skladajacy wniosek o kasacjg lub wniosek o wznowienie postepowania sadowego zakonczonego
prawomocnym orzeczeniem w sprawach karnych lub o wniesienie skargi na wyrok sadu odwotawczego, datg i czynnosci podjgte przez

'® Dodany przez § 1 pkt 4 lit. a tiret pierwsze zarzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.
19 Oznaczenie pkt la nadane przez § 1 pkt 4 lit. a tiret pierwsze zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.
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prokuratora w zwiazku z wnioskiem, udziat prokuratora w postgpowaniu sadowym, datg udzielenia odpowiedzi na kasacjg, wniosek lub
skargg, datg i tre$¢ orzeczenia sadu;

13) ,,Ntk” — date wptywu, wnioskodawce, date i stanowisko prokuratora w przedmiocie pobrania komorek, tkanek, narzadow ze zwlok, ktorych
zgon mogt by¢ nastgpstwem przestgpstwa;

14)* , Ns” — date wplywu, osobe lub organ sktadajacy wniosek, date wniosku lub date zgloszenia udzialu prokuratora w postepowaniu,
oznaczenie jednostki, prowadzacej sprawg z ktora zwiazane jest roszczenie odszkodowawcze, datg i tre$¢ orzeczenia, w tym wskazanie
kwoty zasadzonego odszkodowania, dane dotyczace wniesionych $rodkow odwotawczych i skargi nadzwyczajnej, w tym oznaczenia
sadu, daty rozstrzygnigcia, oznaczenia podmiotu sktadajacego srodek odwotawczy, nadzwyczajny $rodek odwotawczy lub skarge
nadzwyczajna;

15) ,,Opk” — date wptywu, dane identyfikujace wnioski z jednostek w zakresie wzigcia udziatu w postepowaniu odwotawczym, rodzaj
ztozonego srodka odwotawczego, w tym jego date, podmiot wnoszacy $rodek odwotawczy oraz datg i sposob rozstrzygnigcia $rodka
odwotawczego przez sad, udziat prokuratora;

15a)*V ,,0sn” — date wptywu, date pisma i sygnature, nazwe jednostki i sygnaturg sprawy w zakresie, ktorej ma zosta¢ dokonana ocena lub

przedstawione stanowisko w przedmiocie dopuszczalnosci i celowos$ci wniesienia skargi nadzwyczajnej, oznaczenie sadu, w ktorym
zapadto prawomocne orzeczenie, w tym datg, tre$¢/opis orzeczenia, przedmiot sprawy osadzonej, dat¢ i rodzaj czynnosci podjgtych
przez prokuratora, datg i sposob zakonczenia sprawy, w tym oceng/stanowisko w przedmiocie dopuszczalnosci i celowosci wniesienia
skargi nadzwyczajnej;

16) ,,0z” — date wpltywu, nazwe i sygnature jednostki przekazujacej wniosek, datg i przedmiot wniosku, datg i sposob realizacji, datg
przekazania materialow po wykonaniu pomocy prawnej;

17) ,,0z.0” — date wplywu, podmiot sktadajacy wniosek, date i przedmiot wniosku, date i sposob realizacji;

18) ,,0z.r” — date wplywu, nazwe i sygnature jednostki przekazujacej wniosek, date i przedmiot wniosku, date i sposob zatatwienia wniosku,

19) ,,0z.w” — date wplywu, nazwe i sygnature jednostki przekazujacej wniosek, date i przedmiot wniosku, date i sposob zalatwienia wniosku;

20)* ,,Pn” — date i podstawe rejestracji, przedmiot sprawy, uczestnikow postepowania, w tym stron, ich petnomocnikéw oraz przedstawicieli
procesowych i ustawowych, sposob zatatwienia, datg, sygnaturg sadu i tre$¢ orzeczenia sadu, dane dotyczace wniesionych §rodkoéw
odwotawczych, nadzwyczajnych $rodkéw odwotawczych i skargi nadzwyczajnej, w tym oznaczenia sadu, datg rozstrzygnigcia,
oznaczenia podmiotu sktadajacego srodek odwotawczy, nadzwyczajny srodek odwotawczy lub skarge nadzwyczajna;

21) ,,Pp” — date wptywu, nadawce, przedmiot i datg wniosku, sposob realizacji wniosku o pomoc prawna z zakresu spraw administracyjnych,

cywilnych, karnych, dla innych — datg zakonczenia sprawy;

22) (uchylony);

23)®,.Sn” — dat¢ wpltywu, podmiot sktadajacy i datg¢ pisma, przedmiot sprawy osadzonej, symbol sprawy, dane identyfikujace strong,
ktorej dotyczy orzeczenie, kwalifikacjg prawna, oznaczenie sadu, w ktérym zapadto prawomocne orzeczenie, jego datg i tres¢, date
zawiadomienia autora pisma o pozostawieniu pisma bez biegu, datg¢ wniesienia skargi nadzwyczajnej przez Prokuratora Generalnego,
date, sygnaturg i tre§¢ orzeczenia Sadu Najwyzszego.

3. W rejestrach uzupetniajacych, poza odwotaniem si¢ do sygnatury sprawy zarejestrowanej w repertorium, ktorej wpis dotyczy gromadzi
si¢ i przetwarza nastgpujace dane i informacje:

1) ,,Archiwum” — date informacji o udostepnieniu, wyrejestrowaniu i zmianie miejsca przechowywania akt, datach skrajnych, kategorii
archiwalnej;

2) ,,.Drz” — dowdd rzeczowy, w tym jego rodzaj, miejsce przechowywania oraz decyzje podejmowane w zwiazku z dowodem rzeczowym;

2a) ,,Ds.u” — date wptywu, sygnature akt sadowych, oznaczenie sadu, termin do wykonania czynnosci i date przekazania sprawy do sadu;

3) ,.Nps”—date wplywu, strong wnoszaca skarge, stanowisko prokuratora i date przekazania prokuratorowi nadrzednemu, date i rozstrzygniecie
w zakresie rozpoznanej skargi w postgpowaniu sadowym, w tym zasadzona kwote i czynnosci zlecone przez sad do wykonania;

4) ,,0pz” — date podjecia decyzji o ztozeniu wniosku, date i tre$¢ orzeczenia, sygn. akt sadowych, oznaczenie podmiotu zbiorowego, osoby
fizycznej, pokrzywdzonego, datg ztozenia wniosku przez prokuratora, czynnosci prokuratora, datg i tres¢ orzeczenia sadu I 1 II instancji,
datg i przedmiot apelacji, udziat prokuratora;

5)*,,Ps” — dotyczace postgpowania przed sadem 1 i Il instancji oraz Sadem Najwyzszym w przypadku wniesienia nadzwyczajnego $rodka
odwolawczego lub skargi nadzwyczajnej, w tym oznaczenie sadu, datg rozstrzygnigcia, oznaczenie podmiotu sktadajacego $rodek
odwotawczy, nadzwyczajny srodek odwotawczy, skarge nadzwyczajna, datg $rodka, sygnaturg sadowa, rodzaj czynnosci do wykonania,
date i organ wykonujacy, datg i sposob wykonania, dat¢ i oceng wykonanych czynnosci, datg przekazania materiatow do sadu;

6) ,,Psz” —przedmioty stanowigce poreczenie majatkowe lub zatrzymany paszport lub inny dokument uprawniajacy do przekroczenia granicy
oraz podjete decyzje procesowe w tym zakresie i1 datg ich realizacji;

7) ,,Rz”—s$rodki odwotawcze na decyzje wydane w postepowaniu przygotowawczym (data wptywu, strona), date przekazania prokuratorowi/
prokuratorowi nadrzednemu/sadowi, datg i rozstrzygnigcie rozpoznanego zazalenia lub pozostawienia przez sad zazalenia bez rozpoznania;

8) ,,Ta” —osobe tymczasowo aresztowana i oraz podjete decyzje procesowe w tym zakresie i date ich realizacji;

9) ,,Zm” —rzeczy, wierzytelnodei i inne prawa majatkowe stanowiace przedmiot zabezpieczenia majatkowego oraz datg i podjete decyzje
procesowe w tym zakresie, datg ich realizacji, w tym datg zajgcia i nazwe organu, ktory tej czynnos$ci dokonat;

10) ,,Zpj” — rodzaj dokumentu, date zatrzymania, date i podjete decyzje procesowe w tym zakresie i date ich realizacji.

4. W samodzielnych wykazach kontrolnych gromadzi sig i przetwarza nast¢pujace dane 1 informacje:

1) ,,Pk”—date wpltywu zawiadomienia i sygnature Sadu Najwyzszego, identyfikujace osobe skazana i kwalifikacje karna, date i oznaczenie

strony wnoszacej kasacjg, wniosek o wznowienie lub skarge na wyrok sadu odwotawczego, sygnatury akt sadu I i II instancji, termin

20 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. a tiret drugie zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 3.
2D Dodany przez § 1 pkt 4 lit. a tiret trzecie zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.

22'W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. a tiret czwarte zarzadzenia, o ktorym mowa w odnos$niku 3.
2 Dodany przez § 1 pkt 4 lit. a tiret piate zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 3.

29 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. b zarzadzenia, o ktorym mowa w odnos$niku 3.
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rozprawy lub posiedzenia, referenta, datg i tres¢ orzeczenia Sadu Najwyzszego;

2) ,,W”—date wptywu wokandy, termin wokandy, sygnature postgpowania, rodzaj postepowania, sposob, terminy rozpraw i posiedzen oraz
ich obsadg i wynik.

5. W wykazach kontrolnych uzupetniajacych, poza odwotaniem si¢ do sygnatury sprawy zarejestrowanej w repertorium, ktorej wpis
dotyczy, gromadzi si¢ i przetwarza nast¢pujace dane i informacje:

1) ,ENO.P.w” — datg wptywu, nazwisko i imi¢ podejrzanego, date wniosku, datg decyzji sadu, sygnature i rodzaj decyzji, miejsce pobytu
podejrzanego, panstwo wezwane do realizacji wniosku, datg i sposob realizacji wniosku,

2) ,ENO.P.w” — date wplywu, date zastosowania $rodka zapobiegawczego/karnego lub obowiazku natozonego na podejrzanego, date
wystapienia z europejskim nakazem ochrony, rodzaj srodka ochrony i pomocy, panstwo wykonania $rodka, sposob przekazania wniosku,
datg zawiadomienia o zmianie/uchyleniu srodka wobec podejrzanego;

3) ,,0z.w” — date sporzadzenia wniosku, date przestania do jednostki nadrzednej, date i sygn. przekazanego wniosku, panstwo realizujace
whniosek, datg i inny sposob zatatwienia, dat¢ wptywu materialéw z wykonanej pomocy prawnej;

4) ,,Pm” — datg skierowania do mediacji, date i sposob zakonczenia mediacji;

5) ,,Wu” - datg wystania wniosku o udziat w postegpowaniu odwotawczym, date i sposob rozpoznania wniosku, date, sygnature i nazwe sadu
oraz sposob rozpoznania $rodka odwotawczego;

6) (uchylony).

§ 91. 1.2 Do spraw nowych, poza wptywajacymi po raz pierwszy, zalicza sie:

1) materiaty wylaczone do odrgbnego prowadzenia postgpowania przygotowawczego ze spraw wcezesniej zarejestrowanych;

2) sprawy, ktore uprzednio zostalty prawomocnie zakonczone, a nastgpnie, postgpowanie w nich podjgto na nowo lub wznowiono;

3) sprawy, w ktorych uchylono postanowienie o odmowie wszczgcia $ledztwa lub dochodzenia, badz ich umorzeniu;

4) zwrécone lub przekazane przez sad, takze w celu usunigcia brakéw, jezeli braki w ustawowym terminie nie zostaly usunigte;

5) materialy lub sprawy przekazane innym jednostkom lub komorkom organizacyjnym, w celu wykonania czynnosci w trybie art. 327 § 3
k.pk.

2. Nie wpisuje si¢ jako nowe spraw wytaczonych z prowadzonych postgpowan przygotowawczych i przekazywanych wedtug wiasciwosci
innym jednostkom prokuratury lub innym organom oraz spraw podjgtych na nowo i podlegajacych polaczeniu z innymi postgpowaniami
pozostajacymi w toku.

§ 92. Rejestracja w repertorium ,,Ds” i innych urzadzeniach ewidencyjnych materialow zgromadzonych podczas stosowania czynnosci
operacyjno-rozpoznawczych, przekazanych z wnioskiem o wszczgcie postgpowania, odbywa sig na podstawie pisemnej dekretacji kierownika
jednostki lub prokuratora prowadzacego postgpowanie. Wpis obejmuje adnotacje o miejscu przechowywania dokumentow zawierajacych
informacje niejawne.

§ 93. 1. Potaczone dwie lub wigcej spraw prowadzonych w formie §ledztwa lub spraw prowadzonych w formie dochodzenia, wpisanych do
repertorium, ,,Ds”, prowadzi si¢ dalej pod sygnatura sprawy najwcze$niej wszczetej. Dolaczone sprawy nalezy wykresli¢, z data postanowienia
0 potaczeniu, wskazujac w rubryce ,,zalatwiono w inny sposob” date i sygnature wydanego w tym przedmiocie postanowienia.

2. Niezaleznie od kryteriow przyjetych w ust. 1, materialy dochodzenia lub innych postgpowan dotacza si¢ do akt sledztwa.

3. Jezeli potaczeniu podlega sprawa, w ktorej zastosowano tymczasowe aresztowanie, nalezy dotaczy¢ do niej wszystkie inne sprawy,
bez wzgledu na datg ich rejestracji.

4. Przepisow ust. 1, 2 1 3 nie stosuje sig, jezeli wzgledy procesowe przemawiaja za odmiennym sposobem zarejestrowania sprawy.

5. Akta podrgczne sprawy, przekazanej innej jednostce prokuratury do dalszego prowadzenia przekazuje si¢ po wplynigciu postanowienia
0 polaczeniu postgpowan lub zawiadomienia o przejgciu sprawy.

6. Przy taczeniu spraw wpisanych do innych repertoriow i rejestrow stosuje si¢ zasady okreslone w ust. 1.

§ 94. 1. Wykreslenie sprawy jako zakonczonej nastepuje z datg podpisania przez prokuratora decyzji konczacej postgpowanie w formie
wymaganej dla dorgczen stronom procesowym.

2. Wszystkie czynnosci zwiazane z wydaniem decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, w tym zawiadomienie stron procesowych i innych osob
uprawnionych o jej wydaniu (art. 305 § 4 k.p.k.), a takze przestanie odpisu tej decyzji stronom, ich obroncom i pelnomocnikom oraz innym
osobom wskazanym w zarzadzeniu prokuratora, wykonywane sa niezwlocznie, nie pdzniej niz w ciagu siedmiu dni od daty podpisania tej
decyzji.

3. Wykreslenie spraw przekazanych do dalszego prowadzenia innej jednostce lub organowi nastepuje z data zarzadzenia prokuratora
wydanego po otrzymaniu z jednostki/organu przejmujacego sprawg postanowienia/zawiadomienia lub informacji o przejgciu lub dotaczeniu
sprawy. W przypadku spraw ewidencjonowanych w repertorium ,,Ds”, przekazywanych poza O$rodek Przetwarzania Danych Regionu
(OPDR), konieczne jest rowniez przed ich wykres§leniem uzyskanie potwierdzenia prawidlowego importu sprawy z ogélnokrajowego systemu
teleinformatycznego.

4. Wykre$lenie spraw jako zakonczonych w rejestrze ,,Dsn” nastepuje:

1) napodstawie i z data wydania zarzadzenia prokuratora w zwiazku z:

a)  zakonczeniem analizy, kontroli lub badania aktowego postgpowania przygotowawczego,

b)  rozpoznaniem zazalenia ztozonego po zakonczeniu postgpowania przygotowawczego w sprawie uprzednio nie rejestrowanej

w rejestrze ,,Dsn”,

c) rozstrzygnigciem sporu kompetencyjnego,

d)  przekazaniem postgpowania do dalszego prowadzenia inne jednostce poza obszar jednostki nadrzednej,

€)  polaczeniem sprawy wpisanej do rejestru ,,Dsn” z innym postepowaniem zarejestrowanym w tym rejestrze,

f)  nieuwzglednieniem wniosku o podjgcie albo wznowienie postgpowania przygotowawczego oraz nieuwzglgdnieniem wniosku

o wydanie decyzji w trybie art. 328 § 1 k.p.k.;

)W brzmieniu ustalonym przez § 1 zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 30 pazdziernika 2019 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie organizacji
i zakresu dziatania sekretariatow oraz innych dziatéw administracji w powszechnych jednostkach organizacyjnych prokuratury (Dz. Urz. Min. Sprawiedl.
poz. 233), ktore weszto w zycie z dniem 1 listopada 2019 r.
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2) na podstawie i z datag wydania zarzadzenia prokuratora w sprawach dotyczacych: sprawowania zwierzchniego nadzoru stuzbowego,
rozpoznania zazalenia w przedmiocie kosztow postgpowania w toku trwania $ledztwa lub dochodzenia, uwzglednienia wniosku o podjgcie
albo wznowienie postgpowania przygotowawczego oraz podjecia decyzji na podstawie art. 328 § 1 k.p.k. oraz w ktorych wydano
postanowienie o przedluzeniu czasu trwania §ledztwa, po uzyskaniu informacji o:

a)  zakonczeniu postgpowania i skierowaniu do sadu aktu oskarzenia, wniosku na podstawie art. 335 § 1 k.p.k., wniosku o warunkowe

umorzenie post¢gpowania karnego albo wniosku z art. 324 k.p.k. o umorzenie post¢gpowania i zastosowanie srodkow zabezpieczajacych,

b)  uprawomocnieniu si¢ decyzji o umorzeniu postgpowania,

c) uprawomocnieniu si¢ decyzji o zawieszeniu postgpowania.

§ 95. (uchylony).

§ 96. Sprawg zaewidencjonowana w rejestrach ,,Opz” 1,,Pn” wykresla sie, jezeli postepowanie zostalo zawieszone przez whasciwy organ,
a prokurator nie podejmuje w czasie zawieszenia tego postgpowania wlasnych czynnosci.

§ 97. 1. Jako zakonczone wykresla si¢ w repertorium lub rejestrze sprawy, w ktorych:

1) skierowano do sadu: akt oskarzenia, wniosek w trybie art. 335 § 1 k.p.k. zamiast aktu oskarzenia, wniosek o rozpoznanie sprawy
W postgpowaniu przyspieszonym, wniosek o warunkowe umorzenie postgpowania karnego, wniosek o umorzenie postgpowania
1 zastosowanie §rodkow zabezpieczajacych, wniosek o zastosowanie amnestii, pozew, wniosek lub inny §rodek prawny o rozstrzygnigcie
sprawy w postgpowaniu sadowym;

2) skierowano do sadu wniosek o pociagnigcie podmiotu zbiorowego do odpowiedzialno$ci za czyny zabronione pod grozba kary;

3) umorzono $ledztwo lub dochodzenie, bez wzgledu na podstawe tego umorzenia;

4) wydano postanowienie o0 zawieszeniu postgpowania;

5) odmoéwiono wszczecia sledztwa lub dochodzenia;

6) sad odmowit wydania europejskiego nakazu aresztowania lub uzyskano informacjg o jego realizacji przez panstwo wezwane, uzyskano
informacjg o przekazaniu osoby objetej europejskim nakazem aresztowania panstwa obcego albo o innym wykonaniu tego nakazu.

7) zakonczono czynnosci bedace podstawa wpisu.

2. Wykreslenie sprawy w repertorium jako zakonczonej w sposob okre$lony w ust. 1 pkt 1-2 nastgpuje z data pokwitowania przyjgcia jej
przez sad lub data nadania jej u operatora pocztowego.

3. Wykreslenie spraw wskazanych w ust. 1 pkt 7 nastgpuje z data pisemnego zarzadzenia prokuratora.

§ 98. 1. Sprawy zawieszone przejgte z innej jednostki organizacyjnej do dalszego prowadzenia ewidencjonuje si¢ w ogdlnokrajowym
systemie teleinformatycznym w repertorium ,,Ds” o symbolu cyfrowym ,, X", z zachowaniem ich dotychczasowej liczby porzadkowej
z repertorium ,,Ds” i roku ich rejestracji.

2. W przypadku powtorzenia si¢ sygnatury sprawy zawieszonej przejetej z innej jednostki organizacyjnej podlegajacej zaewidencjonowaniu
we wskazanym w ust. 1 repertorium, nalezy dla drugiej/kolejnej sprawy wybra¢ kolejny wolny w danym roku numer porzadkowy z repertorium
X Ds”.

3. Czynno$ci wskazane w ust. 1 dokonuje si¢ przy wykorzystaniu funkcjonalnosci ogdlnokrajowego sytemu teleinformatycznego
prokuratury w zakresie rejestracji spraw z pozycji ,,sprawa w toku” w oparciu o dane zgromadzone w aktach sprawy.

§ 99. Do rejestru ,,Drz” wpisuje si¢ i wykresla dowody rzeczowe na podstawie decyzji prokuratora.

§ 100. Zbiorczo wpisuje sig do rejestru ,,Drz” dowody rzeczowe stanowiace wielokrotno$¢ egzemplarza tego samego rodzaju i zawartosci,
podajac liczbg egzemplarzy i cechy identyfikacyjne.

§ 101. 1. Jezeli na polecenie prokuratora przedmioty wpisane pod jedna pozycja w rejestrach ,,Drz” ulegaja podzieleniu, ich wylaczona
cze$¢ zapisuje sie pod odrebna pozycja rejestrow ,,Drz”, czyniac o tym wzmianke w rubryce ,,uwagi’ pod pozycja pierwotnego wpisu.

2. W przypadku rejestracji dowodu rzeczowego w sprawie zarejestrowanej w ogélnokrajowym systemie teleinformatycznym w trybie
uzupetniajacym, nowy numer z rejestru ,,Drz”’ uzupetnia sie w rubryce ,,uwagi” urzadzenia prowadzonego w formie papierowe;.

§ 102. Wykre$lenie dowodu rzeczowego z rejestru ,,Drz” nastepuje z data:

1) wydania uprawnionej osobie dowodow rzeczowych przechowywanych w prokuraturze lub wydania dokumentéw upowazniajacych do
odebrania dowodow rzeczowych przechowywanych poza prokuratura;

2) przekazania dowodow rzeczowych innej jednostce do sprawy przejetej przez t¢ jednostke do dalszego prowadzenia;

3) przekazania innemu organowi dowodow rzeczowych przechowywanych w prokuraturze;

4) przekazania sadowi dowodow rzeczowych, w tym takze kwot pozostajacych na rachunkach depozytowych;

5) otrzymania zawiadomienia o dokonaniu przelewu na rachunek pomocniczy sum depozytowych sadu kwot pozostajacych na koncie sum
depozytowych Prokuratury Krajowej, prokuratury regionalnej lub prokuratury okrggowe;j;

6) zarejestrowania rozdzielonego dowodu rzeczowego pod nowymi pozycjami rejestru ,,Drz”;

7) prawomocnego umorzenia post¢gpowania o falszowanie znakow pienigznych w przypadku, gdy z ekspertyzy Narodowego Banku Polskiego
wynika, iz przekazane do badan banknoty lub monety zostaty tam zatrzymane jako falszywe;

8) zniszczenia dowodu rzeczowego z przyczyn losowych, potwierdzonego stosownym protokotem;

9) przekazania depozytu rzeczowego naczelnikowi wtasciwego urzedu skarbowego po orzeczeniu przez sad jego likwidacji;

10) prawomocnego orzeczenia przez sad przepadku dowodu rzeczowego;

11) przekazania dowodow rzeczowych organowi panstwa obcego;

12) zniszczenia dowodu rzeczowego, po uzyskaniu zezwolenia na brakowanie dokumentacji niearchiwalne;.

Oddziat 4
Akta

§ 103. 1. Dokumenty dotyczace tej samej sprawy laczy si¢ w akta z uwzglednieniem przepiséw art. 148a w zw. z art. 156a k.p.k.
2. Akta sprawy uktada si¢ w porzadku chronologicznym wedtug kolejnosci wptywu dokumentow, chyba ze prokurator zarzadzi inaczej.
3. Zataczniki adresowe moga by¢ prowadzone odrebnie dla dokumentow wytworzonych w toku postepowania, a odrebnie dla dokumentow,
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ktorych kopie wykonano w celu usunigcia danych o miejscu zamieszkania lub pracy.

§ 104. (uchylony).

§ 105. (uchylony).

§ 106. 1. Tomy akt oznacza sig cyframi rzymskimi za wyjatkiem tomoéw zatacznika adresowego, ktore oznacza sig cyframi arabskimi.

2. W przypadku uktadania akt watkami, kazdy z watkow oznacza si¢ cyframi rzymskimi. Jezeli liczba tomow akt w poszczegdlnych
watkach jest wigksza niz jeden, nalezy je oznacza¢ dodatkowo wielkimi literami alfabetu.

3. Akta polaczonych postgpowan dotacza sig jako kolejne tomy sprawy lub jako odrgbny watek.

§ 107. 1. W aktach podrgeznych prokuratora gromadzi si¢ materiaty okreslone w ustawie, rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci —
Regulamin wewngtrznego urzgdowania powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury, a takze pisma przewodnie pomigdzy organami
prowadzacymi i nadzorujacymi postgpowanie i inng podobna, ogdlna korespondencje. W aktach podrgcznych mozna przechowywac kopie
materiatlow zawartych w aktach gtownych oraz dane osobowe §wiadkow i pokrzywdzonych utrwalone w inny sposob, dane osobowe wrazliwe,
notatki prowadzacego i przetozonych oraz wydruki i kopie danych z urzadzen ewidencyjnych.

2. Tomy akt podrgcznych uktada si¢ w porzadku chronologicznym wedtug kolejnosci wptywu dokumentow, chyba ze prokurator zarzadzi
inaczej.

§ 108. (uchylony).

§ 109. W sprawach niewymagajacych gromadzenia protokotow przestuchan swiadkow lub danych osobowych swiadkow i pokrzywdzonych
podlegajacych ochronie, czy tez innych danych osobowych zastrzezonych na podstawie powszechnie obowiazujacych przepisow nie
wyodrebnia si¢ zatacznika adresowego.

§ 110. (uchylony).

§ 111. Do akt podrgcznych dotacza si¢ rowniez materialy zwiazane z postgpowaniem sadowym, w szczegolnosci w zakresie czynnosci
realizowanych przez sad.

§ 112. 1. Do akt spraw dolacza si¢ wraz z opisem nos$niki, na ktorych utrwalono:

1) obraz z przeprowadzonej czynnosci procesowej zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 242 k.p.k.;
2) obraz lub dzwigk dla celow procesowych, zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 147 § 5 k.p.k.

2. Nosniki, o ktorych mowa w ust. 1, przed dolaczeniem do akt zabezpiecza sig przed ich uszkodzeniem.

§ 113. Wylaczenie materiatdéw do odrgbnego postgpowania nastgpuje na podstawie postanowienia prokuratora.

§ 114. (uchylony).

§ 115. Wykonanie i uwierzytelnienie kopii dokumentow lub ich czgéci wskazane w art. 148a k.p.k. nastgpuje w zakresie okreslonym
adnotacja lub decyzja prokuratora poprzez po$wiadczenie, iz , kopig sporzadzono w trybie art. 148a k.p.k.”.

§ 116. (uchylony).

§ 117. 1. Jeden tom akt sprawy nie zawiera wigcej niz 200 kart. Odstapienie od tej zasady mozliwe jest tylko w razie uzasadnionej potrzeby.

2. Jezeli w materiatach postgpowania przygotowawczego znajduja si¢ dokumenty dotyczace dziatalnosci podmiotow gospodarczych
objetych postgpowaniem, a w szczeg6lnosci faktur, innych dokumentow ksiggowych, dokumentéw celnych oraz innej dokumentacji, dla
dokumentow tych zaktada sig odrgbne teczki, ktore stanowia zataczniki do akt sprawy.

§ 118. 1. W zalaczniku adresowym bezposrednio po kopii kazdego postanowienia lub zarzadzenia, ktore podlega dorgczeniu
pokrzywdzonym i $wiadkom zalacza si¢ zwrotne pokwitowanie odbioru.

2. Na oryginale postanowienia lub zarzadzenia wskazanego w ust. 1 dokonuje sig¢ adnotacji o zakresie i dacie dokonanego dorgczenia.

§ 119. (uchylony).

§ 120. 1. Na obwolutach akt sprawy zarejestrowanej w repertorium ,,Ds” umieszcza si¢ obok sygnatury akt symbol, ktorym oznaczono
sprawg w repertorium, np. PR 5 Ds 300.2016.S.

2. Na obwolutach akt podrecznych poza oznaczeniem sygnatury sprawy umieszcza si¢ nazwy lub symbole literowe wskazujace na
stosowane $rodki przymusu i sposob merytorycznego zakonczenia postgpowania (np. akt oskarzenia — a.0.) oraz cyfr¢ rzymska, wskazujaca
liczbe tomoéw akt postgpowania przygotowawczego.

§ 121. (uchylony).

§ 122. (uchylony).

§ 123. 1. W przypadku uktadania akt w porzadku chronologicznym wedhug kolejnosci wptywu dokumentoéw, kolejne tomy zachowuja
ciagto$¢ numeracji kart. W przypadku, uktadania akt watkami ciaglo$¢ numeracji kart nalezy zachowa¢ w ramach tego samego watku.

2. Zakaczniki adresowe majg odrgbna numeracjg.

§ 124. 1. Prowadzenie akt zawierajacych materialy niejawne, gromadzenie dokumentow, miejsce przechowywania akt, badz ich czgsci
lub poszczegolnych dokumentdéw zawierajacych takie informacje, a takze sposob udostgpniania ich osobom uprawnionym okreslaja przepisy,
o ktorych mowa w § 4 ust. 1 niniejszego zarzadzenia.

2. Informacje o pozycji wpisu i miejscu przechowywania materialdw zawierajacych informacje niejawne wpisuje si¢ w urzadzeniach
ewidencyjnych w rubryce ,,uwagi’, a takze na drugiej stronie obwoluty akt podrecznych i akt nadzoru.

§ 125. 1. Tworzenie elektronicznych obrazéw akt lub niektorych dokumentow, w tym ich digitalizacja, badz kopiowanie wymaga
zarzadzenia prokuratora prowadzacego lub bezposrednio nadzorujacego postgpowanie. Nie dotyczy to digitalizacji akt w ogolnokrajowym
systemie teleinformatycznym wdrozonym przez Prokuratora Generalnego.

2. W przypadku wykonywania czynnosci w ramach nadzoru stuzbowego jezeli udostgpniono obrazy elektroniczne akt lub poszczegdlnych
dokumentéw na nosniku, dotacza sig go do akt sprawy, w ramach ktorej byly badane akta. Nie dotyczy to digitalizacji akt w ogdlnokrajowym
systemie teleinformatycznym wdrozonym przez Prokuratora Generalnego.

3. O utworzeniu elektronicznych obrazéow, badz skopiowaniu poszczegdlnych dokumentdéw lub akt, sporzadza si¢ adnotacj¢ na drugiej
stronie obwoluty akt podrecznych lub notatke urzedowa potaczona z druga strona obwoluty akt podrecznych.

§ 126. 1. Przegladanie przez osoby uprawnione akt sprawy w toku postgpowania przygotowawczego i po jego zakonczeniu oraz
sporzadzanie z nich odpisow, kopii i fotokopii odbywa si¢ pod nadzorem wyznaczonego przez prokuratora pracownika, asystenta lub
uprawnionego funkcjonariusza Policji lub innego organu uprawnionego do prowadzenia postgpowan przygotowawczych lub w specjalnie
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przygotowanym pomieszczeniu wyposazonym w monitoring (wowczas bez koniecznosci uczestnictwa wyznaczonego pracownika). Informacje
w tym przedmiocie odnotowuje na drugiej stronie obwoluty akt podrgcznych lub w notatce urzedowej potaczonej z druga strona obwoluty
akt podrgcznych, wyznaczony przez prokuratora pracownik, ze wskazaniem osoby uprawnionej, czasu i sposobu zapoznania si¢ z aktami.
Informacja zawiera rowniez dane dotyczace wykonanych fotokopii.

la. Udostegpnienie przegladania akt w ogoélnokrajowym systemie teleinformatycznym reguluje odrgbne zarzadzenie Prokuratora
Generalnego.

2. Przed udostgpnieniem do wgladu akt sprawy sprawdza si¢ tozsamo$¢ osoby uprawnione;.

3. Ujawnienie i udostgpnienie danych adresowych w trybie art. 148a i art. 156a k.p.k. nastgpuje w zakresie i w sposdb okreslony
w pisemnym zarzadzeniu prokuratora prowadzacego lub nadzorujacego postgpowanie prowadzone przez inne organy.

§ 127. 1. W razie udostgpnienia zapisu obrazu lub dzwigku nie dopuszcza si¢ samodzielnego kopiowania tego zapisu przez strong lub
inng osobg uprawniona.

2. Zapis obrazu lub dzwigku z adnotacjami na informatycznym no$niku danych wydaje si¢ na podstawie pisemnego zarzadzenia
prokuratora.

§ 128. 1. Na wniosek 0s6b uprawnionych oraz za zgoda prokuratora, po dokonaniu optat kancelaryjnych na zasadach okreslonych
przepisami rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci w sprawie wysokos$ci optaty za wydanie kopii dokumentdéw oraz uwierzytelnionych
odpiséw z akt sprawy wydanego na podstawie art. 156 § 6 k.p.k., sekretariat wydaje uwierzytelnione odpisy, zaswiadczenia oraz inne
dokumenty sporzadzone na podstawie akt sprawy.

2. Za wydanie na wniosek 0sob uprawnionych oraz za zgoda prokuratora kopii dokumentoéw z akt sprawy pobiera sig¢ optaty kancelaryjne
w wysokosci okreslonej przepisami rozporzadzenia, o ktorym mowa w ust. 1.

3. Optaty kancelaryjnej nie pobiera si¢ od osoby, ktdrej nalezy dorgczy¢ odpis postanowienia lub zarzadzenia z urzedu (art. 100 § 4 k.p.k.
w zw. z art. 16 k.p.k.), badZ na Zzadanie (art. 157 § 1 k.p.k.).

4. O wydaniu dokumentow, uwierzytelnionych ich odpiséw lub kopii z akt sprawy oraz o wysokosci pobranych optat sporzadza si¢
adnotacj¢ na drugiej stronie oktadki akt podrgcznych lub notatke urzgdowsa trwale potaczona z druga strong oktadki akt podrgcznych.

5. Osoba otrzymujaca uwierzytelniony odpis lub kopi¢ dokumentu lub innego pisma ich odbior potwierdza podpisem i data.

§ 129. Wokandy rozpraw i posiedzen sadowych gromadzi si¢ w teczkach zaktadanych na kazdy rok kalendarzowy.

Oddziat 5
Dowody rzeczowe

§ 130. Zasady postgpowania z dowodami rzeczowymi okreslone zostaty w przepisach: Kodeksu postgpowania karnego, innych ustaw
wymienionych w § 1 ust. 3 z zakresu postgpowania z depozytami, niniejszego oddzialu oraz innych przepisach szczegdlnych.

§ 131. Dowody rzeczowe wartosciowe przekazuje si¢ przez uprawnionego pracownika i przy zapewnieniu niezbgdnych $rodkow
bezpieczenstwa. Inne dowody rzeczowe przekazuje si¢ za posrednictwem uprawnionego pracownika lub za posrednictwem operatora
pocztowego za zwrotnym pokwitowaniem odbioru.

§ 132. W §ledztwach dotyczacych funkcjonariuszy Policji lub innych organéw uprawnionych do prowadzenia postgpowan, miejscem
przechowywania dowodow rzeczowych sa jednostki prokuratury, o ile ze wzgledu na wiasciwosci tych dowodow przepisy szczegdlne nie
przewiduja innego sposobu postgpowania.

§ 133. 1. Przedmioty zaliczone decyzja prokuratora do warto$ciowych oraz pieniadze obiegowe polskie i zagraniczne, ktére powinny by¢
zachowane w konkretnych egzemplarzach wpisuje sie do rejestru ,,Drz” i przechowuje w banku jako depozyt warto$ciowy (zamknigty).

2. Sposob opakowania i zabezpieczenia depozytu nalezy dostosowac¢ do wymagan banku, w ktorym bedzie on przechowywany.

3. Opakowanie i otwieranie opakowania przedmiotow wartosciowych, sktadanych i podejmowanych z banku, odbywa si¢ komisyjne
z udzialem uprawnionego pracownika sekretariatu oraz prokuratora prowadzacego sprawg lub prokuratora wyznaczonego przez kierownika
jednostki.

4. Dowdd przyjecia depozytu wydany przez bank nalezy przechowywac w szafie zelaznej, a kopig¢ dowodu depozytowego dotaczy¢ do
akt gtéwnych oraz do akt podrgeznych prokuratora.

§ 134. Wykazy dowodow rzeczowych sporzadzone przez prokuratora, Policjg lub inne organy uprawnione do prowadzenia postgpowan,
zalacza si¢ do akt glownych i podrecznych postgpowania przygotowawczego.

§ 135. 1. Dowody rzeczowe przechowywane poza aktami sprawy, przejmowane z Policji lub innych organéw uprawnionych do
prowadzenia postgpowan przyjmuje si¢ za pokwitowaniem.

2. W pokwitowaniu odbioru wymienia si¢: oznaczenie sprawy, imi¢ i nazwisko osoby ktorej dotycza, doktadny opis przedmiotow oraz
numer pozycji rejestru ,,Drz” pod jakim zostaty wpisane. Pokwitowanie podpisuja przekazujacy i przyjmujacy te przedmioty.

3. Pokwitowanie sporzadza sig:

1) w trzech egzemplarzach, jezeli dotyczy przedmiotow warto$ciowych lub dowodéw z dokumentow (w tym — jeden przeznaczony do
umieszczenia wewnatrz opakowania przedmiotow, drugi — dorgcza sig przekazujacemu przedmioty, trzeci — dotacza si¢ do akt glownych);

2) wdwoch egzemplarzach, jezeli dotyczy innych przedmiotow (z przeznaczeniem do dotaczenia do akt gtownych i dorgezenia przekazujacemu
przedmioty).

4. Pokwitowanie moze by¢ dokonane na sporzadzonych przez Policjg lub inne organy uprawnione do prowadzenia postgpowan wykazach,
jezeli odpowiadaja one warunkom okreslonym w ust. 2.

§ 136. 1. Dowody rzeczowe przekazuje si¢ i wydaje odpowiednim organom lub uprawnionym osobom tylko na podstawie postanowienia
prokuratora i we wskazanym przez niego terminie.

2. Przy przekazywaniu sprawy sadowi lub innemu uprawnionemu organowi nalezy przekaza¢ zarejestrowane w rejestrze ,,Drz” dowody
rzeczowe znajdujace si¢ w jednostce oraz bedace na przechowaniu poza jednostka, a takze przela¢ sumy depozytowe znajdujace si¢ na koncie
sum depozytowych Prokuratury Krajowej, prokuratury regionalnej lub okregowe;.

3. Dowdd rzeczowy przekazuje sig do dyspozycji sadu takze w sprawie umorzonej w jednostce, w ktorej skierowano do sadu wniosek
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o przepadek dowodu rzeczowego.

§ 137. Po wykorzystaniu w toku czynnosci procesowych dowodu rzeczowego podjgtego z banku, nalezy go niezwtocznie przekazac
pracownikowi prowadzacemu sktadnicg dowodoéw rzeczowych, ktdry ponownie sktada ten dowod w banku.

§ 138. Na opakowaniu dowod6éw przechowywanych w jednostce oznacza si¢ nazwe jednostki, sygnaturg akt sprawy oraz pozycje rejestru
,.Drz” pod jaka zostaly zarejestrowane.

§ 139. 1. Dowody rzeczowe moga by¢ przechowywane w aktach sprawy w kopercie, jezeli ich rodzaj, rozmiar i warto$¢ oraz znaczenie
dla sprawy na to pozwalaja.

2. Przy przesyltaniu akt sprawy innej jednostce lub innemu organowi, dowody wymienione w ust. 1 moga by¢ na podstawie zarzadzenia
prokuratora wytaczone z akt, a nast¢pnie zataczone do akt po ich zwrocie.

3. Na opakowaniu dowodow rzeczowych, o ktorych mowa w ust. 1, oznacza si¢ nazwe jednostki, sygnature akt sprawy oraz pozycje
rejestru ,,Drz”, pod jaka zostaly zarejestrowane.

§ 140. 1. Znajdujace si¢ czasowo w jednostce przedmioty zaliczone decyzja prokuratora do wartosciowych oraz pieniadze obiegowe
polskie i zagraniczne, a takze dokumenty stwierdzajace tozsamos¢ osob przechowuje si¢ w szafie metalowej zamykanej na klucz.

2. Pieniadze obiegowe polskie i zagraniczne, jezeli nie musza by¢ zachowane w oryginalnych egzemplarzach, a takze pieniadze uzyskane
ze sprzedazy przedmiotow stanowiacych dowody rzeczowe, nalezy wptaci¢ na rachunek prowadzony w oparciu o art. 83a ust. 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649 12020 oraz z 2020 r. poz. 284), badZ wyjatkowo na kontach
depozytowych Prokuratury Krajowej, wlasciwych prokuratur regionalnych lub prokuratur okrggowych.

§ 141. (uchylony).

§ 142. W sprawach przekazanych do prowadzenia innej jednostce dowody rzeczowe przekazuje si¢ po uzyskaniu informacji dotyczacej
przejecia sprawy.

§ 143. O wydaniu dokumentéw upowazniajacych do odebrania dowodow rzeczowych przechowywanych poza prokuratura zawiadamia
sig, za zwrotnym pokwitowaniem odbioru, osobg lub instytucje przechowujaca te dowody.

§ 144. Po uptywie roku kalendarzowego Prokuratura Krajowa, prokuratury regionalne, prokuratury okrggowe i prokuratury rejonowe
uzgadniaja z wlasciwym bankiem stan depozytow wartosciowych bedacych w ich dyspozycji.

Oddziat 6
Koszty i oplaty

§ 145. Koszty postepowan przygotowawczych zarejestrowanych w repertorium ,,Ds”, ewidencjonowane sa w sprawach prowadzonych
przez Prokuraturg¢ Krajowa, prokuratury regionalne, okrggowe i rejonowe w ogélnokrajowym systemie teleinformatycznym.

§ 146. 1. Koszty, o ktorych mowa w § 145 rejestruje si¢ na biezaco, na podstawie zatwierdzonych rachunkéw lub zryczattowanych
kosztow, okreslonych w aktach wykonawczych.

2. Dokumenty bedace podstawa naliczenia kosztow dolacza si¢ do akt glownych.

§ 147. 1. Zestawienie kosztow w sprawach zakonczonych skierowaniem do sadu, sporzadza si¢ na formularzu w dacie podjgcia decyzji
przez prokuratora o zakonczeniu sprawy i dotacza do akt glownych i podrgcznych.

2. Dokumenty dotyczace oplat i wydatkow otrzymane po skierowaniu akt sprawy do sadu, po zatwierdzeniu przez prokuratora i przekazaniu
do wlasciwej komorki organizacyjnej w celu uiszczenia naleznosci, przesyla si¢ w $lad za sprawa.

3. W zestawieniu, o ktorym mowa w ust. 1 dolicza si¢ ponadto wydatki wynikajace z dokumentéw wptywajacych do prokuratury po
zakonczeniu postgpowania przygotowawczego oraz uwzglednia ewentualne korekty wezes$niej wykazanych naleznosci.

§ 148. W zestawieniu kosztow nanosi si¢ odrebnie oplaty i wydatki poniesione przez prokurature oraz koszty poniesione przez Policjg lub
inny organ prowadzacy postgpowanie, wraz z adnotacja o numerach kart w aktach sprawy, na ktorych znajduja si¢ rachunki i inne dokumenty
potwierdzajace poniesione koszty.

§ 149. W przypadku podjgcia na nowo lub wznowienia postgpowania przygotowawczego, ktore nastgpnie zostato zakonczone skierowaniem
do sadu, w zestawieniu kosztow uwzglednia si¢ optaty i wydatki obejmujace catkowity koszt postgpowania.

Oddziat 7
Inne czynno$ci sekretariatu w sprawach karnych

§ 150. W realizacji zarzadzenia prokuratora sekretariat zawiadamia o tre§ci postanowienia 0 wszczeciu postgpowania przygotowawczego
podmioty wymienione w art. 305 § 4 k.p.k., z pouczeniem o przystugujacych im uprawnieniach, a gdy postgpowanie zostalo wszczgte przeciwko
funkcjonariuszowi publicznemu, o ktérym mowa w art. 115 § 13 k.k., sekretariat zawiadamia takze przetozonego tego funkcjonariusza.

§ 151. O wszczeciu postgpowania przygotowawczego przeciwko innym osobom, o ktorych mowa w art. 21 § 1 k.p.k., sekretariat wysyla
zawiadomienie na polecenie prokuratora.

§ 152. 1. Na polecenie prokuratora prowadzacego lub nadzorujacego postgpowanie innych organdw, sekretariat powiadamia osoby
uprawnione do wzigcia udziatu w czynnosciach procesowych, o terminie i miejscu ich przeprowadzenia.

2. Informacje telefoniczne moga by¢ udzielane w zakresie wskazanym w ust. 1 wylacznie osobom uprawnionym, co do ktorych tozsamosci
pracownik sekretariatu nie ma watpliwosci.

§ 153. 1. Wysylajac do sadu akta sprawy, zakonczonej aktem oskarzenia, wnioskiem skierowanym w trybie art. 335 § 1 k.p.k., wnioskiem
o warunkowe umorzenie post¢gpowania karnego oraz wnioskiem o umorzenie post¢gpowania i zastosowanie $rodka zabezpieczajacego,
sekretariat wykonuje czynnosci polegajace na:

1) sporzadzaniu odpowiedniej liczby odpiséw aktu oskarzenia wraz ze sktadanymi z nim wnioskami, odpisow wniosku skierowanego
w trybie art. 335 § 1 k.p.k. zamiast aktu oskarzenia, wniosku o warunkowe umorzenie post¢gpowania karnego oraz wniosku o umorzenie
postepowania 1 zastosowanie srodka zabezpieczajacego stosownie do tresci art. 334 § 2 i art. 338 § 1b k.p.k,;

2) wystaniu do oskarzonego i jego obroncy, pokrzywdzonego i jego pelnomocnika oraz osoby i instytucji, ktora zlozyta zawiadomienie
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0 przestgpstwie stosownego zawiadomienia z informacja o tresci art. 338a 1 387 k.p.k. wraz z pouczeniem, o ktorym mowa w art. 334 §

3kpks
3) sporzadzeniu zestawienia oplat i wydatkéw w postgpowaniu przygotowawczym.

2. Przepisy ust. 1 stosuje sig¢ odpowiednio w wypadku skierowania do sadu wniosku o rozpoznanie sprawy w postgpowaniu przyspieszonym.

§ 154. 1. W sprawach, w ktorych prokurator kieruje sprawg do instytucji lub osoby uprawnionej do przeprowadzenia mediacji w celu
przeprowadzenia postgpowania mediacyjnego, sekretariat:

1) wpisuje sprawe do wykazu kontrolnego ,,Pm” — dla spraw skierowanych do instytucji lub osoby uprawnionej do przeprowadzenia takiego
postgpowania;

2) odnotowuje datg wydania przez prokuratora postanowienia o skierowaniu sprawy do instytucji lub osoby, o ktérych mowa w pkt 1 oraz
termin zakreslony przez prokuratora;

3) zgodnie z zarzadzeniem prokuratora przekazuje akta sprawy lub materiaty wskazanej instytucji lub osobie uprawnionej do przeprowadzenia
postepowania mediacyjnego;

4) po zakonczeniu postgpowania mediacyjnego odnotowuje datg wptywu akt sprawy lub materiatéw wraz ze sprawozdaniem z mediacji do
jednostki, zatacza do akt zestawienie wydatkéw zwiazanych z jego przeprowadzeniem oraz dorgczeniem w jego toku pism i wezwan.

2. (uchylony).

§ 155. 1. W sprawach, w ktorych sledztwo lub dochodzenie zawieszono z uwagi na dtugotrwata przeszkodg uniemozliwiajaca jego
prowadzenie (art. 22 § 1 k.p.k., art. 114ak k.s.), sekretariat sprawdza, nie rzadziej niz raz na 6 miesigcy od daty postanowienia o zawieszeniu,
czy przyczyny zawieszenia nadal trwaja, w szczegolnosci przekazuje zapytanie do Ministerstwa Sprawiedliwosci Biura Informacyjnego
Krajowego Rejestru Karnego, wniosek o udostgpnienie danych ze zbioru PESEL Centralnej Bazy Danych Systemu Informatycznego
Prokuratury, a jezeli zarzadzono poszukiwania podejrzanego, ustala aktualny stan tych poszukiwan.

2. W sprawach tego wymagajacych zapytanie wskazane w ust. 1 kieruje si¢ do innych odpowiednich organow.

3. W sprawach, w ktorych postgpowanie zawieszono na podstawie art. 11 § 2 k.p.k., sekretariat nie rzadziej niz raz na 3 miesiace ustala czy
nie wydano prawomocnego orzeczenia w sprawie o inne przestepstwo, a nastgpnie przedktada akta zawieszonego postgpowania prokuratorowi.

4. W sprawach, w ktorych postgpowanie umorzono na podstawie art. 11 § 1 k.p.k., sekretariat nie rzadziej niz raz na 3 miesiace ustala
czy nie uchylono lub zmieniono tresci prawomocnego wyroku, orzeczonego w sprawie o inne przestgpstwo, o ktorym mowa w tym przepisie,
a nastepnie przedktada akta umorzonego postgpowania prokuratorowi.

5. W postgpowaniach, ktore zawieszono na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 25 czerwca 1997 r. o $wiadku koronnym (Dz. U. 22016 .
poz. 1197), sekretariat ustala datg uprawomocnienia si¢ orzeczenia konczacego postgpowanie przeciwko pozostalym sprawcom i niezwlocznie
przedktada akta zawieszonego postgpowania prokuratorowi.

6. W przypadku zawieszenia postgpowania na podstawie art. 72 ust. 1 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz.
U.z2019r. poz. 852, 1655 1 1818 oraz z 2020 r. poz. 322), sekretariat ustala datg zakonczenia leczenia, rehabilitacji lub udziatu w programie
edukacyjno-profilaktycznym, wykonujac nastgpnie czynnosci wskazane w ust. 5.

7. W przypadku zawieszenia postgpowania na podstawie art. 105 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej ustala si¢ datg wygasnigcia
mandatu posta lub senatora.

8. W przypadku zawieszenia postgpowania na podstawie art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 26 marca 1982 r. o Trybunale Stanu (Dz. U. z 2019
r. poz. 2122) ustala si¢ datg pociagnigcia do odpowiedzialnosci osoby, ktorej dotyczyta uchwata Sejmu.

9. Czynnosci okreslone w ust. 7-8 sekretariat wykonuje na podstawie zarzadzenia prokuratora.

§ 156. 1. Kopi¢ materiatéw lub informacjg¢ o powstaniu zobowiazania Skarbu Panstwa, sekretariat niezwlocznie przekazuje do komorki
administracyjno-finansowe;.

2. Przekazane dane zawieraja oszacowanie kosztow zobowiazania, przypuszczalny termin i forme platnosci.

3. W przypadku wydania przez prokuratora postanowienia o natozeniu kary pienigznej (art. 285 § 1 k.p.k.), a takze obciazenia kosztami
postgpowania (art. 289 § 1 k.p.k.), po uprawomocnieniu si¢ postanowienia, sekretariat przesyta je w celu przeprowadzenia postgpowania
wykonawczego do sadu rejonowego w okregu ktorego prowadzone jest postgpowanie.

§ 157. W kazdym przypadku wyroku uniewinniajacego, po uprawomocnieniu orzeczenia, sekretariat zwraca si¢ do sadu o wypozyczenie
akt sprawy 1 przedklada prokuratorowi, celem podjgcia decyzji co do dalszego toku postgpowania.

§ 158. Zatrzymane prawo jazdy po zarejestrowaniu i uprawomocnieniu si¢ postanowienia nalezy niezwlocznie przekaza¢ do wlasciwego
wydziatu komunikacji, nie czekajac na decyzj¢ konczaca postgpowanie w sprawie.

§ 158a. Zatrzymany paszport lub inny dokument upowazniajacy do przekroczenia granicy przechowuje si¢ w miejscu okreslonym
w rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwos$ci — Regulamin wewngtrznego urzgdowania powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury.

Rozdziat 3
Inne czynnosci z zakresu ustawowych zadan prokuratora

Oddziat 1
Korespondencja

§ 159. 1.29 Srodki prawne oraz wezwania do uzupehienia brakéw formalnych w sprawach cywilnych i administracyjnych, skargi
nadzwyczajne w sprawach cywilnych oraz korespondencje w sprawach cywilnych i administracyjnych wskazana przez autora jako wazna,
jezeli nie sa dostarczane przez pracownika prokuratury, przesyla si¢ za posrednictwem operatora pocztowego jako przesytke listowa polecona
za pokwitowaniem odbioru lub droga elektroniczna za potwierdzeniem dostarczenia przesytki.

2. Korespondencjg ogolna dotyczaca spraw cywilnych i administracyjnych podlegajacych wpisowi do rejestru ,,Ko”, wskazana przez
autora, jako wazna, jezeli nie jest dostarczana przez pracownika prokuratury, przesyta si¢ za posrednictwem operatora pocztowego jako
przesytke polecong lub droga elektroniczng za potwierdzeniem dostarczenia przesytki.

20 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 5 zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 3.
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3. Korespondencjg w sprawach z zakresu strzezenia praworzadnosci, odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, stuzbowej oraz kontroli, wskazang
przez autora, jako wazna, jezeli nie jest dostarczana przez pracownika prokuratury, przesyla si¢ za posrednictwem operatora pocztowego jako
przesytke listowa polecona za pokwitowaniem odbioru lub droga elektroniczng za potwierdzeniem dostarczenia przesyiki.

4. Pozostala korespondencja przesytana jest jako przesylka nierejestrowana (list zwykty).

5. Akta sadowe wraz z wnioskiem Prokuratora Generalnego do Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej oraz postanowienia Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej dotyczace ulaskawienia, przekazywane i odbierane sa przez upowaznionego pracownika Prokuratury Krajowe;.

§ 160. 1. Udostgpnienie informacji publicznej na wniosek nastgpuje w sposob wskazany w art. 14 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostegpie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429).

2. Decyzje oraz inne pisma w sprawach zwigzanych z dostgpem do informacji publicznej wskazane przez autora, jako wazne, jezeli
nie sa dostarczane przez pracownika prokuratury, przesyla si¢ za posrednictwem operatora pocztowego jako przesylke listowa polecona
za pokwitowaniem odbioru lub droga elektroniczna za potwierdzeniem dostarczenia przesylki. Inne pisma przesylane sa jako przesytka
nierejestrowana (list zwykty).

Oddziat 2
Urzadzenia ewidencyjne

§ 161. 1. Repertoriami z dziatalno$ci pozakarnej sa:

1) ,,Pa”—dlainicjonowania postgpowan administracyjnych, sadowo-administracyjnych i postgpowan przed sadem administracyjnym, udziatu
w tego rodzaju postgpowaniach i zaskarzania zapadtych w nich orzeczen, a takze nadzorowania czynnosci zwiazanych z tego rodzaju
postepowaniami administracyjnymi przez podlegle jednostki;

2) ,,Pc” —dla inicjonowania postgpowan cywilnych, ze stosunku pracy i ubezpieczen spotecznych, rodzinnych i opiekuficzych oraz spraw
o przyznanie lub zwrot kompensaty pienigznej, roszczen regresowych i innych spraw wynikajacych z podejmowanej dziatalnosci
pozakarnej, udziatu w tego rodzaju postgpowaniach i zaskarzania zapadtych w nich orzeczen, a takze nadzorowania czynnosci zwigzanych
7 tego rodzaju postgpowaniami przez podlegte jednostki.

2. Rejestrem samodzielnym dla korespondencji ogdlnej jest rejestr ,,Ko” — dla korespondencji ogolnej w sprawach karnych (k),
administracyjnych (a), cywilnych (c), w ktorych prokurator nie podejmuje decyzji procesowych.

3. Rejestrem samodzielnym w zakresie czynnosci w sprawach administracyjnych jest rejestr ,,Ip” — dla spraw o udostepnienie informacji
publicznej, a takze $rodkoéw odwotawczych od decyzji w przedmiocie udostgpniania informacji publicznej oraz udziatu przed sadami
administracyjnymi.

4. Rejestrem samodzielnym w zakresie czynnos$ci zwiazanych z realizacja pomocy prawnej w sprawach administracyjnych i cywilnych
jest rejestr —,,Pp” dla wnioskow o udzielenie pomocy dla innych jednostek z zakresu spraw administracyjnych (a) i cywilnych (c).

5. Rejestrami samodzielnymi z zakresu strzezenia praworzadnosci sa:

1) ,,Cor” —dla pism uprawnionych organéw skierowanych do wiasciwego prokuratora w sprawach czynno$ci operacyjno-rozpoznawczych;

2) ,,TK” — dla wnioskéw Prokuratora Generalnego skierowanych do Trybunatu Konstytucyjnego i stanowisk zajmowanych w sprawach
rozpoznawanych przez Trybunal Konstytucyjny zainicjonowanych przez inne podmioty oraz dla wystapien osob zainteresowanych
skierowaniem wniosku do Trybunatlu Konstytucyjnego przez Prokuratora Generalnego i wydawanych opinii o konstytucyjnosci aktow
prawnych;

3) ,,U” —dla prosb o ulaskawienie i dla spraw, w ktorych wszczeto postgpowania o utaskawienie;

4) ,,Z0” — dla zazalen rozpoznawanych przez prokuratora na sposob prowadzenia czynnosci przez inne organy;

5) ,.Zp~ - dla zagadnief prawnych rozpoznawanych w Sadzie Najwyzszym, Naczelnym Sadzie Administracyjnym oraz wystapien do Sadu
Najwyzszego ze wskazaniem w nawiasie symbolu literowego z zakresu spraw administracyjnych (a), cywilnych (c) i karnych (k);

6) (uchylony);

7y ,,Zt” —dla zatrzyman dokonywanych przez Policj¢ i inne uprawnione organy, z wylaczeniem zatrzyman osob podejrzanych w postepowaniach
zarejestrowanych w repertorium ,,Ds”.

6. Rejestrami samodzielnymi z zakresu odpowiedzialnosci stuzbowej 1 dyscyplinarnej oraz kontroli sa:

1) ,,RD” —dla czynnos$ci dyscyplinarnych, postepowan wyjasniajacych oraz postepowan dyscyplinarnych prowadzonych przez rzecznika
dyscyplinarnego;

2) ,,SD” - dla spraw rozpoznawanych w pierwszej instancji przez Sad Dyscyplinarny przy Prokuratorze Generalnym;

3) (uchylony);®

4) ,,WI” - dla przeprowadzanych wiasnych wizytacji i lustracji oraz oceny wizytacji i lustracji przeprowadzanych przez podlegte jednostki.

Oddziat 3
Ewidencjonowanie spraw

§ 162. 1. Sprawy w repertoriach, jako zakonczone wykresla sig gdy:
1) skierowano wniosek lub inny $rodek prawny o rozstrzygnigcie sprawy w postgpowaniu sadowym,;
2) skierowano wniosek lub inny $rodek prawny o rozstrzygnigcie sprawy w postgpowaniu administracyjnym lub sadowoadministracyjnym,;
3) zalatwiono sprawe w inny sposob, a w szczegdlnosci prokurator odstapit od dalszego udzialu w postgpowaniu sadowym w sprawie
cywilnej, ze stosunku pracy i ubezpieczen spotecznych lub administracyjnej, badz przekazano sprawg innej jednostce lub innemu organowi;
4) postgpowanie w sprawie zostato zawieszone przez wlasciwy organ, a prokurator nie podejmuje w czasie zawieszenia tego postgpowania
wiasnych czynnosci;
5) zakonczono czynnosci bedace podstawa wpisu.

27 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 lit. a zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.
2 Przez § 1 pkt 6 lit. b zarzadzenia, o ktorym mowa w odnos$niku 3.
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2. Wykreslenie spraw wskazanych w ust. 1 nastgpuje z data pisemnego zarzadzenia prokuratora.

3. Wykreslenie jako zakoficzonych spraw wpisanych do repertorium ,,Pc” i ,,Pa” po raz pierwszy w zwiazku z udzialem prokuratora
w postgpowaniu przed sagdem lub innym organem uprawnionym do prowadzenia postgpowania nastgpuje z data wydania orzeczenia konczacego
postepowanie lub w przypadku zakonczenia z innych przyczyn udziatu prokuratora w tym postgpowaniu i z data pisemnego zarzadzenia
prokuratora.

§ 163.2 W urzadzeniach ewidencyjnych wskazanych w § 161 gromadzi si¢ i przetwarza dane i informacje zgodnie z funkcjonalno$cia
ogoblnokrajowego systemu teleinformatycznego lub wskazane we wzorach tych urzadzen zawartych w zbiorze stanowiacym zalacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 164.% 1. Sprawy w rejestrach ,,SD” ewidencjonowane sa na podstawie dekretacji przewodniczacego Sadu Dyscyplinarnego przy
Prokuratorze Generalnym.

2. Sprawy zarejestrowane w rejestrze ,,SD” wykreéla si¢ po wydaniu uchwaly, orzeczenia, postanowienia lub zarzadzenia konczacego
postgpowanie przed Sadem Dyscyplinarnym przy Prokuratorze Generalnym.

§ 165. 1.39 Szczegdtowe zasady dotyczace sposobu realizacji czynnosci sekretariatu moze okresli¢ instrukcja przewodniczacego Sadu
Dyscyplinarnego przy Prokuratorze Generalnym.

2. Instrukcja nie moze dotyczy¢ realizacji obowiazkow przez poszczegodlnych pracownikow sekretariatu, w zakresie w jakim zostaty
okreslone zarzadzeniem Prokuratora Generalnego o podziale zadan i zakresie czynnosci.

3. Odpis instrukcji przekazuje si¢ niezwtocznie dyrektorowi komorki whasciwej do spraw organizacji pracy w Prokuraturze Krajowe;.

§ 166. W rejestrze ,,W1” sprawy ewidencjonuje sig na podstawie zaakceptowanego przez kierownika komorki organizacyjnej wlasciwej do
spraw wizytacji i lustracji projektu zarzadzenia o przeprowadzeniu wizytacji lub lustracji, albo na podstawie nadestanego z podlegtej jednostki
zarzadzenia o przeprowadzeniu wizytacji, albo na podstawie nadestanego sprawozdania z lustracji przeprowadzonej przez podlegta jednostkg.

§ 167. Sprawe z rejestru ,, W1~ wykresla sie na podstawie zarzadzenia kierownika komorki o ktorej mowa w ust. 1, po skierowaniu zalecen
wizytacyjnych lub lustracyjnych, badz skierowaniu oceny wizytacji lub lustracji przeprowadzonej przez podlegla jednostke.

Oddziat 4
Akta

§ 168. 1. Akta w sprawach cywilnych i administracyjnych uktada si¢ w sposob wskazany przez prokuratora wyznaczonego do realizacji
CZynnosci.

2. W aktach tych nie wyodrgbnia sig akt gtdéwnych i podrgcznych.

3. Na obwolutach akt odnotowuje si¢ informacje dotyczace przedmiotu inicjowanych postgpowan.

§ 169. Odpisy, kopie i obrazy elektroniczne z akt sadowych lub akt innych organow sporzadza sig tylko na podstawie pisemnego
zarzadzenia prokuratora.

§ 170. Odpisy 1 kopie dokumentdéw uwierzytelnia sig tylko na pisemne zarzadzenie prokuratora.

§ 171. 1. Akta w sprawach rzecznika dyscyplinarnego uktada si¢ w sposob wskazany przez prokuratora. W przypadku kierowania sprawy
z wnioskiem do sadu dyscyplinarnego lub do Prokuratora Generalnego z wnioskiem o wyznaczenie rzecznika dyscyplinarnego spoza danego
okregu regionalnego zaktada sig, oprocz akt sprawy, dodatkowo akta wewngtrzne.

2. W aktach sprawy gromadzi si¢ materiaty podlegajace przekazaniu do sadu i udostgpnieniu stronom.

3. Akta wewngtrzne zawieraja kopie dokumentéw z akt sprawy niezbednych do udzialu rzecznika w postgpowaniu przez sadami
dyscyplinarnymi, odpisy sktadanych $rodkow odwolawczych, analizy, notatki, inne dokumenty niepodlegajace przekazaniu do sadu
i udostgpnieniu stronom, a w przypadku przekazania sprawy wyznaczonemu przez Prokuratora Generalnego rzecznikowi dyscyplinarnemu
spoza danego okregu regionalnego korespondencjg w tym zakresie.

4. Do akt sprawy przekazanych przez rzecznika dyscyplinarnego dotacza si¢ materialy wytwarzane przez sad dyscyplinarny w toku
postgpowania dyscyplinarnego.

§ 172. 1.3 Akta Sadu Dyscyplinarnego przy Prokuratorze Generalnym prowadzi si¢ jako akta gtoéwne oraz akta wewngtrzne.

2. W aktach wewngtrznych gromadzi si¢ pisma i inne dokumenty nie podlegajace ujawnieniu stronom oraz o charakterze organizacyjnym.

3.3 Tworzenie elektronicznych obrazow akt lub niektorych dokumentéw, badZ ich kopiowanie dokonuje si¢ na podstawie pisemnego
zarzadzenia Przewodniczacego Sadu Dyscyplinarnego przy Prokuraturze Generalnym, badZ przewodniczacego sktadu orzekajacego.

§ 173. Akta spraw z zakresu wizytacji i lustracji prowadzi si¢ w odrgbnych zbiorach. Do zbioréw tych zalicza sig:

1) materialy zasadnicze, do ktorych dotacza si¢ zarzadzenia, sprawozdania czastkowe czlonkow i uogolniajace przewodniczacego z wykazami
zbadanych spraw, uwagami, zaleceniami i informacjami o ich realizacji;

2) materialy pomocnicze dotyczace okre$lenia spraw, ktére moga podlega¢ badaniu i sposobu wyboru z nich spraw objetych badaniem;

3) materialy zrodtowe, do ktorych dotacza sig odpisy, kopie i obrazy elektroniczne materiatow ze spraw objgtych badaniem;

4) materialy wewnetrzne, do ktorych dolacza si¢ inne materialy, w tym w szczegdlnosci notatki cztonkdéw zespotu, kopie dokumentow

z innych materialow.

TYTUL 11T
INNE DZIALY ADMINISTRACJI

DZIAL 1
Organizacja innych dzialéw administracji

29'W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 7 zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 3.
39 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 8 zarzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.
3D W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 9 lit. a zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.
3 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 9 lit. b zarzadzenia, o ktorym mowa w odnos$niku 3.
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§ 174. 1. Zadania z zakresu innych dziatéw administracji realizowane sa przez komorki organizacyjne, zespoly lub samodzielne stanowiska
pracy oraz potaczone lub wydzielone stanowiska pracy w Prokuraturze Krajowej, prokuraturach regionalnych oraz prokuraturach okrggowych.

2. Komorkami, o ktérych mowa ust. 1 w Prokuraturze Krajowej, w prokuraturach regionalnych oraz prokuraturach okr¢gowych kieruja
odpowiednio dyrektorzy departamentow i biur, naczelnicy wydziatéw i kierownicy samodzielnych dziatow oraz dziatéw, zgodnie z odrebnymi
zarzadzeniami kierownika jednostki.

3. W jednostkach czynnosci okreslone w § 6 ust. 1 w zakresie dziatania biur podawczych, sktadnic dowodow rzeczowych i archiwoéw
zaktadowych, w przypadku braku mozliwosci ich przejgcia i prowadzenia przez pracownikow innych dzialéw administracji moga realizowac
pracownicy sekretariatu.

4. W prokuraturach rejonowych pracownicy sekretariatu moga realizowacé takze czynno$ci z zakresu ochrony informacji niejawnych
zwiazane z prowadzeniem oddziatu kancelarii tajnej.

5. Pracownicy sekretariatu wykonujacy zadania okreslone w ust. 3 podlegaja kierownikowi sekretariatu, a okreslone w ust. 4 kierownikowi
kancelarii tajne;j.

§ 175. W prokuraturach rejonowych czynnosci z zakresu zadan innych dzialow administracji realizuja wtasciwe komorki prokuratur
okregowych.

§ 176. Strukturg organizacyjna i zadania innych dziatéw w jednostkach okreslaja zarzadzenia kierownikéw jednostek.

DZIAL T
Zakres dzialania innych dzialéw

§ 177. Czynnosci urzednikow i innych pracownikoéw wykonujacych zadania w zakresie administrowania prokuraturg okreslaja zarzadzenia
kierownikéw jednostek o podziale zadan i1 zakresie czynnosci.

§ 178. 1. Do czynnosci kancelaryjnych realizowanych w zakresie innych dzialow, a prowadzonych w bezdziennikowym systemie
kancelaryjnym stosuje si¢ odpowiednio przepisy o czynnosciach sekretariatu.

2. Zasady ewidencjonowania dowodow ksiggowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci nieuregulowane w niniejszym
zarzadzeniu okreslaja odrgbne przepisy.

Rozdziat 1
Komorki organizacyjne

§ 179. W komorkach organizacyjnych Prokuratury Krajowej, prokuratur regionalnych oraz prokuratur okrggowych realizowane sa
czynnosci z zakresu spraw kadrowych, budzetowych, finansowych i administracyjnych, informatycznych, analitycznych, ochrony informacji
niejawnych i danych osobowych oraz spraw obronnych.

§ 180. W prokuraturach regionalnych i prokuraturach okrggowych sprawy obronne moga by¢ realizowane w ramach samodzielnych
stanowisk pracy.

§ 181. 1. Analiza kryminalna jest wykonywana na wniosek prokuratora referenta, po jego uwzglednieniu przez kierownika komorki do
spraw informatyzacji i analiz.

2. Wniosek, ktory nie moze zosta¢ zrealizowany z uwagi na brak uwarunkowan techniczno-organizacyjnych, lub nie spetnia warunkow
formalnych, badz nie dotyczy analizy kryminalnej, nie podlega uwzglednieniu.

3. W przypadku nieuwzglednienia wniosku w trybie okreslonym w ust. 1, nalezy przedstawi¢ akta prokuratorowi w celu podjgcia decyzji
w przedmiocie wystapienia do kierownika jednostki, w ktorej wniosek zostal ztozony o zajecie stanowiska.

§ 182. 1. Wyniki analizy i materialy z nia zwiazane przekazuje si¢ prokuratorowi referentowi i przechowuje si¢ w aktach sprawy, a kopie
w aktach sprawy zaewidencjonowanej w rejestrze ,,Ak”, prowadzonym w komorce do spraw informatyzacji i analiz.

2. W jednostkach moga by¢ tworzone bazy analiz kryminalnych w oparciu o materiaty zaewidencjonowane w rejestrze ,,Ak”.

3.3 Okres przechowywania w bazach danych, o ktérych mowa w ust. 2, wynikow analizy i materialow z nia zwiazanych, jezeli zawieraja
dane osobowe, nie moze by¢ dtuzszy od okresu przechowywania akt sprawy, w ramach ktdrej zostaty przetworzone.

4. Zakres i sposob prowadzenia baz analiz kryminalnych, a takze zasady dostepu do danych i informacji w nich zawartych, okresla
zarzadzenie kierownika jednostki. Projekt zarzadzenia wymaga zaopiniowania przez administratora bezpieczenstwa informacji, jezeli jego
funkcji nie realizuje kierownik jednostki.

§ 183. 1. Zakres dziatania komoérek do spraw informatyzacji i analiz, oprocz zadan informatycznych i z zakresu analizy kryminalnej
obejmuje takze realizacj¢ zapytan i wnioskow oraz inne czynno$ci w zakresie dostgpu i obstugi zewngtrznych elektronicznych baz danych,
a takze analiz¢ materialow procesowych i pozaprocesowych, zabezpieczonych w postgpowaniu przygotowawczym oraz w ramach realizacji
innych ustawowych zadan prokuratorow.

2. Zadania wskazane w ust. 1, zgodnie z podzialem czynnosci okreslonym zarzadzeniem kierownika jednostki, wykonuja odpowiednio
informatycy i analitycy kryminalni, a w zakresie obstugi zewngtrznych elektronicznych baz danych takze pracownicy sekretariatu.

3. W prokuraturach rejonowych czynnosci w zakresie dostgpu i obstugi zewngtrznych elektronicznych baz danych wykonuja pracownicy
sekretariatu.

§ 184. 1. Informatycy zatrudnieni w jednostkach moga realizowac czynnosci specjalisty w toku postgpowania karnego 1 innych w przypadku,
gdy mozliwos¢ taka zostata przewidziana zarzadzeniem kierownika jednostki.

2. Zarzadzenie, o ktorym mowa w ust. 1 okresla sposob zlecania czynnosci, ich zakres, niezbedny do wykorzystania sprzgt i oprogramowanie,
minimalne wymagania formalne i metodyczne realizacji czynnosci, rolg informatyka w dalszym toku dokonywanych czynnosci oraz zakres
niezbgdnej do sporzadzenia dokumentacji.

3 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 2.
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Rozdziat 2
Zespoly i samodzielne stanowiska

§ 185. Zespoty i samodzielne stanowiska realizuja zadania z zakresu bezpieczenstwa informatycznego, bezpieczenstwa i higieny pracy,
kontroli wewngtrznej, ochrony danych osobowych, kontroli zarzadczej oraz audytu, a w prokuraturach regionalnych i okrggowych takze
zadania z zakresu spraw obronnych.

Rozdziat 3
Polaczone lub wydzielone stanowiska

§ 186. W prokuraturach regionalnych oraz okrggowych potaczone i wydzielone stanowiska oprocz czynno$ci wskazanych w § 6 ust. 1
moga takze prowadzi¢ sprawy kadrowe.

Oddziat 1
Biuro podawcze

§ 187. 1. Zadaniem biura podawczego jest przyjmowanie i ekspediowanie korespondencji oraz jej ewidencjonowanie.

2. W przypadku, gdy siedziba jednostki znajduje si¢ w wigcej niz jednym miejscu, biuro podawcze mozna utworzy¢ dla kazdej z nich
odrebnie.

§ 188. Powierzchnia i wyposazenie pomieszczenia biura podawczego powinny umozliwia¢ wlasciwa segregacje korespondencji oraz jej
zabezpieczenie i przechowywanie.

§ 189. Sposob i zakres dziatania biura podawczego okresla, uwzgledniajac konieczno$¢ zapewnienia sprawnego i terminowego obiegu
korespondencji, zarzadzenie kierownika jednostki.

Oddziat 2
Skladnica dowodéw rzeczowych

§ 190. Sktadnica dowodow rzeczowych jest wydzielone pomieszczenie lub pomieszczenia o powierzchni i wlasciwos$ciach okreslonych
w odrgbnym zarzadzeniu kierownika jednostki.

§ 191. 1. Kazdorazowe wejscie do sktadnicy dowodow rzeczowych osob nieuprawnionych nalezy odnotowywac¢ w kontrolce wejsé.

2. Pobyt w pomieszczeniach sktadnicy dowodow rzeczowych jest mozliwy tylko w obecnosci pracownika odpowiedzialnego za jej
prowadzenie.

§ 192. 1. W sktadnicy dowodow rzeczowych przechowuje sig tylko dowody rzeczowe po ich zarejestrowaniu w rejestrze ,,Drz” i oznaczeniu.

2. Rzeczy, co do ktorych w dniu dostarczenia ich do jednostki prokurator nie wydat decyzji o uznaniu za dowody rzeczowe, badz nie
zostaly one jeszcze zarejestrowane w rejestrze ,,Drz” przechowuje si¢ w zabezpieczonym pomieszczeniu poza sktadnica dowodéw rzeczowych.

3. Pracownik prowadzacy sktadnicg dowoddw rzeczowych przyjmuje dowody rzeczowe wraz z dotaczona kopia lub no$nikiem z obrazami
elektronicznymi decyzji prokuratora o uznaniu rzeczy za dowod rzeczowy i wykazem dowodow rzeczowych.

4. Przyjecie i wydanie dowodu rzeczowego odbywa si¢ za pokwitowaniem, ktdrego oryginal pozostaje w aktach gtéwnych, a kopia
w aktach podrgcznych.

§ 193. 1. Czasowe wydanie dowodu rzeczowego moze nastapic tylko na podstawie zarzadzenia prokuratora prowadzacego, bezposrednio
nadzorujacego postgpowanie lub jego bezposredniego przetozonego, w ktorym jest okreslona osoba uprawniona do przyjecia tego dowodu
oraz termin jego zwrotu.

2. Do obowiazkoéw pracownika prowadzacego sktadnicg nalezy sygnalizowanie braku zwrotu dowodéw rzeczowych w zakreslonym
terminie.

§ 194. Do przekazywanego do sadu dowodu rzeczowego dotacza si¢ dokumenty lub no$niki z obrazami elektronicznymi okreslone w §
192 ust. 3. W pozostatych przypadkach wydania dowodu rzeczowego dokumenty te i nosniki dotacza si¢ do akt podrecznych postgpowania.

§195. 1. Odrgbne przepisy reguluja tryb postgpowania i miejsce przechowywania przedmiotow i substancji stwarzajacych niebezpieczenstwo
dla zycia lub zdrowia, a w szczegodlnosci broni, amunicji, materialtow wybuchowych lub fatwopalnych, materiatow radioaktywnych, substancji
trujacych, duszacych lub parzacych, srodkow odurzajacych, substancji psychotropowych lub ich preparatéw oraz prekursorow kategorii 1,
a takze niebezpiecznych materiatdéw mikrobiologicznych.

2. Przedmioty i substancje okreslone w ust. 1, bez przywozenia do prokuratury nalezy przekaza¢ odpowiedniemu podmiotowi. Jezeli
podmiot odmawia przyjecia, akta sprawy przedstawia sig¢ prokuratorowi, w celu rozwazenia wystapienia do sadu z wnioskiem o zniszczenie
z uwagi na brak mozliwos$ci przechowywania.

§ 196. Rzeczy o wartosci artystycznej lub historycznej, o ktorych mowa w odrgbnych przepisach, oddaje si¢ na przechowanie wtasciwe;j
instytucji, w szczegoélnosci muzeum, archiwum lub bibliotece.

§ 197. 1. Komisyjna inwentaryzacj¢ dowodow rzeczowych przechowywanych w sktadnicy, nie rzadziej niz raz na dwa lata, zarzadza
kierownik jednostki.

2. W zarzadzeniu okre$la si¢ sktad komisji inwentaryzacyjnej ze wskazaniem przewodniczacego oraz terminu jej przeprowadzenia.

3. W sktad komisji nie moze wchodzi¢ osoba odpowiedzialna za prowadzenie sktadnicy dowodow rzeczowych, a takze osoby ja zastepujace
w zakresie prowadzenia tej sktadnicy w okresie objetym inwentaryzacja.

4. Inwentaryzacja powinna si¢ zakonczy¢ sporzadzeniem protokotu najpézniej w terminie 45 dni od czasu jej zarzadzenia.

5. Protokét z inwentaryzacji przekazuje si¢ kierownikowi jednostki.

6. W protokole nalezy wskaza¢ termin prowadzenia czynno$ci inwentaryzacyjnych w sktadnicy dowodow rzeczowych, okreslenie stopnia
zgodnosci stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym oraz ewentualne uwagi co do sposobu przechowywania dowodow rzeczowych lub
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prowadzenia dokumentacji.

7. W przypadku stwierdzenia przez komisjg braku petnej zgodnosci pomigdzy stanem faktycznym i stanem ewidencyjnym w protokole
doktadnie opisuje sig¢ stwierdzone niezgodnosci.

8. Kierownik jednostki podejmuje niezwlocznie czynnos$ci zmierzajace do wyjasnienia stwierdzonej niezgodnosci.

§ 198. 1. Inwentaryzacji dowodoéw rzeczowych przechowywanych w sktadnicy dokonuje si¢ rowniez w przypadku zaistnienia zdarzenia,
ktore mogto spowodowac ich utrate lub zniszczenie oraz w przypadku zmiany osoby odpowiedzialnej za prowadzenie sktadnicy.

2. Kierownik jednostki moze zarzadzi¢ przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnicy dowodow rzeczowych w innych przypadkach niz
okreslone w ust. 1.

§ 199. Przekazanie prowadzenia sktadnicy dowodow rzeczowych innemu pracownikowi nastg¢puje na podstawie protokotu zdawczo-
odbiorczego.

Oddziat 3
Biblioteki

§ 200. 1. Biblioteki prowadzi si¢ w Prokuraturze Krajowej, prokuraturach regionalnych i okr¢gowych.

2. Pracownicy innych dzialéw administracji realizujacy zadania w zakresie prowadzenia bibliotek podlegaja kierownikom komorek do
spraw administracyjnych.

§ 201. Do prowadzenia bibliotek maja zastosowanie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. 22019
1. poz. 1479) i wydane na ich podstawie przepisy wykonawcze.

§ 202. Materiatami bibliotecznymi sa materiaty w rozumieniu ustawy, o ktérej mowa w § 201, czyli w szczegdlnosci dokumenty zawierajace
utrwalony wyraz mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika fizycznego i sposobu zapisu tresci, a zwlaszcza:
dokumenty graficzne (pi$miennicze, kartograficzne, ikonograficzne i muzyczne), dzwigkowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne.

§ 203. 1. Szczegbdtowe zasady organizacji biblioteki oraz udostepniania materiatlow bibliotecznych i elektronicznych systemow informacji
prawnej reguluje zarzadzenie kierownika jednostki uwzgledniajace rowniez sposob dokumentowania posiadanych licencji dostgpowych do
tych systemow.

2. Zarzadzenie kierownika jednostki szczebla okregowego uwzglednia sposob korzystania z zasobow bibliotecznych przez prokuratorow
i pracownikéw podlegtych prokuratur rejonowych.

Oddziat 4
Archiwum zakladowe

§ 204. Zasady klasyfikowania i kwalifikowania spraw reguluja odrgbne przepisy.

§ 205. Podstawa kwalifikacji archiwalnej sa akty prawne obowiazujace w czasie, gdy dokumentacja powstala i byta gromadzona, chyba,
Ze przepisy szczeg6lne stanowig inaczej.

§ 206. Postgpowanie z materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng reguluja odrgbne przepisy.

§ 207. (uchylony).

§ 208. (uchylony).

§ 209. (uchylony).

§ 210. (uchylony).

Oddziat 5
Dzialalno$¢ wydawnicza

§ 211. Dziatalno$¢ wydawnicza prowadzona jest w Prokuraturze Krajowej na podstawie odrgbnych zarzadzen Prokuratora Generalnego
poprzez wydawanie miesigcznika ,,Prokuratura i Prawo”.

§ 212. Dziatalno$¢ wydawnicza prokuratur regionalnych i okrggowych oraz ich wspodtdziatanie w tym zakresie z sadami i uczelniami
wyzszymi wymaga zgody Prokuratora Generalnego.

TYTUL IV
PRZEPISY KONCOWE I PRZEJSCIOWE

§ 213. Pieczgcie urzedowe i pieczatki Prokuratury Generalnej i prokuratur apelacyjnych moga by¢ uzywane po dniu wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia do dnia uzyskania pieczgci urzedowych i pieczatek Prokuratury Krajowej i prokuratur regionalnych. Uzycie
dotychczasowych pieczeci urzedowych i pieczatek Prokuratury Generalnej i prokuratur apelacyjnych wymaga adnotacji wskazujacej wiasciwa
nazwg jednostki organizacyjnej prokuratury.

§ 214. Po dniu wejsciu w zycie niniejszego zarzadzenia, do prowadzenia urzadzen ewidencyjnych w systemie papierowym, moga by¢
uzywane dotychczasowe wzory tych urzadzen, po dokonaniu w nich adnotacji o zmianie symbolu tego urzadzenia oraz innych, zmienionych
danych, zgodnie z brzmieniem wskazanym w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 215. W zakresie poszczegdlnych urzadzen ewidencyjnych w ogdlnokrajowym systemie teleinformatycznym, wykorzystywanych w dacie
wejscia w zycie zarzadzenia, odpowiednie zmiany zostana wprowadzone najpdzniej do dnia 1 stycznia 2019 .

§ 216. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4 marca 2016 1.
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ZBIOR WZOROW URZADZEN EWIDENCYINYCH

PROWADZONYCH W TRADYCYJNYM SYSTEMIE PAPIEROWYM (§ 29)

Zataczniki do zarzadzenia
Ministra Sprawiedliwo$ci

z dnia 3 marca 2016 1.

ZALACZNIK Nr 139

Symbol urzadzenia

Rodzaj urzadzenia

Nazwa urzadzenia ewidencyjnego

Jednostka
prowadzaca
urzadzenie
ewidencyjne

)

]

4

§

PK/Rej.sam. ,Ak”

Rejestr samodzielny

Rejestr samodzielny ,,Ak” dla wykonywanych
analiz kryminalnych

Prokuratura ~ Krajowa,
prokuratura regionalna,
prokuratura okregowa

PK/Rej.sam. ,Cor”

Rejestr samodzielny

)

Rejestr  samodzielny - ,Cor” dla pism
uprawnionych  organow  skierowanych do
wiadciwego prokuraora w sprawach czynnosci
operacyjno-rozpoznawcezych

Prokuratura Krajowa,
prokurafura regionalna,
prokuratura okregowa,
prokuratura rejonowa

PK/Rej.sam. ,Di”

Rejestr samodzielny

Rejestr ,Di” - dla czynnosc, ktdre nie podlegaja
rejestracji w repertorium ,,Ds” podejmowanych
przez prokuratora w sprawach karnych, kamych
skarbowych 1w sprawach o wykroczenia
prowadzonych przez inne organy

Prokuratura Krajowa,
prokuratura regionalna,
prokuratura okregowa,
prokurafura rejonowa

PK/Rej.sam. ,.Dsn”

Rejestr samodzielny

Rejestr samodzielny ,Dsn” dla realizacji zadaf
wynikajgcych  ze  sprawowania  nadzoru
suizbowego przez prokuratora nadizednego
W postepowaniu przygotowawczym i sadowym

Prokuratura ~ Krajowa,
prokuratura regionalna,
prokuratura okregowa

PK/Rej.sam. ,ENA.P.1”

Rejestr samodzielny

Rejestr samodzielny ,,ENA.P.x” dla 0sb, wobec
ktorych ~ skierowano  wniosek o wydanie
europejskiego nakazu aresztowania W sprawach

prokuratura okregowa

3 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 10 zarzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.
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prokuratur rejonowych

PK/Rej sam. ,ENA.UE”

Rejestr samodziely

Rejestr samodzielny ,ENALUE” dla 0sob, wobec
ktorych patstwa cztonkowskie Uni Europeskie]
wystapity o wykonanie: europejskiego nakaz
areSziowania

prokuratura okregowa

PKRej sam. ,ENO.LY

Rejestrsamodzilny

Rejestrsamodzilny ,ENO.P."dla wystapied do
patsty  czlonkowskich  Unii uropejsey
0 wykonanie europejskiego nakazu ochrony
W sprawach prokuratur rejonowych

prokuratura okregowa

PK/Rej sam. ,ENO.UE”

Rejestr samodzilny

Rejestr samodzielny ,ENO.UE” dla wystapien
patstw  czlonkowskich  Unii - uropejskie
0 wykonanie europejskiego nakazu ochrony

prokuratura okregowa

PK/Rej sam. ,ENO.UEY

Rejestr samodzilny

Rejestr samodzielny ,ENO.UE. dla wystapien
patstw  czlonkowskich  Unii Europeskie
0 Wykonanie europejskiego nakazu ochrony
tealizowanych przez prokurafurg rejonows pod
nadzorem prokuratury okregowe

prokuratura tejonowa

PK/Rej sam. Jp"

Rejestr samodzilny

Rejestr ~ samodzielny " dla  spraw
0 dostepnienie informacjt publiczne, a takie
sodkow — odwolawezych  of  decyz
W predmiocie  udostgpniania  informac
publiczney oz udziahy  przed - sadamy
administracyjnymi

Prokuratura Krajowa,
prokuratura tegionalna
prokuratura okregowa,
prokuratra tejonowa

PK/Rej sam. Ko™

Rejestrsamodzilny

Rejestr samodzilny Ko™ dla-Korespondenc
ogolne| W sprawach  kammych (k)
administracyjnych (2], cywilnych (c), w ktorych
prokurator nie podejmuje decyzjtprocesowych,
W Prokuraturze - Krajowej  preyjmuje  sie
dodatkowe rozroinienie korespondencji ogolng
W sprawach kamych na Korespondencig
W sprawach o wanowienie postepowania (wp),
wykonawczych (w) 1 kasacyjnych (ka),

Prokuratura Krajowa,
prokuratura regionalna
prokuratua okregowa,
prokuratura tejonowa
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PK/Rej sam. Ksk™

Rejestr samodzilny

Rejestr samodzielny Ksk™ dla wioskow
owniesienie Kasacjt W sprawach  karnych
wirbie at 21 kpk, a 110 § 1 kpw,
fart 10Takks.

Prokuratura Krajowa

(uehylona)

PK/Rej sam. K"

Rejestr samodzelny

Rejestr ~ samodzielny K™ dla  kasacj
TwmioskOw 0 wznowienie  postepowania
sadowego  zakonczonego  prawomocnym
orzeczeniem W sprawach Kamych, odpowiedzi
na kasacje 1 wnioski strony praeciwngj, whioski
0 wanowienie b skarg na wyroki sydow
odwolawczych oraz udziahy prokuratora w tych
postepowaniach

Prokuratura Krzjowe,
prokuratura regionalna,
prokuratura okregowa
prokuratra tejonowa

PK/Rej sam. 5"

Rejestrsamodzilny

Rejestr - samodzielny N - dla spraw
0 odszkodowane 72 mieshszne  skazanie,
tymezasowe aresziowan lub zatrzymanie oraz
Spraw 0 Stwierdzenie miewainoscl orzecze,
odszkodowanie ub zadosCuczynienie

prokuratura okregowa

PK/Rej sam. ,Osn”

Rejestr samodzelny

Rejestr  samodzielny ,Osn” - dlaocen
istanowisk W proedmiocie  dopuszezahosci
1 celowoscl wniesienia skargl nadzwyczajng

prokuratura regionalna,
prokuratura okregowa,
prokurafura rejonowa

PK/Rej sam. Nk

Rejestr samodzilny

Rejestr samodzielny Nt dla wystapien
0 zjecie preez  prokuratora - stanowiska
W proedmiocie pobrania Komorek, - thanek,
narzadow ¢ zwhok, ktdrych zgon mogl byt
nastepstwem przestepstwa

Prokuratura~ Krajowa,
prokuratura regionalna,
prokuratura okregowa,
prokurata tejonowa

PK/Rej sam. ,Opk”

Rejestr samodzilny

Rejestr samodziehny ,Opk” dla wnioskow
podleghych  jecnostek 0 wziecle  udzihy
Wpostepoweniy  odwolawezym  praez
prokuratora — jednostki  wyZszego  Stopmia
wprawach Kamych 1 udzahu prokuratora
wih sprawach o o Srockow

Prokuratura - Krajowa,
prokuratura regionalna,
prokuratua okregowa,
prokuratua tejonowa
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odwolawezych prokuratora W postepowani
wykonawczym, apelacjt prokuratora od wyroku
hemego

(uchylona)

PKRejsam. 0"

Rejestr samodzilny

Rejestr - samodzielny ,0z" dla wnioskow
7 makresu obrofu prawnego 7 zagranicy
wykonywanych przez prokurafury tejonowe pod
nadzorem prokuratury okregowe|

prokuratura tejonowa

0.

PKRej sam. ,0z.0”

Rejestr samodzilny

Rejestr samodzielny ,0z0” dla wioskow
zzakres obrofu  prawneg 7 zagranicy
wplywajacych 2 pastw obeych

Prokuratura~ Krajowa,
prokuratura reglonalna,
prokuratura okregowa

PKRej sam. 0z

Rejestr samodzilny

Rejestr samodzelny ,Ozr” dla wioskow
7 zakresu obroty prawnego 7 zagranica
Kierowanych do panstw obeych w sprawach
prokuratur rejonowych

prokuratura okregowa

0.

PKRej sam. Oz

Rejestrsamodziny

Rejestr samodzielny ,Ozw" dla. wnioskow
7 akresu obrofu prawnego 7 zagranicy
Kierowanych do pafistw obeych

Prokuratura Krajowa

PK/Rej sam. ,Pn”

Rejestr samodzilny

Rejestr samodzielny ,Pn” - dla postgpowan
W sprawach  niclmich oraz  Srodkow
odwolawczych w tych sprawach

prokuraura okregowa,
prokuratura tejonowa

N,

PK/Rej sam. ,Pp”

Rejestr samodzilny

Rejestr samodziehny Py dla wnioskow
0 udzielenie pomocy prawne) dla nnych
jednostek 2 zakrest spraw administracyjnych (a),
cywilnyeh (c), kamych (k)

Prokuratura ~ Krajowa
W zakresie  spraw
Karnych), - prokuratura
tegionalna

prokuratura okregowa
prokuratra tejonowa

pe—

PK/Rej sam. ,RD"

Rejestr samodzielny

Rejestr  samodzielny KD dla czynnosei
dyscyplinamych, postepowah wyjasuiajacyeh
[ postgpowandyscyplimarych - prowadzonych
pizez 1zecznika dyseyplinamego

Prokuratura Krajowa,
prokuratura tegionalna

i}

PK/Rej sam. ,SD”

Rejestr samodzielny

Rejestr samodzielny 8D - dla spraw

Prokuratura Krajowa
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rozpoznawanych w pierwsze] instanc przez Sad
Dyscyplinarny przy Prokuratorze Gengralnym

260,

PK/Rej sam. ,S1”

Rejestrsamodzilny

Rejestr  samodziehy 50" - dla pism
owystapienie Prokuratora - Generalnego  z¢
skargg nadzwyczang 1 wystapien Prokuratora
Generalnego 76 skargg. nadzwyezang oraz
udzioh prokuratora W przedmiocte  skargi
nadzwyczajng

Prokuratura Krajowa

0.

PKRej sam. ,TK”

Rejestr samodzilny

Rejestr samodzielny ,TK” dla wnioskow
Prokuratora Generahnego  skierowanych o
Trybunahy ~ Konstytucyjnego 1 stanowisk
sjmowanych W sprawach rozpoznawanych
przez Trybunal Konstytucyjny zaimicjowanych
przez inng: podmiofy oraz dla wystapien 0sob
ainferesowanyeh skierowaniem wniosku o
Trybunalu Konstytucyjnego przez Prokuratora
Generalnego 1 wyawanych ~ opini
0 konstytucyjnosci aktow pravnych

Prokuratura Krajowa

PK/Rej sam. "

Rejestr samodzilny

Rejestr ~ samodzielny 0" dla prosh
0 Ulaskawienie 1 dla spraw, w Ktdrych wszezeto
postepowania 0 ulaskawienie

Prokuratura Krajowa

i)

PK/Rej sam. ,WI"

Rejestr samodzilny

Restr ~ samodzelny W' dla
przeprowadzanych wlasnych wizytacji 1 istraci
oz oceny  wizyta 1 ustrac
rzeprowadzanych przez podlegle ednostki

Prokuratura - Krajowa,
prokuratura regionalna,
prokuratura okregowa

(uchylona)

PK/Rej sam. 20"

Rejestr samodzilny

Rejestr ~ samodzielny 0" dla zaalen
tozpozmawanych przez prokurafora a sposob
prowadzenia Czymnosci rzez inne organy

prokuratua rejonowa

PK/Rej sam. ,Zp"

Rejestrsamodzilny

Rejestr  samodzielny ,Zp" dla zagadien
prawnyeh  rozpoznawanych  w - Sadzie
Nwyiszym, — Naczelym — Sadze

Prokuratura Krajowa
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Admimistracyjoym oraz wysiapien do- Sach
Nowyiszego 2 zkees spraw
administracyjnych (a), cywilnyeh (c),
Karnych (K]

(uchylona)

PK/Rej sam. 28"

Rejestr samodzilny

Rejestr  samodzielny Jt" dla zafrzyman
okonywanych przez Policie 1 inne uprawnione
organy, 7 Wylaczeniem  zatizyman  os0b
podeprzamych W postepowaniach
zarejestrowanych w repertorium ,Ds”

Prokuratura Krajowa,
prokuratura regionalna
prokuratura okregowa,
prokuratura tejonowa

PKRejaz. Nps”

Rejestruzupeniajacy

Rejestr uzupetmajacy Nps™ do- repertorium
08" - dla skarg na naruszeme prawa strony do
fozpoznania  Sprawy W postgpowaniy
pzygotowawezym  prowadzomym  ub
ndzorowanym  przez  prokunatora  bez
nieuzasadnione] Zwlok

Prokuratura Krajowa,
prokuratura regionalna
prokuratura okregowa
prokuratura tejonowa

PKRejaz. 5"

Rejestruzupeniajacy

Rejestr uzupelniajacy ,Ps” - dla orzeczen sadu |
1 nstancyt oraz orzeczen Sacu Najwyzszego

Prokuratura Krajowa,
prokuratura regionalna
prokuratura okregowa,
prokuratura tejonowa

PKRejuzup. R

Rejestruzupenijacy

Rejestr uzupelniajacy Rz do repertorium , D"
da Srockow odwolawczych na  decyzge
Wpostgpowanly  prEygolowanczym  7a
wyjatkien  zazaleh na postanowenia sadu
W przedmiocie tymezasowego aresztowania

Prokuratura~ Krajowa,
prokuratura regionalna,
prokuratura okregowa,
prokuratura tejonowa

PKRejaz. ,Opr”

Rejestruzupetnijacy

Rejestr uzupelniajacy ,Opz” o repertornm
DS da posiepowan dofyczacyeh
odpowiedzialnoset podmiotow zbiorowych

Prokuratura Krajowa,
prokuratura regionalna,
prokuratua okregowa,
prokuratura rjonowa

PKRep. 2o

Repertortum

Repertorium ,Pa” dla inicjonowania postgpowa
administracyjnych,  sadowo-admnistracyjnych
1 posiepowat przed sadem administracyjnym,

Prokuratura Krajowa,
prokuratura tegionalna
prokuratura okrggowa,
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udziah W tego rodzaju  postepowaniach
1 zaskarzania zapachych w nich orzeczen, atakde
nadzorowania czynnoscl Zwigzanych 2 tego
todzapt  postepowaniami — administracyjnymi
pzez podlegte ednosthi

prokuratura tejonowa

4,

PKRep. ¢

Repertortum

Repertortum ,Pe” dla inicjonowania postepowan
cywilnyeh, 7¢ stosunku pracy 1 ubezpieczen
spoleeznych, rodzinyeh 1 opickunczyeh oraz
spraw o przyznanie [ub zwrot Kompensaty
pienigang], roszczen regresowych | inych spraw
wynikajaeyeh 2 podejmowane] - dzialabnosci
pomkamel, udzih W fego  rodzau
postepowaniach 1 zaskarzania zapadhych w nich
orzeezet, a fakie nadzorowania czymosci
Twigzanych 7 tego todzaju postepowaniami
pzez podlegte ednosthi

Prokuratura Krajowa,
prokuratura tegionalna,
prokuratura okregowa
prokuratua tejonowa

P/Wykkon. sam. ,PK”

Wkaz
samodzielny

Kontrolny

Wykaz kontrolny semodzieny PK” dla spraw
Kamyeh — podlegajacych  rozpozmaniy
W postepowaniach kasacyjnym, o wnowienie
postepowania 1 w przedmiocie skargi na wyrok
sadu odvwolawczego 7 udzialem prokuratora

Prokuratura Krajowa

4,

PK/Wyk kon.vz, ,ENA "

Wykez ~ Kontrolny
Uzupelniajacy

Wykaz kontrolny ,ENA.P.w" uzupenajacy do
5" dla osb, wobec kidrych skierowano
waiosek 0 wydame europejskiego nakazy
aresztowania W sprawach wlasnych

Prokuratura~ Krajowa,
prokuratura tegionalna
prokuratura okregowa

PK/Wyk kon.uz. ,ENOPw"

Wik Kontrolny
uzpelniajicy

Wykaz kontrolny ENO.LW" umpetniaacy
do repertorium ,Ds” dla wystapieh o past
czdonkowskich Unit Buropejski) o wykonanie
elropejskiego nakazu ochrony W sprawach
Whasnych

Prokuratura - Krajowa
prokuratura regionalng,
prokuratura okregowa,
prokuratura rjonowa

4,

PRWyk kon.z. , Oz.w”

Wik~ Kontrolny
uzupehniajacy

Wykaz kontrolny ,Oz.w” uzupeiajacy do ,Ds”
dla wnioskow 7 zakresu obrofu prawnego

Prokuratura Krajowa,
prokuratura regionalna,
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7 zagranicy kierowanych do pafstw obeych | prokuratura okregowa
W sprawach whasnych

45, | PKMWykkon.uz. Wu | Wykz  kontrolny | Wykaz Kontrolny ,Wu” uzupelniajacy do | Prokuratura regionalna,

uzupelniajacy epertorum D" dla wioskow o udzial | prokuratura okregowa,

prokuratora ~ jednostki  wyzszego  stopnia | prokuratura rejonowa
W postepowantu odwolawczym

4. | (uchylona)

7. | PKWykkonvz. WzS™ | Wykaz  kontrolny | Wykaz kontrolny ,WzS” uzupelniajacy do | Prokuratura Krajowa

uzupelniajacy

rejestru ,SD” dla spraw zawieszonych przez Sad
Dyscyplinarny.
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Rejestr samodzielny ,,Ak”

dla wykonywanych analiz kryminalnych

PK/Rej.sam. ,AK” - Rejestr samodzielny , Ak” dla wykonywanych analiz kryminalnych

prowadzony w Prokuraturze Krajowej, prokuraturze regionalnej, prokuraturze okrggowe;



Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwo$ci -35- Poz. 92
Lp. | Data wplywu Sygnatura sprawy | Przedmiot wniosku o analize | Data Data Datatinny | Nr Uwagi

whiosku ,Ds”, nazwisko realizacii | praekazania | sposob archiwalny

0 wykonanie analizy | referenta, data wniosku | analizy wrazz | zalatwienia

kryminalne] sporzadzenia inazwisko | udostepnionymi
wniosku oraz 0soby materiafami
liczba tomow akt dokonujace;
[materiatow/ analizy
zalgcznikow kryminalnej
podlegajcych
analizie
kryminalnej

1 1 J 4 5 6 1 § 9
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Rejestr samodzielny ,,Cor”
dla pism uprawnionych organow skierowanych do wlasciwego prokuratora

w sprawach czynnosci operacyjno-rozpoznawczych

PK/Rej.sam. ,Cor” - Rejestr samodzielny ,,Cor” dla pism uprawnionych organéw skierowanych do wiasciwego prokuratora w sprawach czynnosci operacyjno-
rozpoznawczych

prowadzony w Prokuraturze Krajowej, prokuraturze regionalnej, prokuraturze okrggowej, prokuraturze rejonowe;



Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci -37- Poz. 92

[p. Data | Podmot | Predmiot | Dataisosth Dat,decyzja sy, sy Refoent (Nt | Unag

wphywu | skladaacy | sprawy | rozpommania zaatwiena archivalny
Dm0 (afa SPrAWY, W tym numer
Lsygn. materaw nijawnych
W Kanoelari Tane

[ ] J { \ b ! ! )
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Rejestr samodzielny ,,Di”
dla czynnosci, ktore nie podlegaja rejestracji w repertorium ,,Ds”
podejmowanych przez prokuratora w sprawach karnych, karnych skarbowych

i w sprawach o wykroczenia, prowadzonych przez inne organy

PK/Rej.sam. ,,Di” - Rejestr samodzielny ,Di” dla czynnosci, ktore nie podlegaja rejestracji w repertorium ,Ds” podejmowanych przez prokuratora w sprawach
karnych, karnych skarbowych i w sprawach o wykroczenia, prowadzonych przez inne organy

prowadzony w Prokuraturze Krajowej, prokuraturze regionalnej, prokuraturze okrggowej, prokuraturze rejonowe]



Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci -39- Poz. 92
[p.| Data Podmiot Przedmiot sprawy | Data 1sposob zalatwienia Referent Nr Uwagl
wplywu | skladajacy archiwalny
pismo/wniosck,
sygn. 1 data
1] 1 3 4 § 6 1 §
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Rejestr samodzielny ,,Dsn”
dla realizacji zadan
wynikajacych ze sprawowania nadzoru stuzbowego
przez prokuratora nadrzednego
W postepowaniu przygotowawczym i sadowym

Katalog symboli literowych spraw podlegajacych rejestracji w rejestrze ,Dsn”:

St zwierzchni nadzor stuzbowy (w tym objetych nadzorem shizbowym i uwzglednienie przez sd skargi na przewleklos¢ postepowania przygotowawczego)
§ - przedtuzene sledztwa

Z - rozpoznanie zazalenia na decyzje podjete w toku postgpowania przygotowawczego i decyzje koficowe

ABK- analiza, badanie aktowe 1 kontrola jednostkowego postepowania przygotowawczego

W - wniosek o podjecie na nowo lub wznowienie postgpowania przygotowawczego

Wt - wniosek o podj¢cie decyzji w trybie art. 328 § 1 k.p.k.

WPG - wniosek do Prokuratora Generalnego

Rs - rozstrzyganie sporu o whasciwos¢ migjscows

P - przekazanie prowadzenia postgpowania przygotowawczego innej jednostce

PK/Rej.sam. ,Dsn” - Rejestr samodzielny ,Dsn” dla realizacji zadan wynikajacych ze sprawowania nadzoru stuzbowego przez prokuratora nadrzednego
W postepowaniu przygotowawezym i sadowym

prowadzony w Prokuraturze Krajowej, prokuraturze regionalnej, prokuraturze okrggowe]



Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci —41 - Poz. 92
[p.| Daawplywu | Proedmiotsprawy | Symbol |  Datawdroienia Dataisposth | Referent | Nr Uwagi
wniosku/pisma sprawy | 1zakoficzenianadzory | zalatwienia archiwalny
nazva jednostk, stizbowego
syan. akt
| ) 3 4 5 f 7 $ f
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Rejestr samodzielny ENA.P.x
dla osob, wobec ktorych skierowano
wniosek o wydanie europejskiego nakazu aresztowania
w sprawach prokuratur rejonowych

PK/Rej.sam. ,ENA.P.” - Rejestr samodzielny ,ENA.P.r” dla 0sob, wobec ktdrych skierowano wniosek o wydanie europejskiego nakazu aresztowania w sprawach

prokuratur rejonowych

prowadzony w prokuraturze okregowe]



Dziennik Urz¢dowy Ministra Sprawiedliwos$ci —43 - Poz. 92
Lp. | Datawptywu, | Data Dane Data  |Datainazwa | Data Data realizacji | Data Numer | Referent | Nr Uwagi
sygn. akt sprawy | skierowania | identyfikujace | wydania | organu odstapienia | ENAprzez | przekazania | ID SIS archiwalny

i nazwa wnioskudo | osobg wskazang | ENA, | przekazujacego | od pafistwo osoby/inny
prokuratury saduo wENA migjsce | sygn | ENAiwskazanie | skierowania | czlonkowskie | sposch
prowadzacej wydanie | pobytu, s | zgodnie ENA Unii wykonania
postgpowania | ENA kwalifikacja zart. 607d kpk. Europejskiej | nakazu

przygotowaweze prawna organu
otrzymujacego
ENA:
1) centralna
Jednostka Policji
wspotpracujaca
2 Interpolem;
2) organ sadowy
pafistwa
wykonania
nakazu

| 1 ] 4 5 0 1 § 9 10 11 12 13
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Rejestr samodzielny ENA.UE
dla osob, wobec ktorych panstwa czlonkowskie Unii Europejskiej
wystapily o wykonanie europejskiego nakazu aresztowania

PK/Rej.sam. ,ENA.UE” - Rejestr samodzielny ,ENA.UE” dla 0sob, wobec ktorych pafistwa cztonkowskie Unii Europejskiej wystapily o wykonanie europejskiego

nakazu aresztowania

prowadzony w prokuraturze okregowe]



Dziennik Urz¢dowy Ministra Sprawiedliwos$ci —45— Poz. 92
Lp. | Datawplywu | Wikazanie,czy | Dane Datat | Data Dataitres¢ | Data Data Dataiinny | Referent | Nr Unag
ENAze | zENAwplyngt | identyfikujace |rodzej | skierowania | postanowienia | zadaleniana | reaizaci | sposb archiwalny

wskazaniem | wniosek 0sobe podietych | wmiosku | sadu postanowienie | ENAT | zahatwienia
pafistwa,z | ozastosowanie | wekazang | czynnoel | w przedmiocie sau przckazania | sprawy
Ktregonakaz | tymezasowego | WENA, | wskazanych | prackazania osoby
pochodzi | aresztowania b | kwalifikacja | wart, 607k | Teresztowania Scigang]
i5posobu jego | innego $rodka | prawna kpk | osoby Scigane; fakazem
przckazania | zapobiegawezego fakazem europejskim
europejskim
dosadu
| ) } : § b 1 § 9 1 11 n B
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Rejestr samodzielny ,,ENO.P.r”
dla wystapien do panstw czlonkowskich Unii Europejskiej
0 wykonanie europejskiego nakazu ochrony
w sprawach prokuratur rejonowych

PK/Rej.sam. ,ENQ.P.r” - Rejestr samodzielny ,ENO.P.r” dla wystapien do panstw cztonkowskich Unii Europejskiej o wykonanie europejskiego nakazu ochrony

W sprawach prokuratur rejonowych

prowadzony w prokuraturze okregowej
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[p | Do |Nawe | Datwwplywuwmiosku | Deta sastosowaniaiodzay | Dat Rodjsiodka | Patstwo | Sposth | Detazawiadomienia | Referent | Uvagi
wlyw | edoosti, | pokezywdzonegy | Sockazapobiegavzego | wystpemia | ochrony | wykonania | prekzania | pafiswva wykonania
wiosky | sygn.sprawy | ozastosowani Sodka | Sodka karego przez fpomoey | nakarw | wniosku | nakazu o zmiani o
' ocrony ipomoey | obowigzkunelodonego | prokumton uchyleni Srodka
wobee poderzanego | Zewropekim apobiegavczegolSodka
mkazem Kamego ub obowigzku
ochrony nalofonego
Dodeanego
[0 ] 3 | 5 f ! b 10 i1
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Rejestr samodzielny ENO.UE
dla wystapien
panstw czlonkowskich Unii Europejskiej
0 wykonanie europejskiego nakazu ochrony

PK/Rej.sam. ,ENO.UE” - Rejestr samodzielny ,ENO.UE” dla wystapiei panstw cztonkowskich Unii Europejskiej o wykonanie europejskiego nakazu ochrony

prowadzony w prokuraturze okregowe]



Dziennik Urz¢dowy Ministra Sprawiedliwos$ci —49 — Poz. 92
Ip. |Datn  [Paistwo | Done Dane Rodzgj |Data | Datnitesé | Datawphywu | Data Uzal  |Da | Detaiimy | Referent | Mo Unegi
wphw | wydania | dentyfkujace | identyfkuee | Srodka | irodz) | postanowienia | zafalemiama | rozpornania | prokumtora | 1sposth | sposdd archivelny
ENO | nakay, | osobe, wobec | osobe ochrony | czymosel | wprzedmiocie | posianowiene | zaiakmia | (da) | wykonenia | zahtwienia
o | koejmag | prcciwko | ipomocy | podietyeh | wikonena | wiprzedmiocie | preezd, ez

omeczetia | byt Kiore prez | ewnopejskiego | wykonamia | sposch

imazva | zastosowae | prowadzono prokuratora | nakezu ochrony | europejskiego | rozpornania

ogan | S postgpowanie Wvigghy nakazu ochrony | 15y,
ochrory, rrealimy
Wiy akazy
Mgjsce
ramieszkania
mijsee
pracy

1] 3 . N f 1 $ f 10 B 5]
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Rejestr samodzielny ENO.UE.x
dla wystapien panstw czlonkowskich Unii Europejskie]
0 wykonanie europejskiego nakazu ochrony
realizowanych przez prokurature rejonowa
pod nadzorem prokuratury okregowej

PK/Rej.sam. ,ENO.UE.r” - Rejestr samodzielny , ENO.UE.r” dla wystapien panstw czlonkowskich Unii Europejskiej o wykonanie europejskiego nakazu ochrony

realizowanych przez prokurature rejonows pod nadzorem prokuratury okregowej

prowadzony w prokuraturze rejonowej
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Ip. |Dan | Sygutwn |Da, | Dme Dane Rodzgj |Datn | Dataitisé | Datawplywu | Do Udzal  |Dete | Dataiimy | Referent | Nr Unegi

wphywu | sprawy | padstwo | idenyfikujace | identyfkujee | Sodke | irod | postanowieni | zadaeniana | rozpornania | prokuretora | iposdd | sposch atchivalny
ENO | jednosti | wydamia | osobg, wobee | osobe ochrony | czymosei | aw postanowen | zadslnia | (dat)) | wykonania | zlatwiena
mdgdne | nakzy, | Korjmag | procivko | dpomocy | podetyeh | praedmiocie | ¢ PRz i, mkezy
yo | by Ktore prez | wykonania | wprzedmioci | sposth
OrRCzEnia | Zastosowane | prowadzono prokuntora | europekiego | ¢ wykonania | rozpoznania
i | Stodki postpovanie wowigk | nekazn | ewopejskiego | 1syen.
o | ochron, rrealimciy | ochrony | nekany
wiym nikazy Ochrony
Tjsce
amiestkania
imijsce
pracy

IR 4 § b T8 ) 10 Il LB Wl n
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Rejestr samodzielny ,,Ip”
dla spraw o udostepnienie informacji publicznej,
a takze Srodkow odwolawczych od decyzji
w przedmiocie udostepniania informacji publiczne]

oraz udziahu przed sadami administracyjnymi

PK/Rejsam. ,Ip” - Rejestr samodzielny ,,Ip” dla spraw o udostepnienie informacji publicznej, a takie Srodkow odwotawezych od decyzji w przedmiocie

udostepniania informacji publiczne] oraz udziatu przed sadami administracyjnymi

prowadzony w Prokuraturze Krajowej, prokuraturze regionalne, prokuraturze okrgowej, prokuraturze rejonowej
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Lp. | Data Podmiot | Przedmiot | Dataispossb | Dataiinny | Datai Dataisposob | Datawniesienia | Dataisposob | Data Referent | Nr Uwagi
wplywu | skladajacy | wniosku, | rozpoznania | spostb | ozaczenie rozpoznania | skargido WSAna | rozpoznania | wniesienia archiwalny
wniosek | sygnatura | wniosku zalatwienia | strony skarzgee] | $rodka bezezynnos¢ (ant 21 | skargi skargi
(data spraw(y), | (stownik) | wniosku | decyzig odwolawezego | udip)/ kasacyjnej
imumer | kidrej prokuratora: | (odwolat, _ pizez
pisma) | wniosek whioskow na\wdane'decyqe prokuratora

dotyezy Doaotmove | gy | (B ivart onz data
ydostqpn@ma ot 54pp§awzw,zan. iposth
mfor.maq% spravy) 2 udp) rozpoznania
publiczne] (art,
loust. 112 | [)naodmowe
udip) udostepnienia
| informacji
1) umrzene | e o,
postgpowania | ¢ 12
(art 16 ust. 112 ulpw .
wonzat 4| )
ust. 2 udip)
2) naumorzenie
POstgpowania
(art16ust. 112
waw. za, 14
ust. 2 udip)
11 ] 4 5 b 1 § 9 10 11 12 13 14

Slownik sposobow rozpoznania wniosku

- udostgpniono informacjg publiczng

- odmowiono udostepnienia (art. 16 ust. 1 udip)
- umorzono postepowanie (art, 14 ust. 2 udip)
- poinformowano, 7 informacja nie jest informacja publiczng

— poinformowano, Z¢ organ nie posiada informacji publiczne]
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Rejestr samodzielny ,Ko”
dla korespondencji ogolnej
w sprawach karnych (k), administracyjnych (a), cywilnych (c),

w ktorych prokurator nie podejmuje decyzji procesowych

PK/Rej.sam. ,Ko” - Rejestr samodzielny ,Ko” dla korespondencji ogolnej w sprawach karnych (k), administracyjnych (a), cywilnyeh (c), w ktérych prokurator nie

podejmuje decyzji procesowych
prowadzony w Prokuraturze Krajowej, prokuraturze regionalnej, prokuraturze okregowe], prokuraturze rejonowej

Symbole korespondencji ogélnej z zakresu spraw:

1) administracyjnych - ,a”
2) cywilnych - ¢
3)karnych - k" *

*W Prokuraturze Krajowe] przyjmuje si¢ dodatkowe rozrdznienie korespondencji ogolnej w sprawach kamych na korespondencig w sprawach o wznowienie
postepowania (wp), wykonawczych (w) 1 kasacyjnych (ka).



Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci -55- Poz. 92
Ip.| Data Podmiot skladajacy, |  Przedmiot sprawy | Symbol korespondencji ogolnej |  Sposobidata zalatwienia | Referent | Nrarchiwalny | Uwagi
wptywu | data pisma, numer, lub (a,¢, k oraz w, wp, ka)
wzmianka z urzedu
| ) ] 4 5 0 1 § 9
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Rejestr samodzielny , Ksk”

dla wnioskow o wniesienie Kasacji w sprawach karnych w trybie

art, S kpk, art, 110§ 1kpaw. i art. 167 kks

PK/Rej.sam, ,Ksk” - Rejestr samodzielny ,Ksk” dla wnioskow o wniesienie kasacji w sprawach karnych wtrybie art, S21 kip.k,
art, 110§ Tkpw. iart, 167a ks,

prowadzony w Prokuraturze Krajowej



Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci -57- Poz. 92
Lp. [ Data | Dataipodmiot | Przedmiot Omaczenie | Data Data, sygn. 1 rese Referent | N Uwagl
wplywu | wioskujgey | wniosku - 0soby, ktorej | istanowisko | rozstrzygniecia Sadu archiwalny
o wywiedzenie | kierunek orzeczenie | prokuratora | Najwyzszego
Kasacji noskarzenia, | dotyczy, (opis ZarzutOw
(wprzypadku | podstawy kwalifikacia | kasacyjnych lub
wniosku Kasacji prawna podstawy
kierowanegoza | (w tym nazwa odmowy
postednictwem | sadu, sygn. Wywiedzenia
organu - nazwa, | sprawy i data Kasacj)
adresisygn. | zaskarzonego
sprawy) orzeczenia)
1] 2 3 4 § b 7 § f 10
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Rejestr samodzielny ,Kw”
dla kasacji i wnioskow o wznowienie postepowania sadowego
zakonczonego prawomocnym orzeczeniem w sprawach karnych,

odpowiedzi na kasacje i wnioski strony przeciwnej, wnioski o wznowienie lub
skarg na wyroki sadow odwotawczych i udziahu prokuratora w tych

postepowaniach

PK/Rejsam. ,Kw” - Rejestr samodzielny ,Kw” dla kasacji i wnioskow o wznowienie postepowania sadowego zakoficzonego prawomocnym orzeczeniem
w sprawach karnych, odpowiedzi na kasacje i wnioski strony przeciwnej, wnioski o wznowienie lub skarg na wyroki sadow odwolawezych oraz udziatu prokuratora
W tych postepowaniach

prowadzony w Prokuraturze Krajowej, prokuraturze regionalne, prokuraturze okregowej, prokuraturze rejonowej



Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci —-59 - Poz. 92
[p. [Deta |Podmot | Proccmiot | Nazwisko | Ornaczenic sadu | Data wyshaia Data, tref¢ sygn. sadu | Referent | Nv Uag
wphwu | skadagey | sprawy | dime | odvolawezego | Kesacjiwniosku Kasacyjnegol archivalny

1Todza] kasgCJQ lib oskardonego | wydejcego | 0 wrnowinie/skargi/ -
pisma | wniogek 0rez wyroklomaczene | | . .. Lo
» o .| odpowiedzi a W SpraWE WEnowieni
0 WIDOWEIE Kwalfikacga | sadu, wktorym . .
. Kasacjeiogek posteporvania/Sody
ostEpowana pawna | zpadh i -
. owmowknekage | Najwyszego
Shargy 1 data IANOmOcnE s
. . W przedmioci
pisma ub OTCERIE ———
wmiarks 7 :
0 sk
A
[ ] } | 5 f 1 ) ) 0 1
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Rejestr samodzielny ,,Ns”
dla spraw o odszkodowanie za niestuszne skazanie,
tymezasowe aresztowanie lub zatrzymanie
oraz spraw o stwierdzenie niewaznosci orzeczen,

odszkodowanie lub zadoscuczynienie

PK/Rej.sam. ,Ns” - Rejestr samodzielny ,Ns” dla spraw o odszkodowanie za niestuszne skazanie, tymczasowe aresztowanie lub
zatrzymanie oraz spraw o stwierdzenie niewaznosci orzeczen, odszkodowanie lub zadosCuczynienie

prowadzony w prokuraturze okregowe]



Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci ~61 - Poz. 92
[p. (Detr |Detaipodmiot | Przedmiot | Dafazloienia | Orzeczenie | Data Data vniesienia | Data inny | Referent | Nr Unagi
wphywu | skladajaey | sprawy | wniosku sadulill | uprawomocnienia | skargi sposob archivalny

pismowniosek owstezeele | inst (Sygn, | siporseczenia | nadzwyczajng) | zalatwienia
lub wazmianka postepowania | data, trest, | sadu zez
Turzed hib zgloszenia | wysokos¢ Prokuratora
udziahy rasydzon Generalnego
W postepowaniu | kwoty) oraz sygn. Sadu
Nepwyiszego,
(ata 1 e
OrZgezenia
|| ] } | § b 1 ) ) 10 Il 1!




Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci —-62— Poz. 92

Rejestr samodzielny ,,Osn”

dla ocen i stanowisk w przedmiocie

dopuszczalnosci i celowosci wniesienia skargi nadzwyczajnej

PK/Rej. sam. ,Osn” - Rejestr samodzielny ,,Osn” dla ocen i stanowisk w przedmiocie dopuszezalnosei i celowosci wniesienia skargi nadzwyczajne]
prowadzony w prokuraturze regionalnej, prokuraturze okregowej, prokuraturze rejonowe]

Katalog symboli spraw z zakresu orzeczen sqdow powszechnych i wojskowych: 1) prawo karne - k", 2) prawo cywilne - ¢”, 3) prawo rodzinne i opiekuncze - 1",

4) prawo pracy - p”, 5) ubezpieczen spolecznych - ,u”; 6) inne - ,i”



Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci - 63— Poz. 92
Lp. | Data | Dotapisma | Nazwajednostkiisygn. | Onaczeniesadu, | Przedmiot | Symbol | Data Data  sposth zakoficzenia sprawy Referent | Nt Uwagi
wplywu | isygn.akt | aktwzekeesie ktore] | whiorymzapadlo | sprawy | sprawy | irodzaj archiwalny

Prokuratury | mazostac dokonana | prawomocne osadzongj | (katalog) | czynnosci
Krajowej/ | ocena/przedstawione | orzeczenie, data, podjetych , .
regionalnej/ | stanowisko sy, trefc przez Ocera Sanovisko | Zelatwiono
okregowej | w przedmioce orzeczenia/opis prokuraora | Prokuraton Prokuratora | winy
dopuszezalnoi Regionalnego | Okregowego, | sposab/
i celowolcl wrisienia W przedmiocie ' Rejonowego . dam
skargi nadzwyczajnej dopuszczalnogei | w przedmiocie | 1 spostb
i celowosci dopuszezalnosei | zalatwienia
wniesienia skargi | 1 celowosci
nadzwyczajngj, | wiesienia
data i tresc skargi
nadzwyczajngj,
data i tresc
12 I 4 5 b 1 § 9 10 11 12 3 | U




Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci — 64— Poz. 92

Rejestr samodzielny ,Ntk”
dla wystapien o zajecie przez prokuratora stanowiska
w przedmiocie pobrania komorek, tanek, narzadow ze zwhok,

ktorych zgon mogt hy¢ nastepstwem przestepstwa

PK/Rejsam. ,Ntk” - Rejestr samodzielny ,Ntk” dla wystapien o zajgcie przez prokuratora stanowiska w przedmiocie pobrania komorek, tkanek, narzadow ze
1wlok, kt6rych zgon magt by¢ nastepstwem przestepstwa

prowadzony w Prokuraturze Krajowej, prokuraturze regionalnej, prokuraturze okrggowej, prokuraturze rejonowej



Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci — 65— Poz. 92
Lp. | Datawplywu | Podmiot Praedmiot wystapienia Sanowiskoprokuratora | Data | Referent | Nr | Uwag
wystapiemia | skladajacy W przedmiocie pobrania | przckazania archiwalny

Wystapienie thanek, komdrek, narzadow, | stanowiska

(ata 1 sygnatura spraw

Imig, | Data | Komork, L

nazwisko | zgom | thankl

wiek narzady, kiore

osoby maja by¢

mark] pobrang

| ) 3 4 5 f 7 $ 9 10 Il




Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci — 66— Poz. 92

Rejestr samodzielny ,,Opk”
dla wnioskow podlegtych jednostek o wziecie udziatu w postepowaniu
odwolawczym przez prokuratora jednosti wyzszego stopnia w sprawach
Karnych i udziahu prokuratora w tych sprawach oraz dla srodkow odwolawczych
prokuratora w postepowaniu wykonawczym,

apelacji prokuratora od wyroku facznego®

* 1 wylaczeniem Srodkow odwolawczych kierowanych ze spraw z repertorium ,Ds”

PK/Rej.sam. ,Opk” - Rejestr samodzielny ,,Opk” dla wnioskow podleglych jednostek o wziecie udziatu w postepowaniu odwolawczym
przez prokuratora jednostki wyiszego stopnia w sprawach karmych i udzialu prokuratora w tych sprawach, oraz dla Srodkow
odwolawczych prokuratora w postepowaniu wykonawezym, apelacji prokuratora od wyroku lacznego

prowadzony w Prokuraturze Krajowej, prokuraturze regionalnej, prokuraturze okregowej, prokuraturze rejonowe]



Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci - 67— Poz. 92

Lp. | Datawplywu | Sygn.akt Dataisposdb | Podiot Rodzaj Nazwisko | Udziat Data,sygn. | Dataiinny | Referent | Ne Uagi
whiosku sprawyinazwa | rozpoznania | kladajacy | ipmedmiot | iimig prokuratora | 1 tref¢ $posdb archiwalny
podleglej Jednostki whiosku Srodek $todka oskarfonego | Wlasnejfinne] | orzeczenia | zalatwienia,
jednostkilub | (prokuratury, | podlegtej odwolawezy | odwolawezego | i kwalifikacja | jednostki | sadu Wiym
wzmianka sadu), ktorych | prokuratury | idata prawna (wskaza¢ | odwolawczego | cofnigte
0 Wpisie Stodek/wniosek | o wzigcie whigsienia Jednostke apelacje
zurzgdu dotyczy udziahy bioraca przez
W postepowaniu udziah) prokuratora
odwolawezym

1 /| ] 4 5 b 1 § § 10 11 12 13




Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci — 68 — Poz. 92

Rejestr samodzielny ,0z”
dla wnioskow z zakresu obrotu prawnego z zagranica

wykonywanych przez prokuratury rejonowe

pod nadzorem prokuratury okregowej

PK/Rej.sam. ,0z” - Rejestr samodzielny ,0z” dla wnioskow z zakresu obrotu prawnego z zagranica wykonywanych przez prokuratury rejonowe pod nadzorem
prokuratury okregowe]

prowadzony w prokuraturze rejonowe]



Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci - 69— Poz. 92
Lp. | Data Nazwa Przedmiot | Symbol wniosku | Dane identyfikujace | Data i rodzaj Data nny Referent | Numer Uwagi
wplywu | jednostii 1data whiosek wykonanych czymosei | praekazania | sposob archiwalny
proekazujgce] | wniosku 2 akrest obrofu materialow | zalatwienia,
wniosek do Prawnego 2 zagranicy | po data
realizacj wykonaniu
i sygafura czynnosc
Sprawy
1] 2 3 4 § b 1 § 9 10 11 12

Katalog rodzajow wnioskaw i symboli oznaczenia wniosku:

[) pomoc prawna (Pp)
2) transfer procedury kamej (Tpk)

3) inng (In)



Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci -70— Poz. 92

Rejestr samodzielny ,,0z.0”
dla wnioskow z zakresu obrotu prawnego z zagranica

wplywajacych z panstw obcych

PK/Rej.sam. ,0z.0” - Rejestr samodzielny ,,0z.0” dla wnioskow z zakresu obrotu prawnego z zagranicg wplywajacych z panstw obcych

prowadzony w Prokuraturze Krajowej, prokuraturze regionalnej, prokuraturze okregowej



Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci 71— Poz. 92

Lp. | Datawptywu | Podmiot przesylajacy |  Przedmiot wniosku | Symbol Dane Dataisposth | Referent | Nr | Uwagi
whiosek wniosku | identyfkujace | zalatwienia archiwalny

(nazwa organy, nazwa whiosek whiosku
parstwa, data pistna)

| ! 3 4 5 6 1 $ f 10

Katalog rodzajow wnioskow i symboli oznaczenia wniosku:

1) pomoc prawna (Pp)

) ekstradycja (E)

3) transfer procedury karne (Tpk)
4)inny (In)



Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci -72- Poz. 92

Rejestr samodzielny ,,0z.1”
dla wnioskow z zakresu obrotu prawnego z zagranica

kierowanych do panstw obcych w sprawach prokuratur rejonowych

PK/Rej.sam. ,0zr” - Rejestr samodzielny ,0zr” dla wnioskow z zakresu obrotu prawnego z zagranica kierowanych do panstw obeych w sprawach prokuratur
rejonowych

prowadzony w prokuraturze okregowe]



Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci -73 - Poz. 92

Lp.| Data | Nazwa jednostki Przedmiot Nazwa | Symbol |  Dataisposob Referent | Nrarchiwalny | Uwagi

wplywu | isygnatura akt whiosku pafistwado | wniosku | zatatwienia wniosku
whiosku prokuratury kidrego
wystepujgce] kierowany
zwnioskiem, data Jest wriosek
whiosku
| ) j 4 5 b 1 § 9 10

Katalog rodzajow wnioskdw i symboli oznaczenia wniosku:

[) pomoc prawna (Pp)

2) ekstradycja (E)

3) transfer procedury karnej (Tpk)
)

4)inny (In)



Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci - 74— Poz. 92

Rejestr samodzielny ,,0z.w”
dla wnioskow z zakresu obrotu prawnego z zagranica

kierowanych do panstw obcych

PK/Rej.sam. ,0z.w” - Rejestr samodzielny ,0z.w” dla wnioskow z zakresu obrotu prawnego z zagranicq kierowanych do panstw obeych

prowadzony w Prokuraturze Krajowej



Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwo$ci

— 75—

Poz. 92
[p.| Data | Oznaczenicjednostki |  Przedmiot | Symbol | Dane Dataisposoh | Nazwa pafstwa Neo | Uwag
wptywu | prokurafury wniosku | wniosku | identyfkwaoe | zalatwieniawniosku | dokidrego archiwalny
wystepujace] whiosek przestano wniosek
zwmioskiem, data
[ Sygnafura sprawy
1] 3 4 5 b 1 § 1 11

Katalog rodzaj6w wnioskaw i symboli oznaczenia wniosku:

]
4)im

)
Jok
)
Jim

1) pomoc prawna (Pp)
/)

ekstradycja (E)
transfer procedury karme] (Tpk)
y (i



Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci —-76— Poz. 92

Rejestr samodzielny ,,Pn”
dla postepowan w sprawach nieletnich

oraz dla srodkow odwolawczych w tych sprawach

PK/Rej.sam. ,Pn” - Rejestr samodzielny ,,Pn” dla postepowan w sprawach nieletnich oraz dla §rodkow odwolawczych w tych sprawach

prowadzony w prokuraturze okrggowej, prokuraturze rejonowej



Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci -77 - Poz. 92
[p. [Dae | Nawoogm | Prodmiot | Omcmemieosoby, | Temin | Wynik Podmiot | Udzia Data wriesienia | Zalatwiono | Referent | No Unag
wphywu | zawiadamigacegol | sprawy | kiorj sprawa dotycay | rozprawy | posipowania | skhdgjey | prokumtora | skargi W inny archivalny

wamianks 7urze zudzikm | sadovego, dat, | Srodek | wpostgpowaniv | nadzwyezajnej | sposth

ata sygn. sprawy pokurtora | sygn.sprawy | askardeni, | odwolawezym, | proez (i

Giainda | diwnk | Pokmon | isp0sth

postpowania | Generanego | zeltwienia
oz sygn. Sod
Njwyiszego,
ata 1 et
OIRCEENiA

[ } | § b 1 $ : 1) i n,nu




Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci - 78— Poz. 92

Rejestr samodzielny ,,Pp”
dla wnioskow o udzielenie pomocy prawnej dla innych jednostek
z zakresu spraw administracyjnych (a), cywilnych (c) i karnych (k)

PK/Rej.sam. ,Pp” - Rejestr samodzielny ,Pp” dla wnioskéw o udzielenie pomocy prawnej dla innych jednostek z zakresu spraw administracyjnych (a),
cywilnych (c) i karnych (k)

prowadzony w Prokuraturze Krajowej, prokuraturze regionalnej, prokuraturze okregowej, prokuraturze rejonowej

Symbole pomocy prawnej z zakresu spraw:
1) administracyjnych (a)
2)  cywilnych (c)
3)  karnych (k)

* Jedynie w zakresie spraw Karnych



Dziennik Urz¢dowy Ministra Sprawiedliwos$ci -79 - Poz. 92
Ip.| Data | Sygatra | Proedmiot | Datairodze) | Udziolprokuratoraproed sadem | Innysposth | Referent | Nr | Uwag
wplywu | aktsprawy | idafa Wykonanych alatwienia archivalny
inazva | woiosku cymosei | Dafaudzia | Syguaturaifredt | (afa 1 5postb
wnioskujace] orecreniasydy | Zalatvieni)
jednostki
1] 3 4 5 b T $ J 10 Il




Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci - 80— Poz. 92

Rejestr samodzielny ,RD”
dla czynnosci dyseyplinarnych, postepowan wyjasniajacych
| postepowan dyscyplinarnych

prowadzonych przez rzecznika dyscyplinarnego

PK/Rej.sam. ,RD” - Rejestr samodzielny ,RD” dla czynnosci dyseyplinarnych, postepowan wyjasniajgcych i postepowa dyseyplinarnych prowadzonych przez
rzecnika dyseyplinarnego

prowadzony w Prokuraturze Krajowe], prokuraturze regionalne]



Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci - 81— Poz. 92
[p. | Data | Podmiot Naviso, | Proedmiot | Datainodzej | Do Datawniesenia | Ne Urag
wphywu | skdapey | imig Wy [ czymolci | wezezgei, P spraccivu przez | archivalny
wniosek,data | i stanowisko wikonanych | omaczenie St ki Prokuratora
ISymaua | osoby prezzeenka | prestgpstva Generalnego od
pismalb | wskazane) we dyseyplinamego | 1 deta jego odmowy
wamianka | wniosku/ popelninia Wzezeeh
0wpise pismie posipowania
Tuz , , | dyscyplinemego

Odrowiono | Umorzono | Data Datapismado | Zolatwiono
woezen | postgpowanie | Skieowamia | Prokuators | winny
postepowania | [data wnioskuo | Generalnego | sposob/
Qyscyplinamego | podstawa | rorpommanie | o wymeczenie | daa
[dataipodsawa | pravea | sprawyprez | recmka | 1sposth
pravna sl dyseyplinamego | zaetwienia

dyscyplinamy | spoza danego

iposth | ok

nakofezenia | regionalnego

Sprawy przez

sl

dyscyplinamy

idita

]2 } 4 § i 1 $ 9 10 Il 1 3 W B




Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci - 82— Poz. 92

Rejestr samodzielny ,,SD”
dla spraw rozpoznawanych w pierwszej instancji

przez Sad Dyscyplinarny przy Prokuratorze Generalnym

PK/Rej.sam. ,SD” - Rejestr samodzielny ,SD” dla spraw rozpoznawanych w pierwszej instancji przez Sad Dyscyplinarny przy Prokuratorze Generalnym

prowadzony w Prokuraturze Krajowej



Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci —-83 - Poz. 92
Lp. | Data Podmiot | Przedmiot | Nezwisko, | Data Data wszezecla | Termin Data, sygnatura | Data Data Data, sygn. itres¢ | Nr Uwagi
wplywu | skladajacy | wniosku | imig zawieszenia | postgpowania | przedawnienia | 1 tres¢ wplywu | przckazania | rozstrzygnigeia | archiwalny

wiosku | wniosek, | (wedhug | istanowisko | w przez rzecznika rozstizygnieia | odwolania/ | sprawy do Sadu | Sadu
data katalogu) | osoby czynnosciach | dyseyplinamego Sadu mialenia | Nepwyiszego | Najwyiszego
i sygnatura wskazanej | shuzbowych Dyscyplinamego
pisina We whiosku
| ) 3 4 5 0 1 § 9 10 11 1 3 | U1
Katalog wnioskow:

1) rozpoznanie zastrzezenia o uwagi
2) rozpoznanie zastrzezenia od udzielonego wytknigeia
3) tozpoznanie sprzeciwu od kary porzadkowe] upomnienia
4) przedhuzenie zawieszenia prokuratora w czynnoseiach na dalszy, niezbedny okres

6) rozpoznanie odwolania od postanowienia 0 odmowie wszczgcia postpowania dyscyplinamego
7) tozpoznanie sprawy dyscyplinarej

)
)
)
5) rozpoznanie odwotania od decyzi o zawieszeniu prokuratora w czynnosciach
)
)
)

8) wniosek 0 wszezecie postepowania dyscyplinamego

9) rozpoznanie odwolania od postanowienia o umorzeniu postepowania dyscyplinamego wydanego przez rzecznika dyscyplinarnego

10) inne



Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci - 84— Poz. 92

Rejestr samodzielny ,Sn”
dla pism o wystapienie Prokuratora Generalnego ze skarga nadzwyczajng
i wystapien Prokuratora Generalnego ze skarga nadzwyczajng

oraz udziahu prokuratora w postepowaniach w przedmiocie skargi nadzwyczajne]

PK/Rej. sam. ,Sn” - Rejestr samodzielny ,Sn” dla pism o wystapienie Prokuratora Generalnego ze skarga nadzwyczajng i wystapief Prokuratora Generalnego
2¢ skarga nadzwyezajng oraz udziahu prokuratora w postepowaniach w przedmiocie skargi nadzwyczajnej

prowadzony w Prokuraturze Krajowej

Katalog symboli spraw z zakresu orzeczen sadow powszechnych i wojskowych: 1) prawo karne - K", 2) prawo cywilne - ,¢”, 3) prawo rodzinne 1 opiekuficze - 1",

4) prawo pracy - ", 5) ubezpieczen spokecznych - 4" 6) inng - ,i”



Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci —-85— Poz. 92
Lp. | Data | Podmiot Proedmiot | Symbol | Nazwisko | Nezwa jeduostki | Ornaczenie Sposth i data zakotczenia | Dafa,sygn. | Udzial Referent | Ne Unagi
wplywu | ladejaey | sprawy | sprawy | dimi isygn. akt sy, Sprawy itres prokuratora archivalny
pistio osadzonej | (katelog) | strony, | wzakeesie, kore) | wktorym orzeczenia Sacu | W postepowaniu
0 Wiesienie Ktorej doonano ocenal | zapadto _ Nawyiszego | przed Sydem
skargi dofyezy | preedstawiono | prawomocre S , Za'%atwmny ) Najwyzszym,

nadzwyczajne) orzeczenie | stanowisko orzeczene, ez w1ngysp0§ob, data
i data pistma onz wprzedmiocke | et sy, Puluon - da qusob
Iub wemianka Kwalifikacia | dopuszezalnoie | trest CGenemheys, | v
0 Wpisie prawna | icelowosei orzeczenia/ Podstawa (op bk
zuzedy wnigsienia skargi | opis Idso P"WW ,do
nadzwyezaje VIS
skargi
nadzwyczajngj,
pozostaiono
bez biegu)
1] 2 3 4 5 b 1 § 9 1 1l 11 1} W |15




Dziennik Urzedowy Ministra Sprawiedliwosci — 86— Poz. 92

Rejestr samodzielny , TK”
dla wioskow Prokuratora Generalnego skierowanych do Trybunatu
Konstytucyjnego i stanowisk zajmowanych w sprawach rozpoznawanych przez
Trybunal Konstytucyjny zainicjonowanych przez inne podmioty oraz dla
wystapien 0sob zainteresowanych skierowaniem wniosku do Trybunahu
Konstytucyjnego przez Prokuratora Generalnego i wydawanych opinii
0 konstytucyjnosci aktow prawnych

PK/Rej.sam. , TK” - Rejestr samodzielny , TK” dla wnioskow Prokuratora Generalnego skierowanych do Trybunalu Konstytucyjnego i stanowisk zajmowanych
wsprawach rozpoznawanych przez Trybunal Konstytucyjny zainicjonowanych przez inne podmioty oraz dla wystapien osob zainteresowanych skierowaniem
wniosku do Trybunatu Konstytucyjnego przez Prokuratora Generalnego i wydawanych opinii o konstytucyjnosci aktow prawnych

prowadzony w Prokuraturze Krajowe]



Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwo$ci

— 87 —

Katalog rodzajow pism i symboli spraw:

Katalog sygnatur Trybunatu Konstytucyjnego

1/ skarga konstytucyjna (SK)

2/ pytanie prawne (P)

3/ wniosek uprawnionego podmiotu (K, U)

4/ wiosek w trybie kontroli prewencyjnej (Kp)

5/ wniosek o zbadanie zgodnose z Konstytucjg celow lub dziafalnosci
partii politycznych (Pp)

6/ wniosek o rozpoznanie sporu kompetencyjnego pomigdzy centralnymi
konstytucyjnymi organami parstwa (Kpt)

7 wystapienie osoby zainteresowang] skierowaniem whiosku do
Trybunatu Konstytucyjnego przez Prokuratora Generalnego (W)

8/ polecenie sporzadzenia wniosku do Trybunatu Konstytucyjnego (Urz)

I/ K - wnioski o stwierdzenie zgodnosci ustaw lub ratyfikowanych umdw
miedzynarodowych z Konstytucjg oraz zgodnoSci ustaw z  umowami
migdzynarodowymi, ktdrych ratyfikacja wymagala uprzedniej zgody wyrazonej
W Ustawie

2/ Kp - wnioski Prezydenta RP o stwierdzenie zgodnosci z Konstytucja ustaw
przed ich podpisaniem albo umow miedzynarodowych przed ich ratyfikacja

3/ P - pytania prawne w sprawie zgodnosci aktu normatywnego z Konstytucja,
ratyfikowanymi umowami migdzynarodowymi lub ustaw

4/ Kpt - wnioski dotyczace rozstrzygania sporow kompetencyjnych pomiedzy
centralnymi konstytucyjnymi organami panstwa

5/ Pp - wnioski dotyczace stwierdzenia zgodnosci z Konstytucja celow lub
zialalnosci partii politycznych

6/ U - wnioski o stwierdzenie zgodnosci przepisow prawa, wydawanych przez
centralne organy  pafistwowe, z Konstytucjg, - ratyfikowanymi - umowami
migdzynarodowymi lub ustawami

7/ SK - skargi konstytucyjne

8/ M - wnioski Marszatka Sejmu o stwierdzenie przeszkody W sprawowaniu
urzgdu przez Prezydenta RP oraz powierzenie Marszatkowi Sejmu tymezasowego

wykonywania obowiazkow Prezydenta RP

Poz. 92




Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwosci — 88— Poz. 92
[p. |Das|Nawa  |Rodzgi | Symbol | Procdmiotsprawy- Sposth zakodezenia sprawy Dataudziahy | Data resé Referent | Ne Unagi
wphywu | podmioty | pisma | sprawy | zakres badenia prokuratora | orzeczenia achiwalny
lub (wedhug 7g00n0gci akow worawie | Trybunahy
wamianks | kataogy) nomatywaychhb | Skierowano | Unmorono | Skierowa | Udziclono | Zoatwiono | pred | Konstyueyego

owpis | orz da umjy sanovisko | prez Trbunal {n0 | odpowiedsi | wimy | Trybunelem
Ty | 1sygun miedrnaodowych | do Trybunaly | Konstyucyjny | wniosek | odmownej | spostb/daa | Konstytucy
Konstytucyjn | bezzajgein | do [daai | isposth | mym
eoldaty | stanowiska | Trybunalu | podstawa /| zalatwienia/
przez Konstytue
Prokuratora | yjnego
Generalnego | Idate
[data 1 podstawa
pravna/
1)1 3 ! N i 1 $ § 10 Il 1} K U (I




Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwo$ci -89 — Poz. 92

Rejestr samodzielny ,,U”
dla prosh o ulaskawienie i dla spraw,

w ktorych wszczeto postepowanie o ulaskawienie

PK/Rej.sam. ,,U” - Rejestr samodzielny ,,U” dla prosh o utaskawienie i dla spraw, w ktorych wszczgto postepowanie o ulaskawienie

prowadzony w Prokuraturze Krajowe



Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwosci -90 - Poz. 92
Lp. |Data | Podmiot Nazwisko | Kwalifikacja | Sygnetury akt Data 1 sposth zalatwienia Datainodzy | Referent | Ne Uwagi
wplywu | skladajaey | fimie | prawna postepowa postanowienia archiwalny

proihe (dats, | skazanego, O parie | Prkae | Otmova | Zatviono | Te0ERE
numerpi'sma) data _ iopinie wisk | pubydo | wmda | wimy l)skorzysta{
lubqu1m&a prqdzgnm, sqdowelw' Prokuratora | whasciwego | postepowenia | sposoh el
OWpise i oya przedml?ge Generalnego | sadul | oulaskawienie | wiym 13 )
zurzqdu zasgdnosm Prezydentowi | instancji | (dafa i podstawa | skazany KoqstytuquP)
wirybie art.; Wit | pp b | wibe | odnow) ot 1) nig skomystal
)367§ 1kpk. i 56141 e | L faski
D3§Tkpk wnosky) | kpk (ata
decyzji)
1] ] 3 4 § b 1 § 9 1 Il 11 1} 1




Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwo$ci -91 - Poz. 92

Rejestr samodzielny , WI”
dla przeprowadzanych wasnych wizytacji i lustracji
oraz oceny wizytacji i lustracji przeprowadzanych

przez podlegle jednostki

PK/Rej.sam. ,WI” - Rejestr samodzielny , WI” dla przeprowadzanych wiasnych wizytacji i lustracji oraz oceny wizytacji i lustracji przeprowadzanych przez
podlege jednostki

prowadzony w Prokuraturze Krajowej, prokuraturze regionalngj, prokuraturze okregowej



Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwosci -92 - Poz. 92
Lp. | Datawplywu | Podmiot | Nazwa Praedmiot, termin | Nazwisko Liezba Liczba Qcena Data Datawplywu | Woski Nr Unagi
sprawozdania | przckazujgey | wizytowang) | i zkees istanowisko | zbadanych | prokuratorow | wizytowang] | prockezamia | wwagdo | izalecemia | archialny

lubwamianka | sprawozdanie | jednostk, termin | przeprowadzong] | Preewodniczacego | okt (ze podlegaieych | jednostki | sprawozdania | sprawozdania | powizytacyjnel
0 Wpisie Iub wamianka | proeprowadzenia | lstmcjiorz | Zespohvorazjego | wekazaniem | ocenie Twirytagji polustracyjoe
numdy | zumdy | wizytacjiiokres | nazwy jednostek | czlonkow ichrodzaju) | okresowe] lustrac O Tozpozaaniy
podegajacy | podlegajacych imzva uwag
kontrol ontrol Jednostk Kierownika
Ktorej kontrolowanej
przekazang Jednostki, daa
sprawozdanie prackazania
1] 1 3 4 5 b 1 § § 1 1l 11 g U




Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwo$ci -93 - Poz. 92

Rejestr samodzielny ,,Zo”
dla zazalen rozpoznawanych przez prokuratora

na sposob prowadzenia czynnosci przez inne organy

PK/Rej.sam. ,Zo” - Rejestr samodzielny ,,Zo” dla zazalen rozpoznawanych przez prokuratora na sposéb prowadzenia czynnosei przez inne organy

prowadzony w prokuraturze rejonowej



Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwosci —-94 — Poz. 92
[p.| Data Podmiot | Przedmiot zazalenia, sygnatura sprawy, nazwa | Dataisposbrozpoznania | Referent | Nr Uwag
wptywu | skladajaey organy, ktdrego zaalenie dotyczy archiwalny
nadalenie 1 data
1] 3 4 5 b T $




Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwo$ci -95— Poz. 92

Rejestr samodzielny ,Zp”
dla zagadnien prawnych rozpoznawanych
w Sadzie Najwyzszym, Naczelnym Sadzie Administracyjnym
oraz wystapien do Sadu Najwyzszego

2 zakresu spraw administracyjnych (a), cywilnych (c), karnych (k)

PK/Rej.sam. ,,Zp” - Rejestr samodzielny ,,Zp” dla zagadnien prawnych rozpoznawanych w Sadzie Najwyzszym, Naczelnym Sadzie Administracyjnym oraz
wystapien do Sadu NajwyZszego z zakresu spraw administracyjnych (a), cywilnych (c), karnych (k)

Symbole zagadnien prawnych z zakresu spraw:
1) administracyjnych (a)

2)cywilnych (c)
3)karnych (k)

prowadzony w Prokuraturze Krajowe]



Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwosci -96 — Poz. 92
Lp. | Date | Podmiotwystepujacy | Praedmiot | Datai stanowisko Sposob rozpoznania Referent | Ne Umagi
wplywu | 2 zagadnieniem idata prokuratora archivalny
prawpym/xymgskmm, zagadmemal Date | Typskladu | TresC orzeczenie sad
[awiadomieniem | prawnegolwiio i | stonsig
sku/zawiadami all '
ania
1] } 4 5 f 1 § § 1 1l




Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwo$ci -97 - Poz. 92

Rejestr samodzielny ,,Zt”
dla zatrzyman dokonywanych przez Policje i inne uprawione organy,
7 wylaczeniem zatrzyman 0soh podejrzanych w postepowaniach

zarejestrowanych w repertorium ,,Ds”

PK/Rejsam. ,Zt” - Rejestr samodzielny ,,Zt” dla zatrzyman dokonywanych przez Policje i inne uprawnione organy, z wylaczeniem zatrzymat 0s6b podejrzanych
W postepowaniach zarejestrowanych w repertorium ,Ds”

prowadzony w Prokuraturze Krajowe], prokuraturze regionalnej, prokuraturze okregowej, prokuraturze tejonowe]



Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwo$ci

-98 - Poz. 92
Lp. | Data Podmiot Nazwisko, imig osoby | Kwalifikacja Data i stanowisko Referent | Nr Uwagi
wplywu dokonujacy zafrzymanej, imig ojca | prawna prokuratora w przedmiocie archiwalny
protokotu | czynnosci zasadnosci dokonania
zatrzymania | zatrzymania, czynnosci zatrzymania
sygn. sprawy,
data i godzina
Zatrzymania
1 2 3 4 5 0 7 8 9




Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwo$ci -99— P

0z. 92

Rejestr uzupetniajacy ,Nps” do repertorium ,Ds”
dla skarg na naruszenie prawa strony do rozpoznania Sprawy W postepowaniu
przygotowawezym prowadzonym lub nadzorowanym przez prokuratora
bez nieuzasadnione] wloki

PK/Rejuzup. ,Nps” - Rejestr uzupelniajacy (Nps” do repertorium ,s” dia skarg na naruszenie prawa strony do rozpomania sprawy w postepowaniu
preygotowawczym prowadzonym lub nadzorowanym przez prokuratora bez niewzasadnione) zwloki

provwadzony w Prokuraturze Krajowej, prokuretuze regionale), prokuraturze okregowej, prokuraturze rejonowe



Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwosci - 100 - Poz. 92
Lp. [Data |Sygn.akt |Podmiot |Data Data Data Dataudziafu | Data, sygn. | Data Referent | Uwagi
wptywu | sprawy, | skladajacy | istanowisko | przckazania | przedstawienia | prokuratora | 1res¢ skierowania
whiore] | skarge | prokuratora | informacji | skargi sadowi orzeczenia | orzeczenia
skarge | (data) | bezposrednio | prokuratorow | wraz z aktami sydu Qo
Wigsiono przclozonego | nadrzgdnemu wykonania
nad
prokuratorem,
ktory
prowadzi
postepowanie
1] ] 3 4 5 b 1 § § 10 11 1)




Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwo$ci - 101 - Poz. 92

Rejestr uzupekniajacy ,,Ps” do repertorium ,,Ds”
dla orzeczen sadu I'i IT instancji

oraz orzeczen Sadu Najwyzszego

PK/Rej.uz. ,Ps” - Rejestr uzupekniajacy ,,Ps” do repertorium ,,Ds” dla orzeczen sadu I'i IT instancji oraz orzeczen Sadu Najwyiszego

prowadzony w Prokuraturze Krajowej, prokuraturze regionalnej, prokuraturze okregowej, prokuraturze rejonowej



Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwo$ci

-102 - Poz. 92
p. | Symatura | Data,spostb | Date,mazwa | Rodzajitesc | Udmalprokurstora | Rodzajodka | Datanazwa | Datewnieseniaskargi | Referent | Uwagi
S| mkofezema | Tsygnaturasydu | orzeezenia odwolawczego | 1ygnatura | nadzwyczajne przz
[ingtanej sadull | Prokuraora Generahego
mstangj | orazsygn. Sodu
oazrodza) | Najwyiseego, ata et
e | oreczenia
OrzEETEn
[ ] } ! N b ] ) ) 01




Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwo$ci -103 - Poz. 92

Rejestr uzupelniajacy ,Rz” do repertorium ,Ds”
dla srodkow odwotawczych na decyzje prokuratora w postepowaniu
przygotowawczym za wyjatkiem zazalen na postanowienia sadu w przedmiocie

tymezasowego aresztowania

PK/Rej.uzup. ,Rz” - Rejestr uzupelniajacy ,Rz” do repertorium ,Ds” dla $rodkéw odwolawezych na decyzje prokuratora w postepowaniu przygotowawezym
za wyjatkiem zazaleri na postanowienia sadu w przedmiocie tymezasowego aresztowania

prowadzony w Prokuraturze Krajowej, prokuraturze regionalnej, prokuraturze okregowej, prokuraturze rejonowe]



Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwosci - 104 - Poz. 92
Lp. | Data | Podmiot skladajacy | Przedmiot zazalenia | Symbol | Dataispostb rozpoznania | Data Data i sposth rozpoznania | Referent | Uwagi
wplywu | zazalenie (dat) | isygnaturasprawy, | zazalenia | przez skierowania | zazalenia przez sad
ktorej zazalenie prokuratoraiprokuratora | do sadu
dotyczy nadrzgdnego zazalenia
wraz z aktami
1] ] 3 4 5 b 1 § § 10

Katalog symboli srodkaw odwolawezych na decyzje prokuratora:

1) o umorzeniu ledztwa/dochodzenia (u)
2) 0 odmowie wszezecia Sledztwa/dochodzenia (o)
3) podejmowane w toku prowadzonego postepowania przygotowawezego (¢



Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwo$ci - 105 - Poz. 92

Rejestr uzupefniajacy ,Opz” do repertorium ,Ds”

dla postepowan dotyczacych odpowiedzialnosei podmiotow zhiorowych

PK/Rejuz. ,Opz” - Rejestr uzupetniajacy ,Opz” do repertorium ,Ds” dia postepowan dotyezacych odpowiedzialnosci podmiotdw zhiorowych
prowadzony w Prokuraturze Keajowej, prokuraurze regionalng}, prokuraturze okregorwej, prokuraturze rjonovie
*rokurator bezposrednio przeloony 7 jednostk nadragdng] nad prokuratorem skladajacym wniosek reestuje sprawg w,Ope jednostki whasng] - (wniosku nie zlicza g

(o tatystyki)
®orokuratury wystepujace przed sadem realizujace wniosek o udzielenie pomocy prawnej dla inng) ednostki reestru sprawe w Pp(k)



Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwosci - 106 — Poz. 92

(D | Dol tret Omaczenie Pokrzywdzony, | Deta | Coymnoke Datasygn, | Data, | Data,syen, | Udzal | Detaiimy | Refernt | Uvagi

oy | omeczeniazat 4 | podmioty UOKK e | pokumonwinhe | € | ode || pokmtorn | sposth
OTefsnc | Ustavy 0 tiorowegoiosoby | skhdgey | wniosky | et Doustawyo | omecaenia | izkes | omezena | jednosti | zaltwienia
sy | odpowiedzahoci | fizyerej (a3 | wniosek prczprok. | odpowiedzabosei | sedul | Zodoney | sadul | whes
podmiotgw | usawy o OWSKHZCR | QWS | podmiotow msancji | apelac, | insenci | g
sbiorowych, sy, | odpowiedziolei | posgpowania | post. | iorowych (Gea podmit (wkaat
akt pok. podmitdy henia wniosk, skladajgey jednostke
isiowyeh | iorowyeh) preedmit biorga
postanowinie sgd) i)




Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwo$ci -107 - Poz. 92

Repertorium ,,Pa”
dla inicjonowania postepowan administracyjnych, sadowo-administracyjnych
i postepowan przed sadem administracyjnym,
udziatu w tego rodzaju postepowaniach
i zaskarzania zapadlych w nich orzeczen,
a takze nadzorowania czynnosci zwiazanych z tego rodzaju postepowaniami

administracyjnymi przez podlegle jednostki

PK/Rep. ,,Pa” - Repertorium ,Pa” dla inicjonowania postepowan administracyjnych, sadowo-administracyjnych i postepowan przed sadem administracyjnym,
udzialu w tego rodzaju postepowaniach i zaskarzania zapadlych w nich orzeczen, a takze nadzorowania czynnosci zwiazanych z tego rodzaju postepowaniami
administracyjnymi przez podlegle jednostki

prowadzony w Prokuraturze Krajowej, prokuraturze regionalnej, prokuraturze okregowej, prokuraturze rejonowej



Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwosci - 108 — Poz. 92
Lp. |Data |Podstawa | Proedmiot | Datairodza) | Defairodza) | Defaiinny | Datasygnatura | Datazgloszenia | Referent |Numer | Uwagi
wphyw | rejestraciifub | sprawy, wiym | wniesionego | $rodka sposoh | forzeezenie | udziahy/ udziah archiwalny
wzmianka | wskazanie | $rodka Taskarzenia rafatwienia | sadu luborganu | w postepowaniu
owpisie | wlaeiwe] zaskarzenia/ | W postepowaniy wprzedmiocie | administracyjnym
e | ustawy whiosku sydowo- rozpoznania | Jsadowo-
W postepowaniu | administracyjym Stodkow administracyjnym
administracyjnym nskarzenia
T wnioskow
1] ) 3 4 5 b 1 § 9 1 11 1]




Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwo$ci - 109 - Poz. 92

Repertorium ,P¢”
dla inicjonowania postepowan cywilnych, ze stosunku pracy i ubezpieczen
spotecznych, rodzinnych i opiekunczych oraz spraw o przyznanie lub zwrot
kompensaty pienieinej, roszczen regresowych i innych spraw wynikajacych
2 podejmowanej dzialalnosci pozakarnej, udziahu w tego rodzaju postepowaniach
i Zaskarzania zapadiych w nich orzeczen, a takie nadzorowania czynnosci
Zwigzanych z tego rodzaju postepowaniami

przez podlegle jednostki

PK/Rep. ,Pc” - Repertorium ,Pc” dla inicjonowania postepowan cywilnych, ze stosunku pracy i ubezpieczen spotecznych, rodzinnych i opiekunczych oraz spraw
0 przymanie lub zwrot kompensaty pienieinej, roszczefi regresowych i innych spraw wynikajacych z podejmowanej dzialalnosci pozakarnej, udziatu w tego
rodzaju postgpowaniach i zaskarzania zapadlych w nich orzeczen, a takie nadzorowania czynnosci zwigzanych z tego rodzaju postepowaniami przez podlegle
jednostki

prowadzony w Prokuraturze Krajowej, prokuraturze regionalnej, prokuraturze okregowe], prokuraturze rejonowej



Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwosci - 110 - Poz. 92
Ip. |Datawplywu |Podstawa | Proedmiot | Stony/ | Datairodz) |Data, | Data Dataiimny | Datairodzgj | Dta, sy | Data Dt Referent | Numer | Uwagi
st | prawy | wezsiiey | pisma sygatira | ahiwienia | sposth | wmiesiemia | ispostb | skierowania | zgloszenia archivalny
fub postgpowania | procesowego | omeczenie | spraw | zaltwenia | Srodka rozpomnania | odpowiedzi | udziahy/
Wamianka (ozew | sido wszczgtych nskarienia | Stodka nakasacjel | udziah
0wpise wniosek/ | Linstancji | przez e (owyezae| | maskerfemia w | apelacie | prokuratora
Zuzy skarga podmioty adzwyczajne) | postgpowaniy pized
Sprzeciv) sadowym sacem
] 3 { § b 1 $ y 10 1l DB W5 |16




Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwo$ci - 111 - Poz. 92

Wykaz kontrolny samodzielny ,Pk”
dla spraw karnych podlegajacych rozpoznaniu w postepowaniu kasacyjnym,
0 Wznowienie postepowania i w przedmiocie skargi na wyrok sadu odwolawczego

7 udzialem prokuratora

PK/Wyk.kon.sam. ,Pk” - Wykaz kontrolny samodzielny ,Pk” dla spraw karnych podlegajacych rozpoznaniu w postepowaniu kasacyjnym, o wznowienie
postepowania i w przedmiocie skargi na wyrok sadu odwolawczego 2 udzialem prokuratora

prowadzony w Prokuraturze Krajowe]



Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwosci -112 - Poz. 92
Lp. | Datawplywu | Sygnatura | Oznaczenie | Dataistrona | Terminy Data, sygnaturaitre¢ | Referent | Numer Uwagl
zawiadomienia | sadulill | osoby, ktorej | wnoszaca rozpraw/posiedzef | rozstrzygniecia Sadu archiwalny
A instancji | orzeczenie kasacje, Najwyiszego
Najwyzszego dotyczy, whiosek
kwalifikacja | o wznowienie,
prawna skargg na
wyrok sadu
odwolawczego
1 ) ] 4 5 b 1 § 9 10




Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwo$ci -113 - Poz. 92

Wykaz kontrolny ENA.P.w uzupelniajacy do ,,Ds”
dla 0soh, wobec ktorych skierowano
whiosek o wydanie europejskiego nakazu aresztowania
w sprawach wlasnych

PK/Wykkon.uz. ,ENA.P.w” - Wykaz kontrolny ,ENA.P.w” uzupelniajacy do ,Ds” dla osob, wobec ktdrych skierowano wniosek o wydanie europejskiego nakazu
aresztowania w sprawach wlasnych

prowadzony w Prokuraturze Krajowej, prokuraturze regionalngj, prokuraturze okregowe]



Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwosci -114 - Poz. 92
Ip. | Syt | Nawsko | Dita Das | Sygetwa | Miegoe | Paistwo | Dotarealiacy | Spostd | Referent | Uag
' fmg  |wnoskw | decygt | imdm) |pobyiw | weowanedo | ENAprez | realza
podejrzanego | 0ENA [ sadu | ey tealizacyi | panstwo
sadu ENA crlonkowslie
Uni
Europejle
[ ] } | 5 b 1 ) ) 10 Il 1]




Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwo$ci -115- Poz. 92

Wykaz kontrolny ,ENO.P.w” uzupehniajacy do repertorium ,,Ds”
dla wystapien do panstwa cztonkowskiego Unii Europejskie]
0 Wykonanie europejskiego nakazu ochrony w sprawach wlasnych

PK/Wykkon.uz. ,ENO.P.w” - Wykaz kontrolny ,ENO.P.w” uzupetniajacy do repertorium ,Ds” dla wystapien do panstw czlonkowskich Unii Europejskie]
0 Wykonanie europejskiego nakazu ochrony w sprawach wlasnych

prowadzony w Prokuraturze Krajowej, prokuraturze regionalnej, prokuraturze okregowej, prokuraturze rejonowej



Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwosci - 116 — Poz. 92
[p. |Daawplyw | Sym. | Datazastosowaniainodzg) | Data Rodzjftodka | Padstwo | Sposth | Datazawiadomienia | Referent | Uniagi
Wiosky sprawy | Srodka zepobiegawcaego/ | wystapienia | ochrony i pomocy | wykonamia | preekazania | pastwa wykonania
pokizywdzonego | Ds" | Srodka karmego/lub Dz mkay | woiosky | nakazu o zmianie b
0 astosowanie obowigzku nalodonego | prolratoraz uchylen $rodka
$rodka ochrony wobec podejrzanego europejskim TapobieganczegolSrodka
I pomocy nakazem Karnego hub obowazku
ochrony nalofonego na
podejrzanego
| ! } 4 5 6 7 } ! 10 Il




Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwo$ci -117 - Poz. 92

Wykaz kontrolny ,,Oz.w” uzupelniajacy do ,Ds”
dla wnioskow z zakresu obrotu prawnego z zagranicy

kierowanych do panstw obcych w sprawach wlasnych

PK/Wyk kon.uz. ,0z.w” - Wykaz kontrolny ,,0z.w” uzupelniajacy do ,Ds” dla wnioskéw z zakresu obrotu prawnego z zagranica kierowanych do panstw obeych
w sprawach wlasnych

prowadzony w Prokuraturze Krajowej, prokuraturze regionalngj, prokuraturze okregowe]



Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwosci - 118 — Poz. 92

Lp. | Data Sygnatura | Przedmiot | Dane Symbol | Data przekazania | Data Dataisposb | Datawplywu | Referent | Uwagi
sporzadzenia | ,Ds” wniosku | identyfikujace | wniosku | wniosku isygnatura | zalatwienia | materiatow
whiosku whiosek (bezposrednio do | jednostki | wiosku realizowanej
pafstwa obcego/ | nadrzgdnej pomocy
7a postednictwen | przesylajace] prawnej
Jednostki wniosek do
nadrzgdnej) pafistwa
obeego
1 ) 3 4 5 ) 1 § 9 10 11 12

Katalog rodzajow wnioskow:

[) pomoc prawna

2)ekstradycja

3) transfer procedury karnej (Tpk)
4) inny (In)
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0z. 92

Wykaz kontrolny , Wu” uzupelniajgcy do repertorium ,s”
dla wnioskow o udzial prokuratora jednostki wyzszego stopnia

W postepowaniu odwotawezym

PKMykkon, uz. \Wu" - Wykaz kontrolny ,Wu” uzupelniajacy do repertorium ,Ds” dla wnioskéw o udzial prokuratora jednostki wyiszego stopia
W postepowaniu odwolawezym

prowadzony W prokuraturze egionalne, prokuraturze oksegowej,prokuraturze ejonowe
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Poz. 92

Data wyslania wniosku o udziat
W postepowaniu odwolawezym

Sygnatura ,Ds” 1 nazwisko
referenta

Data 1 spostb rozpoznania wniosku
(521°0pK’)

Uwagl

!

3

4




Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwo$ci -121 - Poz. 92

Wykaz kontrolny , Wz.5” uzupetniajacy do rejestru ,SD”

dla spraw zawieszonych przez Sad Dyscyplinarny

PK/Wyk.kon, uz. ,Wz.S” - Wykaz kontrolny , W2.S” uzupelniajacy do rejestru ,SD” i ,SD.o” dla spraw zawieszonych przez Sad Dyscyplinarny

prowadzony w Prokuraturze Krajowej



Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwosci -122 -

Lp. | Sygnatura sprawy Sadu | Nazwisko 1 imie Podstawa/przyczyna Data podjecia Uwagi
Dyscyplinanego 1 data | prokuratora przeciwko | zawieszenia postepowania i sygnatura
Zawieszenia ktoremu prowadzono akt po podieciu
postepowania postepowanie

1 2 ] 4 5
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Zalacznik Nr 2
KATALOG SYMBOLI DECYZJI PROCESOWYCH 1 INNYCH PISM
PRZESYLANYCH DO UCZESTNIKOW POSTEPOWANIA (§ 86 UST. 2)

Lp. Nazwa formularza Symbol
1. |Postanowienie o wszczgciu $ledztwa/dochodzenia 01
2. |Postanowienie o umorzeniu $ledztwa/dochodzenia 02
3. |Postanowienie o odmowie wszczecia sledztwa/dochodzenia 03
4. |Postanowienie o zawieszeniu sledztwa/dochodzenia 04
5. |Postanowienie o podjeciu na nowo sprawy, w ktorej odmowiono wszczecia sledztwa/dochodzenia 05
6. |Postanowienie o podjeciu na nowo umorzonego sledztwa/dochodzenia 06
7. |Postanowienie o podjeciu zawieszonego $ledztwa/dochodzenia 07
8. |Postanowienie o powotaniu biegtych lekarzy psychiatrow 08
9. [Postanowienie o przywrdceniu /odmowie przywrocenia terminu do wniesienia zazalenia 09

10. |Postanowienie o zasiggni¢ciu opinii / powotaniu bieglego 10
11. |Postanowienie o zatrzymaniu prawa jazdy 11
12. [Postanowienie o zatwierdzeniu, odmowie zatwierdzenia, zatrzymania rzeczy, przeszukania 12
13. |Postanowienie o uchyleniu, zmiany srodka zapobiegawczego 13
14. |Postanowienie o odmowie uwzglgdnienia wniosku w przedmiocie uchylenia-zmiany §rodka 14
zapobiegawczego
15. |Postanowienie o oddaniu pod dozor Policji, zastosowaniu porgczenia majatkowego, osobistego, 15
zastosowaniu zakazu opuszczania kraju
16. [Postanowienie o zwrocie zatrzymanego prawa jazdy 16
17. |Postanowienie w przedmiocie dowodow rzeczowych 17
18. |Postanowienie o oddaleniu wniosku dowodowego 18
19. |Postanowienie o odmowie dopuszczenia do udziatu w czynnosciach §ledztwa/dochodzenia 19
20. |Postanowienie o pozostawieniu bez rozpoznania przyjetego zazalenia 20
21. |Postanowienie o oddaniu na przechowanie przedmiotow wydanych, znalezionych w czasie 21
przeszukania
22. |Postanowienie o skierowaniu sprawy do mediacji 22
23. |Postanowienie o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych §wiadka 23
24. |Postanowienie o rozpoznaniu zazalenia na decyzje i czynnosci innego niz prokurator organu 24
prowadzacego postepowanie przygotowawcze
25. |Wezwanie (podejrzanego, swiadka, bieglego, specjalisty) 25
26. |Wezwanie do uzupehienia brakow pisma 26
27. |Zarzadzenie o odmowie przyjecia zazalenia 27
28. |Zarzadzenie o odmowie udostepnienia akt sprawy 28
29. |Zawiadomienie o przestaniu aktu oskarzenia — wniosku 29
30. |Zawiadomienie o terminie czynnosci procesowych 30
31. |Zawiadomienie o wszczeciu $ledztwa-dochodzenia 31
32. |Zawiadomienie o zamknigciu §ledztwa-dochodzenia 32
33. |Zawiadomienie osoby (art. 305 § 4 k.p.k.) o odmowie wszczgcia — umorzeniu $ledztwa- 33
dochodzenia
34. |Zawiadomienie sktadajacego porgczenie majatkowe o wezwaniu podejrzanego 34
35. [Postanowienie o zabezpieczeniu majatkowym 36
36. |Postanowienie o zadaniu wydania rzeczy: o przeszukaniu 37
37. |Postanowienie w przedmiocie kosztow postepowania przygotowawczego 38
38. |Postanowienie o przyznaniu wynagrodzenia bieglemu 39
39. |Zarzadzenie o wyrazeniu zgody-odmowy wyrazenia zgody na jednorazowe widzenie 40
40. |Inne pisma 35




Dziennik Urzgdowy Ministra Sprawiedliwosci - 124 - Poz. 92

ZALACZNIK Nr 3
(uchylony)

ZAYL.ACZNIK Nr 4
(uchylony)
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