Warszawa, dnia,f‘() kwietnia 2019 .

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoteczne

przedmiotem ktorych jest ,,Swiadczenie ustugi hotelowej i gastronomicznej dla maksymalnie 17
0s6b”, znak sprawy: BF-11.3710.26.2019
l. ZAMAWIAJACY

Nazwa, adres i punkty kontaktowe:

Ministerstwo Sprawiedliwosci

Al. Ujazdowskie 11, 00-567 Warszawa

Tel.: (+48 22) 52 12 411, https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc

Il. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA
1.

2

3.
4,

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986), zwanej dalej ustawg,
dotyczgcymi zamowiern na usiugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi, na zasadach
okreslonych w niniejszym Ogtoszeniu.

Do postgpowania majg zastosowanie przepisy art. 1380 ust. 2 — 4 ustawy, w pozostatym
zakresie ustawy nie stosuje sie.

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oferty ztozone po terminie nie zostang rozpatrzone.

lll. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

5.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi hotelowej i gastronomicznej dia maksymalnie
17 os6b. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby oséb — minimalna
liczba os6b 12, W takim przypadku wartosé umowy ulegnie zmniejszeniu stosownie do
kosztéw $wiadczonych ustug w przeliczeniu na 1 osobe. Zamawiajacy ma prawo do
zgloszenia Wykonawcy zmniejszenia liczby oséb najpézniej na 3 dni przed terminem
rozpoczecia Swiadczenia ustugi.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
Pzp.
Opis przedmiotu zaméwienia okreslajg: Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia - stanowigcy
zatacznik nr 1 do wzoru umowy oraz wzér umowy — stanowigcy zatacznik nr 2 do Ogloszenia.
Nomenklatura wedtug Wspéinego Stownika Zamowien (CPV):

55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw,

55110000-4 — hotelarskie ustugi noclegowe,
Termin realizacji zaméwienia: 16-17 maja 2019 r.

IV. WARUNKI UDZIAL.U W POSTEPOWANIU

1.

2.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spelniajg okreslone przez

Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spetniania warunku udziaty W postgpowaniu  Wykonawcy

sg zobowigzani:

a) zfozy¢ na Formularzu .Ofertowym” oéwiadczenie o spetnianiu  warunkéw udziatu
W postepowaniu,

V. OPIS SPOSOBU SPORZADZENIA OFERT

1.

LR

Oferte nalezy sporzadzié¢ w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim, na druku Formularza ,Oferty”
lub wediug wzoru tego druku, stanowigcego Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia, poprzez jego
odpowiednie wypetnienie.

Tres¢ oferty musi odpowiadad wymaganiom okreslonym w Ogtoszeniu.

. Oferte nalezy sporzgdzié¢ w formie pisemne;j.

Oferta, w miejscu okreslonym przez Zamawiajgcego - musi byé opatrzona podpisem osoby
uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy (zaleca sie opatrzenie podpisu pieczecia imienng).

. Wraz z oferta powinien byé zioZony:

a) dokument (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza)
potwierdzajacy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy, jezeli uprawnienie osoby
podpisujgcej oferte do reprezentowania Wykonawcy nie wynika bezposrednio z aktualnego
odpisu z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej;



6.

7.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ zlozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, oznaczonej nazwg Wykonawcy, zaadresowanej
do Zamawiajgcego na jego adres do korespondenciji i opisanej nastepujgco:

,OFERTA na Swiadczenie ustugi hotelowej i gastronomicznej dla maksymalnie 17 oséb”,

9.

Znak sprawy: BF-11.3710.26.2019
Nie otwiera¢ przed dniem 25 kwietnia 2019 r. godz. 13:00”.
Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupeinienie, nadpisanie, etc. powinno by¢ parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym
razie nie bedzie uwzglednione.
Zamawiajacy, w przypadku watpliwosci co do tresci oferty, wezwie Wykonawce do ziozenia
wyjasnien w tym zakresie.

VI. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

2.
3.

Miejsce sktadania ofert: Ministerstwo Sprawiedliwoéci, Biuro Podawcze, Al. Ujazdowskie 11,
00-567 Warszawa.

Termin sktadania ofert uplywa w dniu 25 kwietnia 2019 r. godz. 12:00.

Termin i miejsce otwarcia ofert: 25 kwietnia 2019 r. godz. 13:00, siedziba Zamawiajgcego.

VIl. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAM

1.

2.
3.

4,

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie lub drogg elektroniczna, z zastrzezeniem ppkt. 2.

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami muszg by¢ ztozone w formie pisemne;.

W przypadku dokumentow lub informacji przekazanych drogg elektroniczng, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawca moze zwrocié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia. Zamawiajacy
udzieli wyjasnien nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci Ogloszenia Wplynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5. Tresc¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamieséci na stronie internetowej Zamawiajacego
- https:/iwww.gov.pl/iweb/sprawiedliwosc/aktualne-wszczete0

6.

Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sig¢ z Wykonawcami: Panig Anete Witkosz (tel. +48 22
5212 611, e-mail: Aneta.Witkosz@ms.gov.pl).

VIIl. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1.

2,

3.

Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie zdefiniowanych kryteriow i przypisanych
im znaczeniu (wagi).

Dla dokonania oceny ofert waga w kryteriach oceny okreslona w procentach zostanie przeliczona
na punkty: 1 procent odpowiada 1 punktowi. Oceniane bedg oferty niepodlegajace odrzuceniu,

. Maksymalna
Kryterium Waga punktacja
»~Laczna cena oferty brutto” 60% 60
,Czas przejscia pieszo” 40% 40

Sposob oceny ofert.

a) Kryterium ,taczna cena oferty brutto” bedzie rozpatrywane na podstawie fgcznej ceny
ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia wpisanej przez Wykonawce w pkt. 3.1.
Formularza ,Oferty”. W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymainie 60 punktéw. Przyznane
punkty zostang zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.

Liczba punktéw w kryterium ,taczna cena oferty brutto” (C) zostanie obliczona wediug
nastepujgcego wzoru:
Cmin

o Co X 60 pkt.
gdzie: C min —cena (taczna cena brutto) oferty najtanszej
Co —cena (Laczna cena brutto) oferty oceniane;



b) Kryterium ,,Czas przej$cia pieszo” bedzie rozpatrywane na podstawie informacji podanych
przez
Wykonawce w ofercie. W tym kryterium mozna uzyskaé maksymainie 40 punktéw.
Obliczenie liczby punktéw przyznanych kazde; ziozonej i nieodrzuconej ofercie zostanie dokonane na
podstawie czasu przejscia pieszo jaki jest niezbedny na dojscie z hotelu do miejsca konferencji ktéra
odbywac sig¢ bedzie w Hotelu Bulwar zlokalizowanej pod adresem: ul. Bulwar Filadelfijski 18, 87-100
Torun wedtug ponizszej tabeli:

Czas przejscia pieszo Liczba przyznanych punktéw
Do 5 minut 40
Powyzej 5 minut do 10 minut 30
Powyzej 10 minut do 15 minut 20
Powyzej 15 minut do 20 minut 10
powyzej 20 minut Oferta zostanie odrzucona
zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt
2 ustawy

Hotel nie moze by¢ potozony w odlegtosci powodujgcej, ze czas przejscia do Hotelu Bulwar
w ktdrym bedzie odbywata sie Ogélnopolska Konferencja Naukowa jest diuzszy niz
20 minut. Zamawiajgcy dokona oceny skomunikowania zaoferowanego przez Wykonawce
hotelu z Hotelem Bulwar zlokalizowanym pod adresem: ul. Bulwar Filadelfijski 18, 87-100

W oparciu o informacje (czas przejscia) uzyskane ze strony internetowe;j
https://www.google.pl/maps Na stronie internetowej podawany jest zakres przejscia,
Zamawiajgcy przyjmie najkrétszg wartosé czasu przejscia, wskazanego na stronie internetowej
https://www.google.pl/maps. Oferty nie spefniajgce ww. warunku zostang uznane za niezgodne
z wymaganiami okreslonymi w Ogloszeniu i odrzucone na podstawie pkt. X ppkt 1 Ogloszenia.

5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie najwiekszg liczbe punktow (P)
wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+Czd

Gdzie: P —taczna liczba punktéw oferty ocenianej
C - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,taczna cena oferty brutto”
Czd - liczba punktéw uzyskanych w kryterium ,Czas przejscia pieszo”

6. Zamawiajgcy przed wyborem oferty najkorzystniejszej zastrzega sobie mozliwosé
przeprowadzenia kontroli w zaproponowanym przez Wykonawce obiekcie. Zakres kontroli
obejmowac bedzie nastepujace elementy:

a) zgodnos¢ obiektu z wymogami zawartymi w Ogtoszeniu (wraz zatgcznikami do Ogloszenia),

b) poziom czystosci w obiekcie.

Zamawiajgcy z przeprowadzonej kontroli sporzgdzi protokét. Kontrole przeprowadzi osoba
upowazniona przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy informuje, ze jezeli w trakcie kontroli dostrzeze niezgodno$ci z Ogtoszeniem moze
poinformowa¢ organ uprawniony do kontroli obiektéw hotelarskich, o ktorym mowa
W rozporzgdzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U.
z 2006 r. Nr 22, poz. 169, z pézn. zm.), o stwierdzonych uchybieniach i zwrdcié sie z prosbg
0 przeprowadzenie kontroli oraz przestanie informacji o jej wynikach. W przypadku, gdy wyniki
kontroli potwierdzg niespetnienie przez obiekt wymagan co do wyposazenia i $wiadczonych
ustug, Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte na podstawie art. pkt. X ppkt 4 Ogtoszenia.

7. Jezeli Wykonawca nie zlozy wraz z ofertg wymaganych dokumentéw i/lub oswiadczen,
co powodowatoby brak mozliwosci wybrania oferty ziozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej, Zamawiajacy moze odpowiednio wezwac Wykonawce
do uzupetnienia/ztozenia dokumentéw i/lub o$wiadczen.



Xl.

Xil.

8.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli

sig od zawarcia umowy, Zamawiajgcy wybierze jako najkorzystniejszg oferte kolejng w rankingu

punktowym bez przeprowadzania ponownego badania i oceny ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy:

a) nie ziozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy zamierza przeznaczycé
na sfinansowanie zamoéwienia.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

2.

3.

Wykonawca w Formularzu ,Ofertowym” okresli taczng cene oferty brutto. Cena oferty z VAT musi
zawiera¢ wszystkie elementy cenotworcze wynikajgce z petnego zakresu i sposobu realizacji
przedmiotu zaméwienia w catym okresie jego realizacji

Wykonawca, uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktorych mowa w niniejszym Ogloszeniu,
powinien w cenie ofertowej uja¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

PRZESE ANKI ODRZUCENIA OFERTY
Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:

1.

Jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Ogtoszeniu.

2. Zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub/i w niewtasciwym miejscu.
3. Zawiera btedy w obliczeniu ceny.
4. W wyniku kontroli, o ktérej mowa w pkt VIlI. ppkt 6 zostang stwierdzone nieprawidtowosci
o ktérych mowa w pkt VIII. ppkt 6 lub zostanie stwierdzona niezgodno$¢ z Ogloszeniem.
INFORMACJE DODATKOWE
1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.
2. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe,

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajgce
na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
i niezwtocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci Ogloszenia przed uplywem terminu

skitadania ofert.

O wynikach wyboru oferty najkorzystniejsze; Wykonawcy zostang powiadomieni droga
elektroniczna.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1),
dalej ,RODO", Zamawiajgcy informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ministerstwo Sprawiedliwosci
z siedzibg w Warszawie przy Al. Ujazdowskich 11, tel. (+ 48 22) 52 12 888:

* inspektorem ochrony danych osobowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci jest Pan Tomasz
Osmolski e-mail: iod@ms.gov.pl, tel. (+ 48 22) 23 90 642;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego;

* odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 ustawy Pzp oraz art. 96 ust. 3 ustawy
Pzp;

 Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

* obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zZwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

* W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;



— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych';

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust, 2 RODO?

— Pprawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

» nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO:

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

2. Zamawiajgcy przypomina, iz Wykonawca powinien wypetni¢ obowigzki informacyjne
przewidziane w art. 13 lub 14 RODO wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
publicznego w przedmiotowym postepowaniu.

Zalaczniki:
Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia— Formularz ,Oferty”
Zafacznik nr 2 do Ogtoszenia— Wzor umowy wraz z zatacznikami.

ZATWIERDZAM:

DYREKT ENERALNY
MINISTERSTWA SHRAWIEDLIWOSCI

Radostaw Plucisz

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu
oraz jego zatacznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, Iub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.
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Zatgcznik nr 1 do Ogloszenia

(hazwa

Wykonawcy/Wykonawcéw)

OFERTA

Do

Ministerstwa Sprawiedliwosci
Al. Ujazdowskie 11
00-567 Warszawa

Nawigzujac do Ogloszenia o zaméwieniu w postepowaniu na ustugi spoleczne, pn:
~Swiadczenie ustugi hotelowej i gastronomicznej dla maksymalnie 17 oséb”, znak sprawy:
BF-11.3710.26.2019
MY NIZEJ PODPISANI

dziatajac w imieniu i na rzecz

(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspainie

—

(nazwa (firma) dokladny adres Wykona wey/Mykonawcow)

podac nazwy(firmy) i dokfadne adresy

wszystkich wspoinikéw spotki cywilnej fub czionkéw konsorcjum)

zamdwienia

przedmiotu zaméwienia.
3. OFERUJEMY:

OSWIADCZAMY, ze jako Wykonawca
2. OSWIADCZAMY, ze zapoznali$m
przedmiotu zgodnie z

Zamawiajgcego, a cena oferty podana w pkt. 3 zawiera wszystkie koszty

w tym, oferujemy wykonanie:

trescig Ogloszenia,

ktéra

jestesmy matym/érednim przedsiebiorca: TAK/NIE*.
y sig¢ z trescig Ogtoszenia i skladamy oferte na wykonanie

spetnia  wymagania
zwigzane z realizacjg

3.2, ustugi hotelowej za taczng cene brutto: ... z

wyliczonej na podstawie ponizszej tabeli:

Apartament Pokoj do pojedynczego wykorzystania
Cena Razem'za
Cena jednostkowa pokoj
Jjednostkowa | , . ; Razemza | brutto za 1 ; 4 do
bruttoza 1 nglga apartt‘alncnzwgit oy apartament. pokdj do Ll(;:gga L;gig? pojedynczego
apartament. | (brutto) | pojedynczego wykorzystania
za dobe' | wykorzystania
za dobg (brutto)
1 1 1 16

1. Cena jednostkowa brutto za 1 apartament za dobe jest cena ryczattowa .

2. Cena jednostkowa brutto za 1 pokéj jednoosobo

ryczattowa.

wy lub wieloosobowy do pojedynczego wykorzystania za dobe jest ceng



Ustuga gastronomiczna

Cena jednostkowa brutto za llosé osob Ogdtem ustuga -~ Uwagi
ustuge gastronomiczng za _ gastronomiczna brutto |
osobe (1 x $niadanie). - : :
Sniadanie w formie bufetu

17

1. Cena jednostkowa brutto za ustuge gastronomiczng za osobe jest ceng ryczattowa. Dopuszcza sie cene
kosztow $niadania w cenie noclegu, z zastrzezeniem, iz Wykonawca wpisze wartoéé zero w przedmiotowym
wierszu tabeli oraz wpisze informacje wyjasniajgcg w kolumnie uwagi

3.3.  ustugi gastronomiczne za tgczng cengbruttor ... zt

wyliczonej na podstawie ponizszej tabeli:

4, OSWIADCZAMY, ze ustuga realizowana bedzie w obiekcie:

(nazwa obiektu)

(adres obiektu: ulica, miejscowosé)
5. OSWIADCZAMY, ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu.

ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami*/przy udziale podwykonawcow:

Podwykonawca
Zakres (nazwa i adres)

1.1

1.2

7. WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowac na ponizszy adres:
Imie i nazwisko:
Adres:
tel. fax e-mail:

8. WRAZ Z OFERTA sktadamy nastepujace oswiadczenia i dokumenty na __ stronach:

dnia __ __ roku

(podpis Wykonawcy/Pelnomocnika)
* niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik nr 2 do Ogloszenia

Zafgcznik nr 2 do Ogloszenia — Wzér umowy
Umowanr....cccceeeevenrennas
zawartaw dniu ..................... w Warszawie pomiedzy:

Ministrem Sprawiedliwosci statio fisci Skarbu Panstwa z siedzibg w Warszawie (kod pocztowy 00-950),
przy Al Ujazdowskich 11, NIP 526-16-73-166, REGON 000319250, zwanym dalej ,Zamawiajgcym”, w
imieniu ktorego na podstawie upowaznienia nr MS/49/2018 z dnia 18.06.2018 r. dziata:

Pan Jarostaw Wyzgowski — dyrektor Biura Finanséw Ministerstwa Sprawiedliwosci

a

.......................................................................... z siedzibg w
UL v cvsmomvsmonsspanpmminy 00-000 ..............., wpisanym do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego Przez
W s s S 500 § s s e S R SR pod numerem ...................... , NIP:
................ » REGON: ............., zwanym dale] ~Wykonawcg’, reprezentowanym przez; Pana

zwanymi dalej tgcznie ,Stronami” lub kazda z osobna LStrong”

w wyniku rozstrzygnigtego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego zgodnie
z przepisami art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. 22018 r. poz.1986, 1603 | 2215) o nastepujacej tresci:

§1
Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustugi hotelowej, gastronomicznej, , na zasadach okreslonych w
niniejszej Umowie, a Zamawiajgcy zobowiazuje sig zaplaci¢ za wykonany przedmiot umowy wynagrodzenie
okreslone w § 11 ust.1.

§2

1. Organizacja szkolenia polegaé bedzie na zapewnieniu przez Wykonawce ustugi hotelowe;j,
gastronomicznej, dla 17 osob.

2. Wykonawca zapewni $wiadczenie ustugi hotelowej, gastronomicznej,.

3. Ustuga hotelowa, gastronomiczna bedzie zrealizowana w Hotelu ............ ...
znajdujgecym sie w et pTZY
| ———————————————— (peten  adres),
zwanym dalej ,Hotelem".

4. Wykonawca o$wiadcza, ze Hotel posiada decyzje o zaszeregowaniu jako hotel oraz nadaniu kategorii
....................... zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r.
w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktdrych sg $wiadczone ustugi hotelarskie (tj. Dz. U.
z 2017 r. poz. 2166 ze zm).

5. Szczegotowy zakres przedmiotu umowy okreslono w Zalgczniku nr 1 do Umowy ,Opis Przedmiotu
Zamowienia”.

§3
1. Liczba uczestnikow szkolenia wynosi 17 osdb.
2. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é zmniejszenia (o nie wigcej niz 5 osob) liczby uczestnikéw szkolenia
okreslonej w § 3 ust. 1.
3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do dostarczenia Wykonawcy nie pézniej niz do dnia 13 maja 2019 r.
ostatecznej liczby uczestnikéw szkolenia, na podstawie ktdrej nastagpi rozliczenie Umowy.

§4

1. Zakwaterowanie gosci odbedzie sie w dniu 16 maja, a zakonczy w dniu 17 maja 2019 r.

§5
1. W ramach ustugi gastronomicznej Wykonawca zapewnia kazdemu uczestnikowi szkolenia wyzywienie
w postaci $niadan.



§6
W ramach uslugi hotelowej Wykonawca zapewnia zakwaterowanie, pobyt i nocleg
dla wszystkich uczestnikéw szkolenia w terminie okreslonym w § 4 ust. 1, .1 nocleg dia kazdego
uczestnika, w nastepujgcych pokojach:
1) 1 apartament,
2) 16 pokoi jednoosobowych lub wieloosobowych do pojedynczego wykorzystania.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwoéé zakwaterowania jednej osoby w pokoju wieloosobowym, za cene
noclegu w pokoju jednoosobowym.
We wszystkich pokojach zapewniony bedzie bezpfatny dostep do internetu.
Najpdzniej do 8 maja 2019 r., Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu rozmieszczenie udostepnionych
pokoi w obiekcie, a Zamawiajacy na tej podstawie nie pozniej niz do 13 maja 2019 r. przekaze
Wykonawcy rozmieszczenie poszczegbinych uczestnikow szkolenia w pokojach.
Na tej podstawie Wykonawca dokona zakwaterowania uczestnikéw szkolenia.
Wykonawca zobowigzuje sie przestrzegaé zasad przetwarzania powierzonych danych osobowych, ktore
zostaly szczegblowo uregulowane w Umowie o powierzenie przetwarzania danych osobowych,
stanowigcej Zatgcznik nr 5 do Umowy.
Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi zatacznik nr 6 do Umowy.

§7
Wykonawca oéwiadcza, ze posiada odpowiednie uprawnienia, wiedze i do$wiadczenie niezbedne
do realizacji przedmiotu umowy oraz zrealizuje przedmiot umowy w sposéb profesjonalny, z nalezytg
starannoscig wynikajgcg z zawodowego wykonywania dziatalnosci.
Wykonawca zobowigzany jest w ramach realizacji przedmiotu umowy zapewni¢ odpowiedni sprzet,
wyposazenie oraz produkty najwyzszej jakosci.
Wykonawca os$wiadcza, ze do realizacji ustug objetych przedmiotem umowy skieruje osoby, ktére
posiadajg nalezyte przygotowanie do wykonywania tego typu czynnosci, posiadajgce stosowng wiedze,
kwalifikacje, doswiadczenie oraz wymagane przepisami prawa badania.
Wykonawca os$wiadcza, ze w Hotelu w terminie okreslonym w § 4 ust. 1 nie beda realizowane prace
remaontowe lub budowlane.
Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego pisemnego informowania Zamawiajgcego o zaistnieniu
sytuacji zagrazajgcych niedotrzymaniu terminu realizacji przedmiotu umowy oraz o okolicznosciach,
ktore moga wptynaé na sposob realizacji przedmiotu umowy.
W razie powierzenia realizacji czesci przedmiotu umowy osobom trzecim, za dziatania lub zaniechania
0sob trzecich Wykonawca ponosi odpowiedzialnogé jak za wiasne dziatania lub zaniechania.

§8
Umowe uwaza sie za wykonang Po podpisaniu przez Zamawiajagcego protokotu potwierdzajacego
nalezyte wykonanie Umowy, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do Umowy.

§9
Strony ustality faktyczne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy w wysokosci rownej sumie
ponizszych elementow:
a) ustuga hotelowa:

iloczyn cen jednostkowych okreslonych za ustuge hotelowg wskazanych w Zataczniku nr 3 ,Zestawienie cen”,
liczby 1 doby i faktycznej liczby apartamentow/pokoi z zastrzezeniem § 3 ust. 2,

SN

b) ustuga gastronomiczna:
loczyn cen jednostkowych okreslonych za ustuge gastronomiczng za osobe wskazanych w
Zatgezniku nr 3, Zestawienie cen” i faktycznej iloéci osdb, z zastrzezeniem § 3 ust. 2,
Ceny jednostkowe za poszczegéine ustugi okreslone w Zatgczniku nr 3 sg cenami ryczattowymi brutto.
~Wynagrodzenie ustalone zgodnie z ust. 1 nie moze byCwyzszeniz ........................... (stownie ziotych:
............................................................. ) brutto, w tym podatek VAT i obejmuje wszelkie koszty
Wykonawcy zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy, w tym podatki oraz wszelkie naleznosci
publicznoprawne, koszty zwigzane z: zapewnieniem catodobowej ochrony obiektu, optatg miejscows,
sprzgtaniem, przygotowaniem positkow i zapewnieniem produktéw do ich przygotowania, ubezpieczeniem
w trakcie pobytu gosci.”
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie ustalone zgodnie z ust. 1 po protokolarnym
potwierdzeniu nalezytego wykonania przedmiotu umowy (w tym potwierdzajgcym faktyczng ilosé
uczestnikow szkolenia), w terminie do 30 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury
do siedziby Zamawiajgcego, przelewem na konto Wykonawcy wskazane w fakturze.
Za dzien zaptaty uznaje sie date dokonania polecenia przelewu przez Zamawiajacego.
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§10
Strony Umowy zobowigzujg sie do wspotdziatania, majacego na celu nalezyte wykonanie przedmiotu
umowy.
. Osoby wyznaczone do wspoidziatania w ramach realizacji Umowy:
*  ze strony Zamawiajgcego

Zmiana osob wyznaczonych do merytorycznego wspétdziatania, o ktorych mowa w ust. 2, moze nastgpié
poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony Umowy.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez gosci hotelowych.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wspéipracy majacej na celu pomoc w ustaleniu sprawcy wyrzgdzenia
szkody.

Po podpisaniu  Umowy wszelkie informacje ( rozmieszczenie pokoi, o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz pozostate informacje) przekazywane §g przez strony wytgcznie w formie pisemnej
(listownie, pocztg kurierska, faksem, osobiscie) lub elektronicznej.
W przypadku otrzymania kazdego z dokumentéw kazda ze stron moze zazgdac potwierdzenie faktu
ich otrzymania.

Za moment dostarczenia jakiegokolwiek dokumentu/materiatu Zamawiajgcemu przyjmuje sie moment
wplywu danego dokumentu/materiatu do biura podawczego Ministerstwa Sprawiedliwoéci w budynku
przy Al. Ujazdowskich 11, 00-950 Warszawa, lub moment uzyskania potwierdzenia odbioru w przypadku
dokumentow/materiatow  przekazywanych za posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej
(w sytuacjach, gdy dostarczenie dokumentéw/materiatow droga faksowg iflub elektroniczng jest
dopuszczone przez Zamawiajgcego) przy czym Wykonawca nie komunikuje sie w zakresie realizacji
Umowy z Zamawiajgcym poza dniami tygodnia od poniedziatku do piatku w godzinach 8'°~16". Numer
faksu oraz adresy poczty elektronicznej zostaty wskazane w § 10 ust. 2 Umowy.

§11

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci z wyjgtkiem

zmiany danych, o ktérych mowa w § 10 ust. 2.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé dokonania nastepujacych zmian niniejszej Umowy:

1) w zakresie zmiany terminu zakwaterowania, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 wylacznie z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajgcego,

2) w zakresie zmiany Hotelu w przypadku niemozliwosci wykonania przez Wykonawce ustugi z powodu
dziatania sity wyzszej badz zdarzen takich jak pozar Hotelu, pod warunkiem, ze zaproponowany inny
Hotel spetni wszystkie warunki wykonania ustugi okreslone w Umowie, a ustugi bedg $wiadczone w
takim samym lub wyzszym standardzie,

Zmiany Umowy okreélone w ust. 2 nie bedg skutkowaty zmiang wynagrodzenia okreslonego w § 9 ust. 1,

ani naliczeniem kar umownych.

Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie tylko za faktycznie wykonane ustugi.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy Wykonawczej

nie lezy w interesie publicznym (czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili jej zawarcia), Zamawiajgcy

moze od Umowy odstgpi¢ w terminie do 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.

§12

Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia

okreslonego w § 9 ust. 1 za odstapienie Wykonawcy od Umowy albo w przypadku odstagpienia

Zamawiajgcego od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, badz w przypadku niewykonania

Umowy przez Wykonawce.

Zamawiajgcy moze odstapi¢ od Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy:

1) Wykonawca nie przystapit do wykonania Umowy w terminie okreslonym w § 4 ust. 1 lub w terminie
ustalonym zgodnie z § 11 ust. 2 pkt 1);

2) Wykonawca, pomimo pisemnego wezwania ze strony Zamawiajgcego, okreslajgcego termin
usunigcia stwierdzonych naruszen, nie wykonuje Umowy zgodnie z warunkami umownymi
lub w razgcy sposob zaniedbuje lub narusza zobowiagzania umowne;

3) Wykonawca przystapit do likwidacji swojej firmy, z wyjatkiem likwidacji przeprowadzanej w celu
przeksztatcenia lub restrukturyzaciji;

4) Wykonawca powierzyt wykonanie Umowy osobie trzeciej niezgodnie z o$wiadczeniem ziozonym
w ofercie.



o

6.

W celu skorzystania z prawa odstgpienia od Umowy, Zamawiajacy zawiadomi na pismie Wykonawce
w terminie do 14 dni od dnia powzigcia informacji stanowigcej podstawe odstapienia od Umowy (ust. 2).
W przypadku nienalezytego wykonania Umowy, czyli wykonaniu przedmiotu umowy niezgodnie
Z wymaganiami okreslonymi w Umowie, Opisie Przedmiotu Zaméwienia lub Ogtoszeniu w postepowaniu
nr BF-11.3710.26.2019, a w szczegdinosci prowadzenia prac remontowych Ilub budowlanych
w obiekcie, nie zapewnienia nalezytego poziomu obstugi w zakresie ustugi gastronomicznej,
zakwaterowania (np. brak petnego wezla higieniczno — sanitarnego w pokoju) Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 2% wynagrodzenia okreslonego w § 9 ust. 1 za kazdy
stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania Umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do zapfaty kar umownych okreslonych w zatgczniku na 5 - Umowa
O powierzenie przetwarzania danych osobowych za naruszenie okreslonych w tej umowie zasad
przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Zastrzezone kary umowne nie wytgczajg mozliwosci dochodzenia na zasadach ogolnych odszkodowania
przenoszgcego wysokos¢ kar umownych.

Kary umowne przewidziane w niniejszej Umowie moga zosta¢ potrgcone przez Zamawiajgcego
z wynagrodzenia Wykonawcy.

§13
Bez uprzedniej, pisemnej zgody Zamawiajacego, Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecig
wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej Umowy, ani regulowacé ich w drodze kompensaty.
Wymienione w Umowie zataczniki stanowia jej integralng czesc¢.
Wszelkie spory, jakie mogg wyniknaé w zwiazku z realizacjg niniejszej Umowy bedg rozstrzygane przez
sady powszechne witasciwe miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§14

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiajacego,
jeden dla Wykonawcy.

1) Zalgcznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamowienia

2) Zatacznik nr 2 - Protokot odbioru

3) Zalgcznik nr 3 - Zestawienie cen

4) Zalgcznik nr5 -Umowa o powierzenie przetwarzania danych osobowych
5) Zatgcznik nr 6 - Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



MINISTERSTWO
SPRAWIEDLIWOQSCI

www.ans.gov.pl

Zatgcznik nr 1 do Umowy

Opis Przedmiotu Zaméwienia

I.  Nazwa nadana zaméwieniu przez Zamawiajacego. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi hotelowej wraz ze $niadaniem dla maksymalnie
17 osob.

ll. Standard hotelu.

Zamawiane ustugi $wiadczone sg w hotelu posiadajacym decyzje o zaszeregowaniu do rodzaju — hotel
oraz nadaniu kategorii co najmniej hotelu trzygwiazdkowego, zgodnie z uregulowaniami zawartymi w
rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i
innych obiektéw, w ktérych sg $wiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. z 2017 r. poz. 2166).

lll. Termin wykonania zaméwienia:
Od 16 do 17 maja 2019 .
IV. Liczba uczestnikow

1. Zamawiajgcy przewiduje ustuge hotelowa wraz ze $niadaniem dia 17 0séb.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby gosci nie wiecej niz o 5 osob, co
spowoduje odpowiednie zmniejszenie liczby noclegéw i $niadar, itd.

3. Dokfadna liczba gosci zostanie przekazana do Wykonawcy najpézniej do dnia
13 maja 2019 r.

V. Usltuga gastronomiczna.

Wykonawca zapewnia:

1. Sniadanie -przystawka na gorgco, co najmniej 120 g na 0sobe (minimum 4 propozycje), wedliny, sery,
safatki lub $wieze warzywa, ryby, dzemy, pieczywo biate i ciemne, owoce, kawa, herbata, soki, woda
mineraina.

VI. Ustuga hotelowa.

1. Nocleg $wiadczony w nastepujacy sposob:
* 16 maja 2019 r. dzien przyjazdu gosci.
e 17 maja 2019 r. dzien wyjazdu gosci,

2. Wykonawca zapewnia zakwaterowanie, pobyt i nocleg dla 17 oséb w nastepujacych pokojach:

a) 1 apartament;

b) 16 pokoi jednoosobowych lub pokoi wieloosobowych do pojedynczego wykorzystania;
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zakwaterowanie w pokojach dwuosobowych Iub wigkszych do
pojedynczego wykorzystania.

3. Zaproponowany hotel powinien zapewnia¢ wysokg jako$¢ ustug hotelarskich, w szczegolnosci
w odniesieniu do czystosci catego obiektu wraz z infrastrukturg towarzyszgcy i poszczegdinych pokoi,
stanu technicznego budynku, stopnia zuzycia elementéw wyposazenia pokoi oraz zgodnosci
wyposazenia w zaleznosci od kategorii obiektu z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia
19 sierpnia2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sa $wiadczone ustfugi
hotelarskie (Dz.U. z 2017 r. poz. 2166).

4. Zamawiajgcy zastrzega, iz hotel nie moze znajdowaé sig w trakcie remontu lub przebudowy.

5. Jezeli hotel sklada sie z czesci zmodernizowanej (po remoncie) lub nowej oraz czesci
niezmodernizowanej, Wykonawca w pierwszej kolejnosci zapewni nocleg w czesci zmodernizowanej
lub nowe;j.

6. Wykonawca zapewnia parking strzezony lub dozorowany dla 1 autokaru.

Ministerstwo Sprawiedliwosci, Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa, lel.: +48 22 52 12 888, www.ms.gov.pl



VIl. Ogéine warunki dotyczace wspéipracy i komunikowania si¢ Zamawiajacego z Wykonawca.

1. Po podpisaniu Umowy wszelkie informacje (rozmieszczenie pokoi, oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz  pozostale informacije) przekazywane sa przez strony wylacznie
w formie pisemnej (listownie, pocztg kurierska, faksem, osobiscie) lub elektronicznej. W przypadku
otrzymania kazdego z dokumentéw kazda ze stron moze zazadac potwierdzenie faktu ich otrzymania.

2. Wykonawca w ziozonej ofercie wskazuje szczegblowe dane teleadresowe (adres do korespondenc;ji,

telefony, faks, e-mail, itp.).



Zatgeznik nr 2 do Umowy Nr................... A9z:dnig ., coviin 2019r.

PROTOKOL ODBIORU
1. Protokét sporzadzono w dniu ... 2019r.
2. Protokdt potwierdza nalezyte wykonanie ustugi  organizacji szkolenia (ustuga hotelowa,
gastronomiczna,)*.
3. Zamawiajacy stwierdza nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy w zakresie:*
4. Zamawiajgcy uznat koniecznoé¢ obciazenia Wykonawcy nastepujgca karg umowna:*
5. Zgodnie 2 § 3 ust. 2 Umowy Zamawiajacy zmnisjszyi liczbe uozestnikow sekorenia okreslona w § 3 ust, 1
Umowy (17 oséb) o ....... (codaje.......... osob).
W zwigzku z powyzszym, zgodnie z § 9 ust. 1 Umowy, wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy
zostato ustalone w nastepujgcy sposéb:
a) ustuga hotelowa — ............................................... zZbrutto:
b) ustuga gastronomiczna—.................................. zt brutto:
6. Wynagrodzenie ustalone zgodnie z § 91 § 11 UmMOwY WYNOSi: vuuveucvveerneennnenn.s zt brutto.
PODPISY:
WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
(Imig i nazwisko, podpis) (Imig i nazwisko, podpis)

* - whasciwe skresli



Zatgeznik nr 3 do Umowy Nr................... /19 z dnia

Zestawienie cen

Apartament Pokéj do pojedynczego wykorzystania
Cena Razem za

jednostkowa pokoj
Cena jednostkowa cEnoaNm 1 Liczba Liczba mwwwﬁwﬁ%ﬁ umﬁ_“w_.m%o* Liczba | Liczba poje Qm%owmmo
apartament. za dobe déb | apartamentow. (brutto) | pojedynczego doéb | pokoi wykorzystania

wykorzystania
za dobe? (brutto)
1 1 1 16

1. Cena jednostkowa brutto za 1 apartament za dobe jest ceng ryczattowy .
2. Cena jednostkowa brutto za 1 pokdj jednoosobowy lub wieloosobowy do pojedynczego wykorzystania za dobe jest ceng ryczattowa.

Ustuga gastronomiczna
Cena jednostkowa brutto za ustuge gastronomiczng za llos¢ os6b
osobe (1 x $niadanie). Sniadanie w formie bufetu

Ogoétem ustuga Uwagi
gastronomiczna brutto

17

1. Cena jednostkowa brutto za ustuge gastronomiczng za osobe jest ceng ryczattow

3. Dopuszcza sie cene kosztow $niadania w cenie noclegu, z zastrzezeniem, iz
Wykonawca wpisze wartos¢ zero w przedmiotowym wierszu tabeli oraz wpisze infor

macje wyjasniajgcg w kolumnie uwagi



Zatacznik nr 5 do Umowy nr ............ zdnia ....coeeuneannen

UMOWA O POWIERZENIE PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

Zawartadnia................................. roku w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Paristwa reprezentowanym przez Ministra Sprawiedliwosci, z siedzibg przy Al. Ujazdowskich 11,
00-950 Warszawa, zwanym w dalszej czesci Umowy ,Administratorem”,

reprezentowanym przy zawieraniu niniejszej umowy przez Tomasza Karczewskiego — Dyrektora Biura
Ochrony na podstawie upowaznienia nr svsilmniloses
Z dnia:vic v r.

a

zwana dalej ,Podmiotem przetwarzajacym”, reprezentowang przez:

Zwazywszy, ze W dniu ........................ r. Strony zawarly umowe nr ............................, zwang dalej
~Umowg o wspélprace”, ktdrej przedmiotem jest Swiadczenie kompleksowych ustug z zakresu .............
przez Podmiot przetwarzajgcy, na podstawie ktérej Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat dane
osobowe powierzone mu przez Administratora na podstawie art. 28 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. W sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzagdzenie o ochronie danych), zwanego dalej
.rozporzadzeniem”;

Strony postanawiajg zawrze¢ umowe o nastepujgcej tresci:

§1.

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu do przetwarzania dane osobowe, a Podmiot
przetwarzajacy zobowigzuje sie do ich przetwarzania zgodnie z rozporzgdzeniem i innymi przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego, ktore chronig prawa lub wolnosci 0séb, ktérych dane dotyczg oraz
niniejszg umowa.

2. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie w zakresie okreslonym w § 1 §
2 ust. 3 oraz w celu przewidzianym w niniejszej umowie oraz Umowie o wspotprace.

3. Dane osobowe powierzone do przetwarzania Podmiotowi przetwarzajgcemu dotyczg tylko i wylgcznie
danych osobowych przetwarzanych na nosnikach w wersji elektronicznej, do ktérych Podmiot
przetwarzajgcy uzyska dostep zgodnie z postanowieniami Umowy o wspolprace.

4. Niniejsza umowa stanowi dla Podmiotu przetwarzajacego polecenie przetwarzania danych opisanych w
umowie, w zakresie i w celu wskazanym w umowie.

. Celem przetwarzania danych osobowych jest wykonanie zawartej pomigdzy Stronami Umowy
0 wspétprace.

6. Podmiot przetwarzajacy moze przetwarzaé powierzone dane osobowe wyigcznie w formie papierowej
lub elektroniczne;.

7. Podmiot przetwarzajgcy stwierdza, ze jest mu znana tre$é obowigzujgcych przepisow w zakresie
ochrony danych osobowych.

§2.

1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie wykona¢ wszelkie czynno$ci z zakresu ochrony danych
osobowych na rzecz Administratora z najwyzsza starannoscia.

2. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, iz stosuje wymagania okreslone rozporzadzeniem oraz przepisami
powszechnie obowigzujgcymi dotyczacymi ochrony danych osobowych.

3. W zwigzku z realizacja Umowy o wspétprace Podmiot przetwarzajgcy uzyskuje dostep do danych
osobowych przetwarzanych przez Administratora
LI e T T ———————
2) rodzaj danych 0SObOWYCh: ............ocooiiiiiimiiiiis i
3) kategorie osdb, ktérych dane dotycza: ..........ooooooeeee i



w zakresie: zbierania, utrwalania, organizowania, porzadkowania, przechowywania, adaptowania
lub  modyfikowania, pobierania, przeglgdania, wykorzystywania, ujawniania poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywania lub taczenia, ograniczania,
usuwania.

§3.

Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajagcemu, w celu realizacji Umowy o wspolprace, dane

w zakresie okre$lonym w § 2 ust. 3 z administrowanego przez niego zbioru.

Podmiot przetwarzajacy nie bedzie udostepniat przetwarzanych na podstawie niniejszej umowy danych

osobowych stronom trzecim, w szczegélnoéci odbiorcom.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,

do stosowania odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny

stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych,

o ktoérych mowa w art. 32 rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest:

1) do zastosowania $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone przetwarzania
danych osobowych, a w szczegdlnosci powinien zabezpieczyé dane przed ich udostepnieniem
osobom  nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniona, przetwarzaniem
z naruszeniem rozporzagdzenia, zmiang, utratg, uszkodzeniem lub Zniszczeniem;

2) dopusci¢ do obstugi systemu informatycznego oraz urzadzen wchodzacych w jego skiad,
stuzgcych do przetwarzania danych, wylgcznie osoby posiadajgce wydane przez niego
upowaznienie; w celu wykonania niniejszej umowy Administrator upowaznia Podmiot
przetwarzajgcy do udzielania ww. upowaznien:

3) w odniesieniu do osdb upowaznionych przez Podmiot przetwarzajgcy do przetwarzania danych
osobowych - zapewni¢ kontrole nad tym, jakie dane osobowe, kiedy, przez kogo oraz komu
s3 przekazywane zwlaszcza, gdy przekazywane sg za pomoca teletransmisji danych;

4) prowadzi¢ ewidencje os6b upowaznionych przez niego do przetwarzania danych osobowych;

5) zapewni¢, aby osoby, o ktérych mowa w pkt 4, zobowigzaly sie do zachowania w tajemnicy dane
osobowe oraz sposoby ich zabezpieczen, w szczegolinosci Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany
jest do odebrania od tych oséb stosownych o$wiadczen zobowigzujgcych te osoby do zachowania
w tajemnicy danych osobowych oraz sposobéw ich zabezpieczenia takze po wygasnieciu
zawartych z tymi osobami uméw o prace, uméw cywilnoprawnych lub porozumien, na podstawie
ktdrych osoby te $wiadczyty prace lub ustugi na rzecz Podmiotu przetwarzajgcego;

6) udostepni¢ na zadanie Administratora informacji w zwigzku z koniecznoscig wywigzywania
si¢ przez Administratora z obowiagzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg oraz
wywigzywania sig z obowigzkoéw okreslonych w art. 32-36 rozporzadzenia;

7) po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych zgtosi¢ ten fakt w ciggu 24 godzin
od stwierdzenia naruszenia osobom do kontaktu okreslonym kazdorazowo w § 3 ust 8
(Zamawiajgcy) umowy wykonawczej oraz na adresy e-mail wskazane w § 6 ust. 1 pkt 1 niniejszej
umowy. Zgloszenie musi zawiera¢ co najmniej elementy opisane w art. 33 ust. 3 rozporzadzenia;

8) wykonywa¢ obowigzki przewidziane w rozporzadzeniu dla podmiotu przetwarzajgcego dane
osobowe oraz w przepisach powszechnie obowigzujgcych dotyczacych ochrony danych
osobowych, w tym prowadzic rejestr wszystkich czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu
Administratora, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 rozporzgdzenia;

9) w terminie 7 dni od zgtoszenia zgdania przez Administratora do podjecia dziatan zwigzanych ze
zgloszonym przez osobg fizyczng zgdaniem na podstawie art. 15 ~ 21 rozporzadzenia — wykonad
zadanie Administratora oraz poinformowac¢ go o podjetych w tym zakresie dziataniach;

10) zapewnic¢ srodki techniczne i organizacyjne w celu wywigzania sie z obowigzku odpowiadania na
zgdania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie realizacji jej praw okreslonych w rozdziale Il
rozporzgdzenia;

11) na kazde zadanie Administratora — w terminie przez niego wskazanym - udostepnic¢
Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania speinienia obowigzkéw okreslonych
w art. 28 rozporzadzenia;

12) umozliwi¢ Administratorowi lub osobie upowaznionej przez Administratora przeprowadzenie
audytow oraz przyczyniaé sie do nich;



10.

11.

12.

13.

13) wspoipracowac z organem nadzorczym ochrony danych osobowych;

14) wyznaczy¢ inspektora ochrony danych osobowych spetniajgcego wymagania okre$lone w art. 37
ust. 5 rozporzgdzenia oraz informowaé Administratora o jego zmianie w terminie 2 dni
od wyznaczenia nowego inspektora;

15) zapewnic status inspektora ochrony danych okreslony w art. 38 rozporzgdzenia.

Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze:

1) urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania powierzonych mu danych
osobowych sg zgodne z wymaganiami rozporzgdzenia oraz bedzie przetwarzal dane osobowe
zgodnie z rozporzgdzeniem oraz przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczacymi ochrony
danych osobowych:

2) wdrozy odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie odbywalo sie zgodnie
Z rozporzadzeniem oraz przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczacymi ochrony danych
osobowych i bedzie w stanie powyzsze wykazag;

3)  srodki, o ktérych mowa w pkt 2, bedzie poddawat przegladom i uaktualnieniom:;

4) obowigzujg u przedsiebiorcy wymagane przez rozporzadzenie dokumenty oraz polityka ochrony
danych - zgodne z rozporzgdzeniem.

Administrator Iub upowazniony przez niego podmiot jest uprawniony do przeprowadzenia audytu,
w tym inspekcji, Podmiotu przetwarzajacego w zakresie stosowania przez niego rozporzgdzenia
i przepisow powszechnie obowiazujacych dotyczacych ochrony danych osobowych oraz w zakresie
wywigzania sig¢ z obowigzkow wynikajacych z niniejszej umowy. W wypadku wykazania jakichkolwiek
uchybieri Administrator zobowigzuje Podmiot przetwarzajgcy do ich usuniecia, a w razie
niezastosowania sie do zalecerh Administrator moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe bez zachowania
okresu wypowiedzenia. W ramach audytu Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) rozporzadzenia,
ma prawo do sprawdzenia, w tym inspekcji, czy srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy
przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.
Audyt, o ktérym mowa w ust. 6, Administrator moze przeprowadzi¢ w kazdym czasie obowigzywania
niniejszej umowy.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas audytu
w terminie wskazanym przez Administratora nie dtuzszym niz 7 dni.
Podmiot przetwarzajacy ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢, tak wobec oséb trzecich, jak i wobec
Administratora, za szkody powstate w zwigzku z nienalezytg ochrong powierzonych danych osobowych,
o ktérych mowa w niniejszej umowie, lub nienalezytym przetwarzaniem danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych
bedzie miat dostep w zwigzku z wykonywaniem Umowy o wspélprace, a takze Sposobow
zabezpieczenia tych danych, zaréwno w trakcie trwania niniejszej umowy, jak i po jej wygasnieciu
lub rozwigzaniu,
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do Scistego przestrzegania warunkéw ninigjszej umowy oraz
Umowy o wspoéiprace, ktore wigzg sie z ochrong danych osobowych, w szczegélnosci nie bedzie
bez upowaznienia wykorzystywat danych osobowych w celach niezwigzanych z realizacjg Umowy
0 wspoiprace.
Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpic jedynie na pisemne polecenie
Administratora.
Podmiot przetwarzajacy nie powierzy przetwarzania danych osobowych przetwarzanych na podstawie
niniejszej umowy innemu podmiotowi bez pisemnej zgody Administratora. Podmiot przetwarzajacy,
na pisemne zgdanie Administratora, zobowigzany jest niezwlocznie wypowiedzie¢ umowe z podmiotem,
ktoremu powierzyt przetwarzanie danych osobowych wskazanych w niniejszej umowie. Podmiot
przetwarzajacy zobowigzany jest zapewnié, aby przetwarzanie danych przez podmiot, ktéremu
powierzyt przetwarzanie danych osobowych wskazanych w niniejszej umowie, odpowiadato wymogom
rozporzadzenia, a takze, aby na podmiot ten zostaty lub zostang natozone - nie pdzniej niz w chwili
powierzenia do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszej umowie - wszystkie
obowigzki przewidziane niniejszg umowa dla Podmiotu przetwarzajacego.

§4.
W przypadku, gdy naruszenie ochrony danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy lub podmiot,
ktéremu powierzyt wykonanie catosci lub czesci umowy moze spowodowaé wysokie ryzyko naruszenia



praw lub wolnosci oséb fizycznych, Podmiot przetwarzajgcy w terminie 12 godzin od stwierdzenia

naruszenia zobowigzany jest poinformowaé¢ osoby do kontaktu dziatajgce w imieniu Administratora

okreslone kazdorazowo w § 3 ust. 8 (Zamawiajacy) umowie wykonawczej oraz osoby wskazane w § 6

ust. 1 pkt 1 niniejszej umowy, o takim naruszeniu. Zgioszenie powinno jezykiem jasnym i prostym

opisywa¢ charakter naruszenia ochrony danych osobowych oraz zawieraé przynajmniej informacje

i srodki, o ktorych mowa w art. 33 ust. 3 lit. b), ¢) i d) rozporzadzenia. Powyzsze zawiadomienie nie jest

wymagane w przypadkach wskazanych w art. 34 ust. 3 rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnosé wobec Administratora za nie wywigzanie

si¢ ze spoczywajacych na podmiot, ktéremu powierzyt wykonanie catosci lub czesci umowy

obowigzkow ochrony danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy zaptaci Administratorowi kare umowna:

1) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy lub naruszenia
obowigzkow wynikajacych z niniejszej umowy przez Podmiot przetwarzajgcy - w wysokosci 10%
wynagrodzenia catkowitego brutto Umowy o wspotprace za kazdy stwierdzony przypadek
niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy Iub naruszenia obowigzkow
wynikajacych z niniejszej umowy przez Podmiot przetwarzajgcy lub podmiot, ktéry w jego imieniu
przetwarza dane oscbowe,

2) w przypadku wypowiedzenia ninigjsze] umowy przez Administratora ze skutkiem
natychmiastowym, bez zachowania okresu wypowiedzenia - w wysokosci 20% wynagrodzenia
catkowitego brutto Umowy o wspéiprace,

3) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzku okreslonego w § 5 ust, 5
lub ust. 7 przez Podmiot przetwarzajacy lub podmiot, ktory w jego imieniu przetwarza dane
osobowe - w wysokosci 20% wynagrodzenia catkowitego brutto Umowy o wspéiprace.

Kara umowna, o ktérej mowa powyzej, przystuguje Administratorowi takze w przypadku wygasnigcia
lub rozwigzania niniejszej umowy.
Administrator ma prawo do zgdania od Podmiotu przetwarzajgcego odszkodowania przewyzszajgcego
wysoko$¢ zastrzezonej kary umownej na zasadach ogolnych w przypadku, gdy wielkosé szkody
przekracza wysoko$¢ zastrzezonej kary umownej.
Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkode wyrzgdzong Administratorowi jak i osobie trzeciej
w przypadku, gdy okaze sie on odpowiedzialny lub wspdlodpowiedzialny za szkode, ktérg poniosta
osoba, ktorej dane dotycza, w wyniku naruszenia przepiséw rozporzadzenia lub niniejsze; umowy.
Administrator zobowigzany jest kazdorazowo do poinformowania Podmiotu przetwarzajgcego o kazdym
zdarzeniu, ktére mogloby stanowi¢ podstawe zgtoszenia przez Administratora roszczen, o ktdrych
mowa w zdaniu poprzednim w przypadku, gdy okolicznoéci zdarzenia wskazujg na odpowiedzialnogé
lub wspdtodpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajgcego w powstaniu szkody oraz umozliwi
mu odniesienie si¢ i wskazanie okolicznosci, ktére wytgczajg obowigzek naprawienia ewentualnej
szkody przez Podmiot przetwarzajacy.

W przypadku gdyby jakakolwiek osoba fizyczna lub podmiot trzeci, organizacja Iub zrzeszenie,

wystapity z roszczeniami wobec Administratora z tytutu naruszenia odpowiednio jej praw lub praw

osoby fizyczne] przez Podmiot przetwarzajgcy lub podmiot, ktéremu powierzyt on wykonanie catosci
lub czesci umowy, Podmiot przetwarzajgcy w szczegolnosci:

1)  wstapi do postepowania sgdowego wszczetego przeciwko Administratorowi,

2) zapewni nalezytg ochrone intereséw Administratora,

3) zwolni Administratora z wszelkich zobowiazan z tytutu naruszenia praw przystugujacych osobie
fizycznej na mocy rozporzadzenia,

4) w przypadku gdy Administrator wykonat obowiazki natozone przez sady lub organy nadzoru
ochrony danych osobowych - zwréci Administratorowi kwote zaptaconych odszkodowan,
kar lub innych naleznoéci,

) zwolni Administratora od odpowiedzialnosci w stosunku do takich os6b trzecich,

6) zwroci Administratorowi wszelkie poniesione koszty zwigzane z wystapieniem przeciwko
Administratorowi 0s6b trzecich z tytutu naruszenia praw oséb fizycznych.

§5.
Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem jej podpisania i obowigzuje przez okres obowigzywania
Umowy o wspoiprace.



Administrator moze wypowiedzieé¢ niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez zachowania

okresu wypowiedzenia, jezeli:

1) kontrola Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych wykaze, ze Podmiot przetwarzajgcy
nie spetnia wymagan okreslonych w rozporzgdzeniu lub w przepisach powszechnie
obowigzujgcych dotyczacych ochrony danych osobowych,

2) zostafo stwierdzone przez organ wskazany w pkt 1 naruszenie ochrony danych osobowych,

3) zasgdzono odszkodowanie za szkode w zwiagzku z naruszeniem przez Podmiot przetwarzajacy
rozporzadzenia,

4) Podmiot przetwarzajacy razgco narusza zobowigzania wynikajace z niniejszej umowy lub Umowy
0 wspotprace, ktore wigza sig z ochrong danych osobowych.

Administrator moze wypowiedzieé¢ niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez zachowania

okresu wypowiedzenia, jezeli przyczyny wypowiedzenia niniejszej umowy wskazane w ust. 2 dotyczg

podmiotu, ktéremu Podmiot przetwarzajacy powierzyt przetwarzanie danych osobowych lub dalszemu
podwykonawcy.

Niniejsza umowa wygasa po zrealizowaniu Umowy o wspdiprace, jej rozwiazaniu lub wygasnieciu albo

po rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy.

Podmiot przetwarzajgcy, z chwilg rozwigzania lub wygasnigcia Umowy o wspétpracy, Zzobowiagzuje

si¢ zwroci¢ przekazane przez Administratora dane osobowe oraz usungé wszelkie dane osocbowe

z wszystkich posiadanych nosnikow, w szczegdlnosci ze sporzgdzonych kopii zapasowych, oraz

usunaé wszelkie ich istniejgce kopie i zobowigzuje sig zniszczy¢ wszelkie informacje mogace postuzyé

do odtworzenia, w calosci lub czesci, powierzone dane osobowe.

Podmiot przetwarzajgcy sporzgdza z czynnosci usunigcia danych osobowych protokdt, ktoéry przesyia

Administratorowi w terminie 7 dni od dnia rozwigzania lub wygasnigcia Umowy o wspdtprace.,

Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest zapewni¢ wykonanie obowigzkéw wskazanych w ust. 5i 6

przez podmiot, ktéremu powierzyt wykonanie catosci lub czgsci umowy lub dalszych podwykonawcow.

§6.
Strony ustalajg nastepujgce dane kontaktowe do realizacji obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej
umowy:
1)  ze strony Administratora:
a) Inspektor Ochrony Danych - Tomasz Osmolski, tel. (22) 23 90 642 e-mail: iod@ms.gov.pl

D) ztel cnwsiean e-mail ....................... ;

ze strony Podmiotu przetwarzajgcego:
a) Inspektor Ochrony Danych - ...................... - (O - ,
o - — )| ,

Strony majg prawo do zmiany oséb i danych teleadresowych wskazanych w ust. 1 w kazdym czasie
trwania umowy, informujac o tym pisemnie drugg Strong bez koniecznosci sporzadzania aneksu do
umowy.

§7.

Niniejsza umowa zostanie zrealizowana przez Podmiot przetwarzajagcy w ramach wynagrodzenia
przewidzianego za wykonanie Umowy o wspdlprace.

1.

§8.
O ile umowa nie stanowi inaczej, uzupetnienie lub zmiana umowy, jej rozwigzanie za zgoda obu Stron,
jak rowniez odstapienie od niej albo jej wypowiedzenie wymaga zachowania formy pisemnej,
pod rygorem niewaznosci.
Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie sgd wilasciwy
dia Administratora.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla Administratora oraz
jeden dla Podmiotu przetwarzajgcego.

Administrator Podmiot przetwarzajacy
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Upowaznienie nri ...,

UPOWAZNIENIE
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119, s. 1) - dalej RODO - nadaje upowaznienie Pani/Panu:

(imie [ nazwisko, PESEL]

(nazwa komorki organizacyjnej/nazwa podmiotu przetwarzojgcego)

do przetwarzania danych osobowych w zakresie petnionych obowigzkéw stuibowych na zajmowanym
stanowisku, tj. uzyskuje Pani/Pan upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w czynnogciach
przetwarzania (zbiorze/zbiorach danych):

(nazwa czynnosci przetwarzania Jub zbioru/zbiorow danych)

Upowaznienie obejmuje uprawnienie do przetwarzania danych w zakresie: zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzqdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie {niepotrzebne skreslié).

Zobowigzuje Panig/Pana do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z udzielonym upowaznieniem oraz
z przepisami RODO, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, Kodeksu pracy, a takze
z Polityka bezpieczeristwa danych osobowych Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Jednoczesnie upowazniam Pania/Pana do tworzenia/posiadania dla potrzeb wykonywanej pracy zestawien,
ewidencji oraz rejestréw z danymi osobowymi, z zachowaniem petnej ich ochrony przy zastosowaniu $rodkéw
technicznych i organizacyjnych wdrozonych w Ministerstwie Sprawiedliwosci.

Upowaznienie obowigzuje od dnia  .....cceooocevvenenne... dodnia ...

pieczec i podpis administratora danych

data i podpis osoby upowainionej

Ministerstwo Sprawiedliwosci, Al. Ujazdowskie 11, 00-950 Warszawa, tel.: +48 22 52 12 888, ww w.ms.gov.pl



